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Seminarinhalte und Ziele:

»Grundlagen und Zusammenhange
»Die Varianten der Inventurzahlung

»Erfassen der Inventur

»Verbuchen der Inventur und Auswertungen
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Warum Inventur ?

Grundlage fur die Inventur sind die Bestimmungen des
Handelsgesetzbuches speziell §240 (Auszug):

Zu Beginn des Handelsgewerbes sowie am Ende jedes Geschéaftsjahres
muss der Kaufmann eine Inventur durchfihren. Aus den Ergebnissen
dieser ist sein Inventar aufzustellen, das wiederum die zahlenmaBige
Grundlage far die Eréffnungsbilanz bzw. fir das folgende Geschéaftsjahr
liefert.

1.
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Inventurarten

> Inventur zu einem Stichtag
Zahlung und Verbuchung zu einem bestimmten Zeitpunkt,
meist am Jahresende oder in der Mitte des Jahres

> Permanente Inventur
Bestande werden im laufenden Betrieb durch Ein- und
Auslagern aktualisiert.
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Vorbereitende MaBBnahmen zur Inventur

> Alle Artikel des Sortiments mussen im Artikelstamm erfasst und mit
Preisen hinterlegt sein (offene WAWI).

»Der Tagesbetrieb sollte von Abrechnung Uber Kassenlisten auf
Abrechnung Uber Artikel umgestellt sein.

»Kennzeichnungsmethode von erfassten/gezahlten Artikeln festlegen
z. B. Uber Barcodeetikett oder roten Punkt auf Schachtel.
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Das ZAHLEN der Inventur

Der grof3te Aufwand der Inventur ist das Zahlen. Hierfar gibt es
in mmQOrthosoft® folgende Varianten:

»Zahlen auf Listen (gleichzeitiger Nachweis) —
- manuelle Zahlung und Erfassen L
- manuelle Zahlung, Erfassen liber Barcodes g
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F&A Datenbank (F1)

Erganzende Informationen zu diesem Thema finden Sie auch in der mmOrthosoft® F&A Datenbank...
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Sehr geehrte Anwender,

unsere Branche steht vor groBen Herausforderungen. Hoher Wettbewerbsdruck,
sinkende Erlése und standige Veranderungen im Gesundheitswesen sprechen eine
deutliche Sprache. Um Ihren Unternehmenserfolg zu sichern, missen Sie sich noch
intensiver um Ihre Kunden bemuhen.

Dies wird erreicht, indem man andere Bereiche wie die aufwandige Verwaltung noch

mehr strafft. Als Anbieter einer echten Branchenlésung bieten wir getreu unserem
Motto:

.viel mehr als nur Software 4

Lésungen fur alle Verwaltungsbereiche an. Basierend auf dem Kostenvoranschlag,
bis hin zur kompletten Abrechnung, Gber den Einsatz zeitsparender Blaroprogramme
wie Termin- und Zeitplanung, bis hin zu einem integrierten elektronischen
Qualitditsmanagement Handbuch.

Oft wird nur ein kleiner Teil der vorhandenen Mdéglichkeiten ausgeschdpft. Mit diesem
Seminar zeigen wir lhnen, wie Sie lhre Software noch effektiver nutzen.

Sie werden feststellen, dass Sie das Gelernte binnen kurzer Zeit zum Vorteil lhres
Unternehmens einsetzen kdnnen.

Wir winschen lhnen dabei viel Erfolg.

Das ganze mm-Team mit der Geschéftsleitung:

Carmen & Michael Martin
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1 Vorwort

Jedes Mal zum Jahresende stellt sich die Frage: wie ging das wieder mit der
Inventur?

Alle Fragen, Ablaufe und Vorarbeiten zur Inventur und zum Jahreswechsel werden in
dieser Schulung behandelt.

Wissen Sie:

Die Unterschiede zwischen Inventur und Stichtagsinventur?
Welche Listen kénnen erstellt werden?

Welche Liste erhalt der Steuerberater?

Kann ich nach der Inventur die Daten korrigieren?

Auf welchen gesetzlichen Grundlagen die Inventur basiert?

Ziele:

Die Inventur soll den Teilnehmern in ihrer Bedeutung fir den Betrieb
dargestellt werden.

Die gesetzlichen und betrieblichen Rahmenbedingungen einer Inventur sollen
im Uberblick erlautert werden.

Teilnehmer werden in die Lage versetzt, die notwendigen Voreinstellungen im
System durchzufiihren.

Die verschiedenen Mdglichkeiten der Inventurerfassung werden dargestellt.
Es werden Entscheidungshilfen fir die verschiedener Erfassungsmdglichkeiten
gegeben.

Checkliste fur jede Firma wird erarbeitet.

Teilnehmer sollen in die Lage versetzt werden, etwaigen Fehlern auf die Spur
zu kommen und diese dann auch zu beheben.

Sonstige Einstellungen zum Jahreswechsel.
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2 Grundlagen

Alle bilanzierenden Unternehmen mussen einmal jahrlich eine Bestandsaufnahme
machen. Worauf ist dabei zu achten? Welche Mdglichkeiten der Vereinfachung lasst
der Gesetzgeber hierbei zu?

Welches Ziel und welchen Hintergrund hat die Inventur?

Die Verpflichtung zur Inventur ergibt sich aus §240 HGB sowie aus den §§140 und
141 Abgabenordnung. Nach diesen Vorschriften sind Jahresabschlisse auf Grund
jahrlicher Bestandsaufnahmen zu erstellen.

Eine Inventur ist danach nur erforderlich, wenn bilanziert wird.

Die ordnungsgemale Inventur ist eine der Voraussetzungen fur die
OrdnungsmaBigkeit der Buchfiihrung. Bei nicht ordnungsgemafBer Buchfiihrung kann
das Finanzamt den Gewinn teilweise oder vollstdndig schatzen.

Das Ergebnis der Inventur ist eine umfassende Liste aller Gegensténde, die dem
Unternehmen gehdren, gleich ob sie einen Wert haben oder nicht. Diese Liste, das so
genannte Inventar, muss vom Unternehmer unterzeichnet sein. Das Inventar muss
die Uberprifung der Mengen und der angesetzten Werte ermdéglichen. Es ist daher
notwendig, dass Uber jeden Posten im Inventar folgende Angaben enthalten sind:

e Menge (MaB, Zahl, Gewicht)
e Verstandliche Bezeichnung des Gegenstands (Art, GroBe, Artikelnummer)
o Wert der Mal3einheit

2.1 Die Aufnahme der Inventur

Grundsatzlich ist bei der Inventur die Menge eines Gegenstandes exakt zu
bestimmen. Dies kann durch Zahlen, Wiegen oder Messen geschehen. Aber auch die
Anwendung anerkannter mathematisch-statistischer Methoden auf Grund von
Stichproben ist mdglich, wenn das Ergebnis dem einer kérperlichen
Bestandsaufnahme gleichkommt (§241 Abs. 1 HGB).

Als weitere Inventurerleichterung kommen die Gruppenbewertung und der Festwert in
Betracht. Eine gute, ausflhrliche Vorbereitung der Inventur erleichtert den Vorgang
der Mengenerfassung erheblich. Listen, die nach der Lagerordnung sortiert sind oder
die verwandte GebindegréBen enthalten, sind ein Beispiel flr eine zeitsparende
Aufnahme der Inventur.
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2.2 Zeitpunkt der Inventur

Es gibt die folgenden Méglichkeiten:
1. Zeitnahe Inventur
2. Zeitverschobene Inventur
3. Permanente Inventur

2.2.1 Zeitnahe Inventur

Eine ordnungsgemaBe Bestandsaufnahme ist grundsétzlich am Bilanzstichtag
(31.12.) oder innerhalb von 10 Tagen vor und nach dem Bilanzstichtag
durchzufthren. Die Wahl des Tages der Inventuraufnahme kann innerhalb dieses 20-
Tage-Zeitraums jahrlich neu getroffen werden. Die zwischen dem Tag der
Bestandsaufnahme und dem Bilanzstichtag eingetretenen Bestandsveranderungen
muassen per Hand von Belegen oder Aufzeichnungen nachgewiesen werden.

2.2.2 Zeitverschobene Inventur

Die korperliche Inventur kann an einem Tag innerhalb der letzten 3 Monate vor oder
der ersten 2 Monate nach dem Bilanzstichtag durchgefiihrt werden, wenn durch ein
Fortschreibungs- oder Riuckrechnungsverfahren die ordnungsgemafie Bewertung
zum Bilanzstichtag sichergestellt ist. Wichtig ist, dass die Inventur in den kommenden
Jahren immer am selben Tag oder am Bilanzstichtag stattfinden muss. Die
Fortschreibung kann nach der folgenden Methode vorgenommen werde, wenn die
Zusammensetzung des Warenbestandes am Bilanzstichtag nicht wesentlich von der
Zusammensetzung am Inventurstichtag abweicht:

Korperliche Inventur am 30.11., Wert 100.000,- €
+ Wareneingang 01. — 31.12., 50.000,- €
- Wareneinsatz fur verkaufte Waren 01.-31.12. 40.000,- €
Ergebnis Inventur- bzw. Bilanzwert 31.12. 110.000,- €

Wenn der Wareneinsatz nicht genau zu ermitteln ist, kann dieser durch den Gblichen
Rohgewinnaufschlag berechnet werden.

Es ist auch zuléssig Teile des Warenbestandes am Bilanzstichtag und andere Teile
im Wege der Fortschreibung bzw. Rickrechnung zu erfassen. Das Fortschreibungs-
bzw. Rluckrechnungsverfahren ist im Allgemeinen nur fir solche Wirtschaftsguter
anzuwenden, die lediglich geringen Preisschwankungen unterliegen.

2.2.3 Permanente Inventur

Eine korperliche Bestandsaufnahme am Bilanzstichtag kann nach §241 HGB
unterbleiben, wenn der Bestand an diesem Stichtag nach Art und Menge anhand von
Lagerblchern (z.B. EDV-Unterstltzte Lagerverwaltung) festgestellt werden kann.
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Dabei muss beachtet werden:

o Die Aufstellung des Inventars darf auch mit Hilfe von anerkannten
mathematisch-statistischen Methoden ermittelt werden.

e Das Verfahren muss den Grundséatzen der ordnungsgemaien Buchhaltung
folgen.

e Der Aussagewert des so erstellten Inventars muss der einer korperlichen
Inventur gleichkommen.

Die permanente Inventur hat sich in der betrieblichen Praxis immer mehr
durchgesetzt, da sie grof3e betriebswirtschaftliche Vorteile bietet. Die
Stichtagsinventur fihrt zu einem groBen Arbeitsanfall innerhalb weniger Tage, der bei
vielen Betrieben Betriebsunterbrechungen zur Folge hat. Dagegen kann fir die
laufende Inventur ein Arbeitsplan aufgestellt werden, der eine Verteilung der
Inventuraufnahme Gber das ganze Jahr vorsieht. Die Inventurarbeiten kénnen dann
ohne Betriebsunterbrechung von eingearbeiteten Arbeitskraften durchgefthrt werden,
die nicht wie bei der Stichtagsinventur unter Zeitdruck stehen. Inventurdifferenzen
lassen sich schneller aufdecken und aufklaren.

Die permanente Inventur hat glinstige Auswirkungen auf betriebliche Dispositionen
(Material-, Lagerdisposition) und ermdglicht eine schnellere Aufstellung des
Jahresabschlusses. Allerdings werden im Falle der permanenten Inventur strenge
Anforderungen an die Lagerbuchfiihrung gestellt. Sie missen an Hand von Belegen
nachgewiesene Einzelangaben Uber die Bestande und tber alle Zu- und Abgange
nach Tag, Art und Menge enthalten. Die sich aus der Lagerbuchfliihrung ergebenden
Bestande sind in jedem Wirtschaftsjahr mindestens einmal durch kérperliche
Bestandsaufnahme zu kontrollieren. Die Prifung darf sich nicht nur auf Stichproben
beschranken.

2.3 Umfang der Inventur

Das Inventar (Bestandsverzeichnis) muss den Nachweis ermdglichen, dass die
Bestande vollstandig aufgenommen worden sind. Dazu ist es regelmaBig notwendig
die Inventur raumlich getrennt vorzunehmen und das Bestandsverzeichnis
entsprechend zu gliedern (z.B. Verkaufsrdume, Lager, Werkstatt, Schaufenster usw.).
Auch Hilfs- und Betriebsstoffe sind aufzunehmen. Es sind jedoch an die
Bestandsaufnahme der Hilfs- und Betriebsstoffe keine unzumutbaren Anforderungen
zu stellen. Im Allgemeinen genlgt es, wenn sie mit einem angemessenen
geschéatzten Wert erfasst werden.

Aus den Inventurunterlagen muss erkennbar sein, wie die Bewertung der fertigen und
unfertigen Erzeugnisse erfolgte. Bei den unfertigen Erzeugnissen sollte der
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Fertigungsgraf angegeben werden. Minderwertige und wertlose Waren sind ebenfalls
bestandsmaBig aufzunehmen. Die Bewertung kann dann ggf. mit 0,00 € erfolgen.

In das Bestandsverzeichnis missen grundsatzlich samtliche bewegliche
Gegenstande des Anlagevermdgens aufgenommen werden, auch wenn sie bereits
abgeschrieben sind. Auf die kérperliche Bestandsaufnahme des beweglichen
Anlagevermdgens kann verzichtet werden, wenn ein besonderes Anlageverzeichnis
geflhrt wird.

Grundsatzlich sind auch geringwertige Wirtschaftsglter in einem besonderen
Verzeichnis zu erfassen. Leasing-Gegenstande sind im Anlagenverzeichnis zu
erfassen, wenn sie dem Leasingnehmer zuzurechnen sind.

Auch die Erfassung der Kilometerstande betrieblich genutzter PKW bzw. LKW zum
Inventurstichtag gehdrt zu einer ordnungsgemanien Inventur. Zur Inventur gehdért auch
die Aufnahme samtlicher Forderungen und Verbindlichkeiten. Auch Besitz- und
Schuldwechsel sind einzeln zu erfassen. In einer laufenden, gut geflihrten
Buchhaltung sind diese Bestande jedoch regelmafig auf aktuellem Stand.

24 Bewertungsverfahren

241 Grundlagen der Bewertungsverfahren

Bewerten ist eine Tatigkeit, die das Ziel hat, den Wert einer Handlungsweise, eines
Verfahren oder einer Sache festzustellen. Feststellen hat hier einen doppelten Sinn
und bedeutet, dass der Bewertende entweder eine Entscheidung treffen kann, indem
er selbst einen Wert zumisst oder dass er vorgefundene Werte registriert und
Ubertragt.

Die Bewertung in der Handelsbilanz wird vom Grundsatz kaufmannischer Vorsicht
beherrscht. Dieser Grundsatz dient vor allem drei Zielen:

- der Kapitalerhaltung

- dem Glaubigerschutz und

- dem Schutz der Gesellschafter

Zum Vorratsvermégen zahlen Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe, Halb- und
Fertigprodukte und Waren.

Werden die Gulter nicht getrennt nach unterschiedlichen Anschaffungskosten
gelagert, so ist ebenso wie in der Handelsbilanz auch steuerrechtlich eine Sammel-
oder Gruppenbewertung oder der Ansatz eines Festwertes zulassig, vorausgesetzt,
dass es sich um Guter handelt, die im wesentlichen gleichartig sind und ungefahr die
gleiche Preislage haben. In diesem Fall muss die Zusammensetzung des einheitlich
bewerteten Bestandes nach den verschiedenen Anschaffungspreisen geschatzt
werden.
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Grundsatzlich sind bei einer Inventur die Vermdgensgegensténde einzeln zu erfassen
und entsprechend zu bewerten. Soweit es den Grundséatzen ordnungsgemaser
Buchflihrung entspricht, kdnnen jedoch gleichartige Vermdgensgegenstande des
Vorratsvermbgens sowie andere gleichartige oder anndhernd gleichartige bewegliche
Vermdbgensgegenstande jeweils zu einer Gruppe zusammengefasst werden.

[_|Priifen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?

2.4.2 Uberblick liber die Verfahren

24.21 Durchschnittliche Anschaffungskosten

Als Anschaffungskosten bezeichnet man die Gegenwerte, die ein Betrieb aufwenden
muss, um ein Wirtschaftsgut zu beschaffen und einsatzfahig zu machen, d.h. der
Anschaffungsvorgang ist nicht bereits mit dem Erwerb, sondern erst mit der
Herstellung der Betriebsbereitschaft des Wirtschaftsgutes beendet.

Im Aktiengesetz und im Einkommensteuergesetz wird der Begriff Anschaffungskosten
und nicht Anschaffungspreis verwendet. Das heif3t die Anschaffungskosten setzen
sich nicht nur aus dem Anschaffungspreis (Rechnungspreis), sondern auch aus allen
Nebenkosten zusammen, die mit der Beschaffung im Zusammenhang stehen.
Grundsatzlich durfen jedoch nur die Einzelkosten als Anschaffungskosten aktiviert
werden, keine anteiligen Gemeinkosten!

Aus samtlichen Anschaffungskosten wird ein gewogener Durchschnitt gebildet.

Die Methode der durchschnittlichen Anschaffungskosten ist zulassig bei Handels- und
Steuerbilanz.

2.4.2.2 Fifo-/Lifo-Verfahren

Die Anschaffungskosten der einzelnen Zugange werden der Hohe nach geordnet,
d.h. es werden jeweils die zuerst oder die zuletzt bezahlten Preise ,verbraucht’.

Die Fifo-Methode ist zulassig bei der Handelsbilanz und bei der Steuerbilanz, die Lifo-
Methode nur bedingt bei der Steuerbilanz.

2.4.2.3 Hifo-Lofo-Verfahren
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Die Anschaffungskosten der einzelnen Zugange werden der zeitlichen Reihenfolge
nach geordnet, d.h. es werden jeweils die héchsten oder die niedrigsten bezahlen
Preise ausgebucht.

Die Hifo-Methode ist zulassig bei der Handelsbilanz, nicht bei der Steuerbilanz, die
Lofo-Methode ist grundsatzlich nicht zulassig

2424 Gruppenbewertung

Gleichartigen Wirtschaftsgltern, die zu einer Gruppe zusammengefasst werden
kénnen, wird ein Durchschnittspreis angesetzt.

2.4.2.5 Festwert

Vermdgensgegenstande des Sachanlagevermégens sowie Rohhilfs- und
Betriebsstoffe kénnen, wenn sie regelmaBig ersetzt werden und ihr Gesamtwert flir
das Unternehmen von nachrangiger Bedeutung ist, mit einer gleich bleibenden
Menge und einem gleich bleibendem Wert angesetzt werden, sofern ihr Bestand in
seiner GroBe, seinem Wert und seiner Zusammensetzung nur geringen
Veranderungen unterliegt. Fir die durch Festwerte erfassten Gegenstéande entféllt
eine jahrliche Inventur. Roh-, Hilfs- und Betriebstoffe des Vorratsvermdgens sind
dann regelmaBig nur an jedem dritten Bilanzstichtag aufzunehmen.

[ ]Prifen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?

2.4.3 Durchschnittmethode

Bei dieser Methode wird ein Durchschnittspreis als gewogenes arithmetisches Mittel
aus allen Einkaufen einer Waren- oder Rohstoffart, deren Einheiten im Wesentlichen
gleichartig sind und ungefahr die gleiche Preislage haben, errechnet. Mit den
ermittelten durchschnittlichen Anschaffungskosten werden dann sowohl die Abgange
als auch der Endbestand bewertet. Schlie3t man den Anfangsbestand in die
Berechnung ein, so ergibt sich ein durchschnittlicher Buchbestandswert, rechnet man
ohne den Anfangsbestand, so stellt der Durchschnitt den mittleren Beschaffungswert
dar.

Beispiel:
Anfangsbestand 100 ME a 24 Euro 2.400 Euro
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Zugang 100 ME a 25 Euro 2.500 Euro

Zugang 100 ME a 26 Euro 2.600 Euro
Zugang 300 ME a 27 Euro 8.100 Euro
Zugang 200 ME a 28 Euro 5.600 Euro

800 ME 21.200 Euro

durchschnittlicher Buchbestandswert:
21.200 /800 = 26,50 Euro

durchschnittlicher Beschaffungswert:
18.800/ 700 = 26,86 Euro

Die dargestellt Methode der Bewertung zum gewogenen Durchschnittswert kann
dadurch verfeinert werden, dass die durchschnittlichen Anschaffungskosten nicht am
Ende der Periode, sondern laufend, d.h. nach jedem Zugang neue ermittelt werden
(Skontration). Die Abgange werden dann stets mit dem jeweils zuletzt ermittelten
Durchschnittspreis bewertet. Die durchschnittlichen Anschaffungskosten werden also
bis zum Jahresende fortgeschrieben, so dass der Endbestand mit den zuletzt
ermittelten durchschnittlichen Anschaffungskosten bewertet wird.

Nach den §240 und 241 HGB ist das Durchschnittspreisverfahren

Die Methode des gewogenen Durchschnitts-Preisverfahren wird in unserer Software
angewendet

[ ]Prifen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?
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3 Inventur durchfiihren

Die Inventur muss bei allen Betrieben, die bilanzieren durchgefihrt werden.

Es sind drei Stufen der Inventur vorstellbar:

e Es werden jedes Jahr neue Listen bei der Inventur erstellt, die der Steuerberater
bewertet und der Bilanz zuflhrt.

e Es wird auf Daten in der Verwaltungssoftware zurlckgegriffen, Hilfslisten erstellt,
gezahlt, in der Software erfasst und die fertige Liste dem Steuerberater zugefthrt.

e Es wird im Zuge der Warenwirtschaft eine permanente Inventur durchgefihrt und am
Ende des Jahres missen nur noch Wertberichtungen vollzogen werden. Die fertige
Liste wird dem Steuerberater zugefihrt.

Die erste Stufe werden wir Uberspringen.

Auf Basis unseres Programms setzt die Stufe 2 einer so genannten ,offenen Warenwirtschaft
voraus. Einfacher ausgedrickt: es missen Artikel angelegt sein, deren Einkaufspreise und
Verkaufspreise gepflegt sind. Auf den Listen kann auf diese Artikel zugegriffen werden. In den
spateren Kapiteln werden wir hier auf Mdglichkeiten der Vereinfachung der Arbeitsschritte
eingehen.

Die Stufe 3 bedeutet fiir den Betrieb, es muss eine geschlossene Warenwirtschaft
durchgefuhrt werden. Was das genau bedeutet, wie viel Mehrarbeit auf der einen und
Einsparpotential auf der anderen Seite mdéglich ist, wird spater noch erldutert.

Unabhangig ob geschlossene oder offene Warenwirtschaft zum Einsatz kommt, die
Artikelanlage ist die Basis der Inventur.
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3.1 Vorbereitung

3.1.1 Stichtagsinventur vor der Zahlung

Vor der eigentlichen Inventur sollten Sie den Stichtagsbestand festhalten.
Falls es bei / nach der Inventur zu Problemen kommt, kdnnen Sie den Stichtagsbestand
zurickholen.

Rufen Sie den Programmteil:

Material - Wawi - Stichtag auf. Dort wahlen Sie die Funktion NEU aus und es wird das
Tagesdatum als Stichtagsdatum vorgeschlagen. Sie kénnen dieses Datum bei Bedarf
Uberschreiben.

Stichtagsdatum

Stichtagsdatum !31_12.:9_“[3[]5 i

[Qbernehmen ] [ Abbrechen ]

3.2 Das Zahlen

Der gréB3te Aufwand an der Inventur ist das Zahlen. Es gibt in mmOrthosoft® mehrere
Zahlvarianten:

e Zahlen auf Liste
Drucken der Inventurliste, manuelle Zahlung auf Liste und manuelle
Erfassung der Liste am PC

Drucken der Inventurliste mit Barcode, manuelle Zahlung auf Inventurliste
Erfassung der Liste Gber Barcode in mmOQOrthosoft®

e Direkte Erfassung am PC
Erfasser sitzt stationdr am PC, Ein Zahler ruft die Daten zu
Laptop mit WLAN oder langes Kabel Inventur wird direkt im Lager erfasst

e Z&hlen mit mobilem Barcodesammler
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3.2.1 Zahlen auf Liste

Zunachst miussen die passenden Listen ausgedruckt werden.
Dies geschieht im Programmteil Material — Drucken — Bestandslisten

Bestand-/Inventurliste

Bestandslisten | Einstellungen ‘
Auswahl Sortierung
Artikelnummer / Q bis ! Q S ATl aranes
2_ Arikelnummer Q bis Q Suchbegriff
) Lief -u.Bestellnr.
HMV - Nummer Q@ bis Q 2. Artikelnummer
Warengruppe @,  bis @ Lagerort
Lieferant Q
Lagerott EENTRALE |Q
[v] als Inventurliste drucken {ohne Preise) Preisgruppe
[ ]ist-Bestand
Ausgabe auf Druck-Einstellungen
(@) Drucker  FinePrint Anzahl: |1 ;]
() EaxiMail ptic Duplikat:|ohne v |[> =
Eurschau [ Sichern ] [ Abbruch ]

Wichtige Eingaben:

Auf der ersten Seite geben Sie — je nach Artikelanlage (siehe hierzu auch obige Kapitel zur
Artikelanlage) einen eingeschrankten Nummernkreis ein.

Die ausgedruckten Artikel kbnnen zudem nach 2. Art.Nr., Warengruppen, Hilfsmittelnummer
und Lieferantennummer selektiert werden.

Aber ACHTUNG! Schranken Sie die Liste mehrfach ein, so muss dennoch gewahrleistet sein,
dass alle zu z&hlenden Artikel auf der Liste erscheinen!

Es muss das Feld ,Inventur’ angeklickt werden und wenn gewunscht, kbnnen Sie den
errechneten Bestand mit ausdrucken lassen.
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TIPP: Drucken Sie die Liste pro Lagerort und sortiert nach 1. Artikel-Nr.

das spart Zeit bei der Eingabe.
Bei der Inventureingabe werden stets der Lagerort und die letzte

Artikelnummer vorgegeben.

TIPP: Vorher festlegen, ob das gesamte Lager gezahlt werden soll oder
jeder Lagerort einzeln; eine Zwischendurch-Verbuchung ist nicht

moglich!

Auf der 2. Seite kdnnen verschiedene Ausdruckarten ausgewahlt werden:

Bestand-fInventurliste

Bestandslisten Einstellungen |
Artikel Preise

" alle Arikel [
" alle Artikel mit Bestandsfithrung [
® nur Sortiment drucken; [
" nur Arikel mit Mull-/Minusbestand

v Arikel mit Mull-Bestand drucken
v Groie/Farbe Kumulierung -
v Barcode | J

v Serien-/Chargenummer

¥ Firmenkopf drucken |_:‘_ el
stellig
Artikeltext max. IE_i‘ Lailen

)y

Ausgabe auf- Druck-Einstellungen

i Drucker FinePrint Einrichten... Anzahl: |1 i‘

(" EaxMail | ~| o Duplikat: [ohne v [

Drucken [ “orschau Sichern | Ahbruch |

Bei der offenen Warenwirtschaft, wahlen Sie alle Artikel mit Sortiments Kennzeichen aus (bei
der geschlossenen kann hier auch, alle Artikel im Bestand sinnvoll sein).

Weitere Eingabemdglichkeiten:

e Artikel mit 0-Bestand drucken; sollten Sie machen!
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e Farbe / GréBe mit auszudrucken ist dann sinnvoll, wenn diese Felder gepflegt werden
und die Farbe bzw. GréBe nicht in der Artikelbezeichnung eingetragen wird.

e Barcodeausdruck wird benétigt, wenn beim Zahlen oder Eingeben, ein
Barcodeerfassungsgerat benutzt wird.

e Falls Sie auch Seriennummern und/oder Chargennummern erfassen méchten, so
setzen Sie ein J (Ja) hinter die Abfrage: Seriennr./Chargennr..

e Firmenkopf kann zusatzlich ausgedruckt werden. Ist sinnvoll, wenn kein Firmenpapier
benutzt wird.

B Inventurliste

S & 10x 1 wvon3 > b | dh

Pl
22.11.2004 inventuriiste Seite Tvon 3
Artikelnurnmer: 000530001 bis 00053/0100 Sartiert nach 1 Artikelnummer
Mur Saortiment Artikel mit Mullbestand
Lagerart: ZENTRALE
Lagerort Artikel Bestellnummer Bezeichnung Einheit
000530001 1-7579-3 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ba. Stilck
Gr.0 natur
000530002 1-7550-3 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ba. Stilck
Gr.1 natur
000530003 1-7581-3 GENUTRAIN-AKtiv-Kniegelenk-Ba Stiick
Gr.2 natur
000530004 1-7582-3 GENUTRAIN-AKtiv-Kniagelenk-Ba Stilck
Gr.3 natur
000520005 1-7583-3 GENUTRAIN-AKtiv-Kniagelank-Ba. Stilck
Gr.d natur
000520006 1-7584-3 GENUTRAIN-Aktiv-Kniagelank-Ba. Stilck
Gr.a natur
00050007 1-7585-3 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ba. Stilck he
¢ ¥

Mit Hilfe der Listen wird dann das kérperliche Erfassen der Artikel durchgefihrt
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3.2.2 Manuelle Erfassung der Daten

Rufen Sie die Funktion Material — Wawi - Inventur auf.

Neu

Inventur - Eingabe / Mitarbeiter : 068 OBRATH

Lagerart |ZENTRALE @ Bestand
Attikel [EGooomse2 Q

MALLEOTRAIN Sprunggelenkbanda.
5r.1 links haut

Anzahl | Stisc =~ 1.00 (=1.00 Stick)
kst iflEI [ Mur Einzelzihlung (Scanner)
Seriennummer] YWileitere I
Charge ]
Haltbar his I— Jahr ]— honat
Ubernehmen I Abbrachen I

Vorgeschlagen wird der Lagerort, der bei den Systemeinstellungen in der jeweiligen Filiale
vorgegeben wurde. Bei Uberschreiben wird der letzte genannte Lagerort stets vorgeschlagen.

Seminar_Inventur_10 Seite 18 von 64 14.05.2013



7-8383-83 Fax: 06227-8383-99

Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eOM-System ?

4 Filiale

03 Neu =) Andern X Laschen
| Q 1| zFime i | 4 Standardtexte |
Filiale -~ Erlos Aufwand
- MwSt  Konto MwSt  Konto MwSt fiir Zahlungen
| Filiale-1 - | Ausgang  Eingang
Filile-2 Sl e[ e ] [ e ] 5]
Filiale-3 Halb I:l / la300 I:l /13300 / El El
Ohne || /8200 ] 1 3200 1 [] ]
Konto fiir Abweichungen bei Wahrungsrundung
WaGru fiir pauschale Eigenanteile aQ
WaGru fiir pauschale Abziige Q
Gegenkonto Zahlungseingang | 1200
Gegenkonto Zahlungsausgang | 1200
Standard - Lagerort fiir die Wawi |ZENTRALE Q
Standard - Lagerort fiir die DV aQ
Fibu-Kaostenstelle |
b
Eintrag bearbeiten (Strg-F4 = Schiiefen, Einfg = Neu, Eingabe = Andern,E... | Abmelden | | Fred Obrath P

Es wird der gerade aktuelle Artikel vorgeschlagen, jederzeit kann dieser aber Uberschrieben
(Artikelnummer per Hand oder Scanner eingeben) oder Uber die Suchenfunktion (Lupe)
gesucht und somit aufgerufen werden.

TIPP: mit der Tastenkombination strg + Pfeiltasten kann jeweils der
nachfolgende oder vorherige Artikel aufgerufen werden. Das heif3t
hiermit kann geblattert werden, es muss nicht die gesamte
Artikelnummer eingetippt werden, sondern beispielsweise nur die
Endnummern!

Zur besseren Bearbeitung wird jeweils der Bestand auf dem
vorgewahlten Lagerort angezeigt.

Der aktuelle Bestand und der bearbeitende Mitarbeiter werden angezeigt, kbnnen aber nicht
verandert werden.

Wird ein Artikel ausgesucht, bei dem keine Bestandfiihrung angeklickt ist, erfolgt die Abfrage,
ob die Bestandfihrung aktiviert werden soll.
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Inventur - Eingabe / Mitarbeiter : 068 OBRATH

| P Artikel hat keine Bestandsfithrung.
‘-{'/ =oll die Bestandsfihrung eingeschaltet werden ¥

Ja Mein |

Inventur - Eingabe / Mitarbeiter : 068 OBRATH

Lagerort von |EENTH»‘3«LE Q4 Bestand 1440.00
Artikel |OGDDDEEEB, EURON MICR @

Euran Microflex Medium 289 12x
245t blau, anatomische Yorlag

Anzahl |Kartan 4 288.00 Stick ~| 1,00 {=288.00 Stick)
Kt stick [ Mur Einzelzihlung (Scanner)
Fackung & 24.00 Stick

: karton & 288.00 Stick
Sariannurnrn e s e e ot S |

Charge |
Haltbar his |_ Jahtr I_ Monat

Ubernehmen | Abbrachen |

Bei Materialartikeln, bei denen abweichende Abgabe- bzw. Einkaufseinheiten hinterlegt sind,
kénnen diese vor der Eingabe der Anzahl ausgewahlt werden. Je nach Auswahl der Einkaufs-
oder Abgabeeinheit wird in die Berechnungseinheit umgerechnet. Der Inventurbestand
erfolgt immer auf Basis der Berechnungseineinheit.

Als nachstes geben Sie den gezahlten Bestand je Einheit ein.
Das bedeutet, ein Artikel kann zunachst in der Einkaufseinheit, z.B. Karton, dann in der
Abgabeeinheit, z.B. Packung und anschlieBend in der Berechnungseinheit, z.B. Stlick gezahlt

und erfasst werden. Bei einmaliger Eingabe ware eine Umrechnung in Berechnungseinheiten
notwendig!

Angezeigt wird weiter die Kostenstelle, die entweder in den Stammdaten des Lagerortes unter
Diverses — Stammdaten - Lagerstamm
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Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eOQM-System

@ Lagerorte

O3 Meu 5] Andern X Léschen ‘ Drucken « ‘ Optionen

| |Q 1 | 2 Lagerstamm | 3 Mindestbestande

Lagerort 4 ZENTRALE 12 Lagerorte
FILIALE-1 :
FILIALE-2 michael martin gmbh & Co. KG

FILIALE-3 Daimlerstr. 42

R-ALUSSEN 69190 Walldorf

R-DERPOT

R-FILIAL-1 Kostenstelle 11

R-FILIAL-2

e Ansprechpartner Lagerist

R Telefon 06227-838300

FANAT Y2 Telefax 06227638399

R-ZENTRALE e

EET

i

I| Eintrag bearbeiten [Strg-F4 = Schlieben, Einfg = Mew, Eingabe = Andem, E... |,‘ Abmelden | | Fred Obrath |_ Y
|
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oder in den Stammdaten der Warengruppe unter Diverses — Stammdaten — Warengruppe
hinterlegt ist:

Datei Adressen Artkel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System ?

ﬁ Warengruppen
03 Neu /&) Andern X Loschen | Drucken | Optionen

Abwertung

| |C_Qa Ubersicht

iWagru iBEZEiChﬂU”g | Warengruppe Bezeichnung |AD-Kompressions. |
| 71000 !+Kompressionsthe
!m AD-Kompressions Beschreibung |Sanit'atshaus AD-Kompressionsstrumpf
| 71200 AF-Kompressions.
}7’1300 AG-Kompressions. AR
| 71400 AT-Kompressions. Eibnlonion
I?"IQUU St Nimpee S ; MwSt Erldskonten  Aufwandskonten
l?E[][][] +Bandage untere B~ - | |84[JT | | |34[]T |
| 72100 Vor-/Mittelfussbanc
i?22[][] Sprunggelenkshan 7% | |33[];" | | |33[];" |
72300 Fusshandage
72400 | Kniebandage ohne | _[s207 | [ [s207 |
72500 Hifthandage
73000 +Bandage obere E
| 73100 Handbandage
73200 | Ellenbogenbandag:
| 73300 | Schulterbandage  +
e W
|Eintrag bearbeiten (Strg-F4 = Schliefen, Einfg = New, Eingabe = &nderm_ E... . 258 Abmelden IFled Obrath |_ Y
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Handelt es sich um einen Seriennummern- oder Chargennummernartikel oder werden die

entsprechenden Daten abgerufen.

Inventur - Eingabe / Mitarbeiter : 068 OBRATH

Lagerort von |EENTR»‘3«LE 4 Bestand
Artikel |GGDDDMEE1 . INHALOOOS3 Q

INYACARE Sauerstoffkonzentrat.
hlobilaire % Sens 02 komplett

Anzahl |SticH ~| 1,00 {=1.00 Stick)
kst |3 [ Mur Einzelzdhlung (Scanner)

Seriennummer |?53159|

Charge |
Haltbar his |_ Jahr I_ Monat
Ubernehmen | Abbrachen |
TIPP: Haben Sie einen Scanner, so lassen Sie den Barcode mit auf die
Inventurliste drucken, so kann die Eingabe mit dem Scanner
deutlich beschleunigt werden! Hierzu wahlen Sie das Anklickfeld:
nur Einzelzéhlung (Scanner) an, dann wird die Eingabemdéglichkeit
des Bestandes unterdricki.
ACHTUNG! Bei der Eingabe der Inventur bleiben Sie automatisch im

Eingabefenster, die Artikel werden dennoch eingetragen!
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3.23 Erfassung mit einem Barcodesammler

Grundsatzliches:

Unsere Software unterstitzt das Einlesen von Barcode-Warenwirtschaftsdaten aus mobilen
Barcodelesegeraten der Produkte Metrologic Scanpal. Andere Gerate werden nicht unterstitzt.
Die Sammler werden im Wareneingang, Warenausgang und bei der Inventur eingesetzt.

Die Barcodesammler kdnnen an folgenden Stellen eingesetzt werden:
Materialverwaltung: Wawi, Einlagern, Sammler lesen
Materialverwaltung: Wawi, Auslagern, Sammler lesen
Materialverwaltung: Wawi, Inventur, Sammler lesen

3.2.3.1 Inbetriebnahme des Barcodesammlers

Die Installation:

Der Metrologic Scanpal2 kann an COM1 bis COM3 angeschlossen werden. Bevor Sie den
Scanpal2 einsetzen, missen Sie die Ubertragungsgeschwindigkeit auf 9600 Bits senken.
Gehen Sie dabei, wie folgt, vor:

Waéhlen Sie im Men( des Scanners "Utilities" -> "Transmission Speed" und stellen Sie dort
"9600" ein.

Wir benutzen nur das mitgelieferte Programm "232_read.EXE", das im Ortho-Verzeichnis stehen
muss. Diese Datei finden Sie in unserer Mailbox unter "Weitere Facher" - "Windows-Tools". Nach
dem Download wechseln Sie nach x:\Ortho\Kom\Download (wobei "x" Ihr Laufwerk ist, auf
dem unserer Produkt installiert ist), suchen Sie nach der Datei "232_read.EXE" und kopieren
diese in lhr Ortho-Verzeichnis.

Einrichtung im Programm:

Nach dem Start von der Software klicken Sie oben auf den MenUpunkt Extras —
Systemeinstellungen — Rechner Sonderhardware

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter Hardwareanforderungen,
Installationshinweise, Barcodekomponenten: Mobiler Barcodesammler.

Bitte unbedingt vor jedem Kauf / Installation die aktuellen Informationen hierzu
ausdrucken!

3.2.3.2 Einlesen der Daten

Die Artikel werden ,offline* vor Ort eingelesen und gesammelt in den PC Ubertragen.
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Das Einlesen der erfassten Daten erfolgt Gber die Funktion Artikel — Material — Wawi —
Inventur — Sammler einlesen:

Sammler - Information

Buchungstext I
Lagerart \ZENTRALE Q
Charge I

Lieferamnt I

Lieferschein I

Einlesen | Ahbrechen

Da die Erfassung mit dem Barcodesammler offline erfolgt, also ohne Zugriff auf den
Materialartikelstamms, kann beim Scannen nicht Gberprift werden, ob der eingelesene EAN-
Code bzw. die Artikelnummer vorhanden ist.

Die Uberprifung kann erst nach dem Einlesen erfolgen. Aus diesem Grunde werden die nicht
zuordenbare EAN-Codes und nicht zuordenbare Artikelnummern in der Erfassungsmaske mit
einem roten Punkt gekennzeichnet.

Folglich sind Artikeln mit grinem Punkt zuordenbar.

ﬁ Inwventur

[ MNeu =) Andem O Suchen X Lioschen | 2y Drucken + | 5 Archiv » | Sammler lesen
Artikel Lagerort Anzahl Seriennummer | Charge :]

) | OGO00MSES ZENTRALE 400

0 | 0GO00MSES ZENTRALE 11,00

)  0GO00/056S ZENTRALE 500

) 000530001 ZEMTRALE 200

) |00053/0002 ZENTRALE 1,00

{0 | 000530003 ZENTRALE 200

() 00053/0004 ZENTRALE 3,00 o

{0 00053/0005 ZEMTRALE 1,00

& | 00053/0006 | ZENTRALE 1,00

ﬂ LRSS ] TERTRAI F 11 | Jﬂ

4 g
“erbuchen | Ahbrechen |
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Achtung!

TIPP:

ACHTUNG!

7-8383-83  Fax: 06227-8383-99

Die Kapazitat jedes mobilen Gerates ist beschrankt! Bitte frihzeitig
die Daten Uberspielen!

Immer Uberschaubare Datenmengen einlesen, damit nach
méglicherweise fehlerhaftem Ubertrag eine Wiederholung erfolgen
kann. (Sichtkontrolle am Bildschirm durchfihren!!)

Seriennummern und Chargennummern kénnen mit Hilfe des
Barcodesammlers nicht erfasst werden.

3.2.4 Zahlen mit Scanner

Auch mit einem Scanner ist die Erstellung einer Inventurliste méglich.

Die Erfassung erfolgt wie bei der manuellen Erfassung Uber Artikel — Material — Wawi —

Inventur — Neu:

Inventur - Eingabe / Mitarbeiter : 068 OBRATH

Artikel

Anzahl
kst

Charge

Lagerort von |EENTH»‘3«LE Q4 Bestand 4.00

Seriennurmmer | |

Haltbar bis

Ubernehmen | Abbrachen |

|DGEIEIEIIEIEEE . SPREUNOODSS Q

MALLEOTRAIN Sprunggelenkbanda.
=r.1 links haut

|t ~|| 1,00 (= 1.00 Stick)
|f1 | Mur Einzelzahlung (Scanner)

|
|_ Jahtr I_ Monat

Die Voraussetzung dieser Zahlart ist die Etikettierung aller Artikel! oder die Hinterlegung des
EAN-Codes im Materialstamm.
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Sie haben 2 Mdglichkeiten
e jeder einzelne Artikel wird eingescannt
e nur ein Artikel wird eingescannt, die Anzahl wird per Hand eingegeben.

Die erste Mdglichkeit ist natlrlich die sicherste. Damit nicht bei jedem Scannen die Stiickzahl 1
bestatigt werden muss, kénnen sie bei Nur Einzelzahlung (Scanner) einen Haken setzen.
Dies bewirkt, dass die Stiickzahl 1 vorbelegt ist und nicht bestatigt werden muss. So ist eine
schnelles Abscannen maoglich.

3.3 Bearbeiten der Daten

Nach der Erfassung sind die Daten in der Inventurliste. Hierbei werden aktuelle
Warenbestande nicht verandert.

Die Erfassung kann jederzeit unterbrochen und spater fortgefiihrt werden. Auch die Erfassung
durch mehrere Mitarbeiter ist mdglich.

3.3.1 Sicherung der Daten

Zur Sicherheit kann nach Bedarf eine Sicherung der Eingaben gemacht werden: Diese
Archivierung kann mehrmals wahrend einer Inventur vorgenommen werden und ist sollte
dementsprechend auch laufend, nach Erfassung gréBerer Mengen, vorgenommen werden.

Die Sicherung erfolgt mit der Funktion Archiv — Sichern
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Fax: 06227-8383-99

@ Inventur
[ Meu £ Andem O Suchen X Lioschen | By Drucken w | & Archiv » | Sammler lesen
iArtiI-:eI iLagernrt _ Anzahl Seriennummer | Charge =
[ o [ocooomss2 [zewtrae [ s ]
@ | 0G000/4221 | ZENTRALE ' 100 753159 '
. Q0000563 ZEMTRALE 400
. Q0000564 ZEMTRALE 11,00 —
. Q0000565 fEMTRALE 500
& | 000530001 ZENTRALE 2,00
. 000530002 ZEMTRALE 1,00
. 000530003 ZEMTRALE 200
. 000530004 fEMTRALE 300
) |00053/0005 ZENTRALE 1,00
. 7 | NNNE=N0NR | TENTRAI F 10N | _JLI
1 »
“erbuchen | Abbrechen |

Es erfolgt eine Meldung, dass die Zahlung unter der Datei x gesichert wurde:

Inventur

1 Die aktuelle Zahlung wurde in die Datei
‘\{) 17041122.001 gesichert.

Falls notwendig kann diese Zahlung jederzeit wieder Uber die Funktion Archiv — Laden
zurtckgeholt werden:
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Gesicherte Zahlungen

Datei Datum Grole
17041122 .001 I 2004
IZ021119.001 19.11.2002 2614
IZ02031%9.001 19.03.2002 1439

ok Ahbrechen

Diese Sicherung der Zahlung kann jeweils zuriickgespielt werden, falls es beim Verbuchen zu
Problemen / Abstlrzen gekommen sein sollte.

[ ]Prufen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?

3.3.2 Drucken von Listen

3.3.2.1 LOG Liste

Mit der Funktion Drucken — Log-Liste wird eine Liste der Inventurzahlung ausgedruckt. Dabei
werden die Artikel nicht sortiert, sondern in der Reihenfolge der Erfassung ausgedruckt. Wurde
ein Artikel mehrmals erfasst, so wird die Anzahl nicht addiert.

Hierbei wird die gezéhlte Menge der tatséachlichen Menge, der aktuelle Computerbestand,
gegenubergestellt.
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Inventur - Log-Liste

Einstellungen |
Folgende Zahlungen hervarheben Anzahl Textzeilen ’Fi‘
v Anikelnummer (bzw. EAN) nicht gefunden
v gezahlte Anzahl < 0 oder grofier als 2,00
Ausgabe auf- i —Druck-Einstellungen
w Drucker FinePrint Einrichten... Anzahl: |1 i‘
" EaxMail | ~| option Duplikat: [ohne v [
" Drucken [ “arschau Sichern | Ahbruch |

Beim Ausdruck kénnen

e Artikelnummer bzw. EAN-Nummer nicht gefunden )
Hervorhebung nicht zuordenbarer Artikelnummern aufgrund der Ubertragung des
Barcodesammlers.

e Gezéahlte Anzahl < 0 oder gréBer als
Hervorhebung der Artikeln mit negativer Zahlmenge oder gré3er als die Limitgrenze,
z.B. Fehleingabe mittels Handscanner,

hervorgehoben werden.
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Inventur Log-Liste

& & nx ~|| 4 1 von i vl a4

22.11.2004 inventur Log-Liste Seite Tvon 1
Durch **** hervorgehoben
Fehlende Artikel ; Zahlungen < 0 oder > 2

Artikel Lagerort Bezeichnung Alte Menge Neue Menge

0G000/0562Z ZENTRALE MALLEOTRAIN Sprunggelenkbanda. 4,00 k0 TEREE
5r.l links haut

0G000/ 4221 ZENTRALE INVACARE Sauerstoffkonzentrat. 0.o0 1.00

Mobilaire V Senz 02 komplett
m. Starterkit
gnr.: 753159

0G000/0563 ZENTRALE MALLEOTRAIN Sprunggelenkbanda. 4.00 4,00 **F**
Gr.5 links haut
0G000/0564 ZENTRALE MALLEOTRAIN Sprunggelnekbanda. 11.00 11.00 ##=**
Gr.l rechts haut
0G000/0565 ZENTRALE MALLEOTRAIN Sprunggelenkbanda. 4.00 500 TEEEE
Gr.3 rechts haut
00053/0001 ZENTRALE GENUTRAIN-Aktiv-Eniegelenk-Ea. -1.00 2.00
Gr.0 natur
00053/0002 ZENTRALE GENUTRAIN-Aktiv-Eniegelenk-Ea. 0.00 1.00
Gr.l natur
00053/0003 ZENTRALE GENUTRAIN-Aktiv-Eniegelenk-Ea. -2.00 2.00
Gr.2 natur
00053/0004 ZENTRALE GENUTRAIN-Aktiv-Eniegelenk-Ea. -2.00 3.00 #xE*
Gr.3 natur
00053/0005 ZEMTRALE GENUTRAIN-Aktiv-Eniegelenk-Ea. D.00 1.00
Gr.4 natur
00053/0006 ZENTRALE SENUTRATIN-Aktiv-KEniegelenk-Ea. 0.00 1.00 7
<1\ >

Die Log-Liste ist zur Nachvollziehung der eigentlichen Inventuraufnahme hilfreich, wenn
bekannt ist, wie die Reihenfolge der Zahlung war.
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3.3.2.2 Inventur-Artikelliste

Mit der Funktion Drucken — Artikel wird die Zahlliste sortiert und kumuliert ausgedruckt. Die
Artikel werden nach erster Artikelnummer sortiert und mehrfache Zahlungen werden addiert.
Dem gezahlten Bestand wird der aktuelle Bestand gegentbergestellt.

Inventur - Artikelliste

Einstellungen |
Falgende Zahlungen hervorheben Anzahl Textzeilen lﬁ_i‘
v Adikelnummer (hzw. EAN) nicht gefunden
v gezihlte Anzahl < 0 oder griGer als | 100,00
v Abweichung zum Realbestand griGer alsl 5,00
Ausgabe auf- Druck-Einstellungen
i@ Drucker FinePrint Einrichten. .. Anzahl: |1 i‘
™ EaxMail | ~] Duplikat: [ohne v [
" Drucken [ “arschau Sichern | Ahbruch |

Auch hier kdnnen Artikelz&hlungen hervorgehoben werden, bei denen
e Artikelnummern bzw. EAN-Nummern nicht gefunden wurden
e Gezéahlte Anzahl < 0 oder gréBer als
e Abweichung zum Realbestand gréBer als Ist.
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Fax: 06227-8383-99

& lfion ~ 1 von1 > || dh
22.11.2004 Kumulierte Inventur-Liste Seite Tvon 1
Durch **** hervorgehoben
Fehlende Artikel ; Bbweichungen > 3 ; Zahlungen < 0 oder > 2
Artikel Bezeichnung Lagerort Alte Menge Zahlmenge
00053/0001 GENUTRAIM-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE -1.00 z.00
Gr.0 natur
00053/0002 GENUTRAIM-Aktiv-KEniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.1l natur
00053/0003 GENUTRAIM-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE -2.00 2.00 #xx*
Gr.2 natur
00053/0004 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE -2.00 3.00 #xx*
Gr.3 natur
00053/0005 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.4 natur
00053/0006 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.5 natur
00053/0007 GENUTRAIN-Aktiv-KEniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.6 natur
00053/0008 GENUTRAIN-Aktiv-KEniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.0 titan
00053/0009 GENUTRAIN-Aktiv-KEniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.1l titan
00053/0010 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 1.00
Gr.2 titan
00053/0011 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 z.00
Gr.3 titan
l 00053/0012 GENUTRAIN-Aktiv-Kniegelenk-Ea. ZENTRALE 0.00 5.00 #xx*

|$
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3.3.23 Abweichungen

Mit der Funktion Drucken — Abweichungsliste wird die Abweichungsliste erzeugt.

Bei dieser Liste werden nur Artikel ausgewiesen, bei denen der gezéhlte Bestand vom
Realbestand abweicht. Die Abweichung kann sowohl im positiven, wie auch im negativen
Bestand mdoglich sein.

Abweichungsliste

Abweichungsliste |

Mur von Lagerart |EENTRALE @ (leer = alle)

[v Micht gezahlte Arikel auffihren

[v nur Artikel mit Abweichung == | 3,00 Einheiten

Ausgabe auf- Druck-Einstellungen

i Drucker FinePrint Einrichten... Anzahl: |1 i‘

 EaxiMail | =] Duplikat: [ohne v [

Drucken [ Enrschau Sichern | Ahbruch |

Bei der Erstellung der Abweichungsliste kann der Lagerort eingeschrankt werden.

Da es immer wieder bei Unternehmen mit geschlossener Warenwirtschaft vorkommt, dass
Artikel im Realbestand vorhanden aber in Wirklichkeit bereits abverkauft 0. &. sind, kbnnen
diese nicht gezéhlt werden. Zur Bestandermittlung ist es aber hier notwendig, dass auch nicht
gezahlte Artikel auf der Abweichungsliste ermittelt werden, da sonst sich der Bestandfehler
Uber Jahre hinwegziehen kann, wenn es sich um Artikel handelt, die keinen Umschlag haben,
z.B. Sonderrollstuhl usw.

Unternehmen in der offenen Warenwirtschaft, also ohne Bestandfiihrung, lassen hier den
Haken weg!

Bei der geschlossenen Warenwirtschaft kann es je nach Unternehmen und System immer
wieder zu Bestandsfehler kommen. Méchte man hier die Liste auf das Wesentliche
beschranken, so kann hier eine Eingrenzung gemacht werden, indem nur Artikel mit einer
hdheren Abweichungszahl als der festgelegte Wert ausgedruckt werden.

Unternehmen im offenen Warenwirtschaftssystem kénnen diese Option nicht nutzen.
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= Abweichungsliste

& 1%~ 1 vonl #4
22.11.2004 Abweichungsiiste Seite Tvon 1
Artikel Bezeichnung Alte Menge Zihlmenge Abweichung EK-Real
Lagerort : ZENTEALE
00053/0001 GENUTRAIN-Aktiv-Kniege -1.00 2.00 +3.00 g0.97
0005370003 GENUTRAIN-Aktiv-Kniege -z2.00 Z.00 +4.00 115.04
00053/0004 GENUTRAIN-Aktiv-Kniege -z.00 3.00 +5.00 149.35
0005370012 GENUTRAIN-Aktiv-Knisge 0.o0 5.00 +5.00 143. 80
Nicht gezahlte Artikel.
Artikel Eezelchnung Alte Menge Zahlmenge Akwelchung EE-Real
00081/0041 VENEDIG schwarz Nappa- 1.00 0.0oo -1.00 -45.00
000B1/0048 VENEDIG schwarz Nappa-— 1.00 0.0o -1.00 -45.00
ANODO/0001 EAS -1.00 0.0oo 1.00 0.00
oG000/3858 MALLEOTRAIN Sprunggels 1.00 0.00 -1.00 -29. 48
0000/5906 Micro AG Normal / long 2.00 0.00 -z2.00 -32. /8
pos. Abwaichung nag. Abweichung Gasamt
Summe gezihlter Artikel 489,16 0.0o 4839. 18
Summe nicht gezahlter Artikel : 0.00 -152. 16 -152.16
Gesant 439,16 -152.18 337.00

Bei der Abweichungsliste werden positive Abweichungen, also Artikeln, die mehr gezahlt
wurden, den negativen Abweichungen gegenibergestellt, Artikeln, die nicht gezahlt wurden
und im Realbestand sind, gegenubergestellt.

Anhand der Aufsummierung und Umfang der Abweichungsliste kann entschieden werden, ob
die Inventurzéhlung freizugeben ist bzw. Uberarbeitet werden muss.

ACHTUNG!

Seminar_Inventur_10

Ganz wichtig! Diese Listen missen alle v o r (!) dem Verbuchen
ausgedruckt werden!
Falls es doch einmal vorkommt, dass benétigte Listen nicht

gedruckt wurden, kann man bei ordnungsgemafer Bearbeitung das

letzte Archiv zurlickholen (siehe oben!).
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3.3.2.4 Frihere Inventur

Der Programmteil ,friihere Inventur’ ist bei der ordnungsgemafen Anwendung nicht notwendig.
Die Frihere Inventur haben wir aufgerufen, wenn eine Stichtagsinventur nicht durchgeftihrt
wurde. Hierzu wird in den Dateien Uberprift, wann eine Inventur stattgefunden hat (Material -
Kartenreiter 4: letzte Inventur), und die dort gezahlte Artikelmenge wird in einer Liste

dargestellt.
Fruhere Archiv - Selektion
Zeitraum von i[ﬂ 01.2004 bis 122.11.2EIEI4
Lagerort jEENTRALE Q,
Weiter | Abbrechen |
3.3.3 Suchen von Artikeln aus der Inventurzahlliste

Sind Anderungen in der Inventurzéhlungen notwendig, so kdnnen diese Artikel mit der
Funktion Suchen gesucht werden und anschlieBend Anderungen vorgenommen werden.

% |nventur suchen |__,|g||2|
Artkelnr. Lagerort

Suchen nach J £

Ar‘tikelnr Lagerort Lagermenge Seriennr.

000530002 ZEMNTRALE 1 DD

a00s=0003 FEMTRALE 200

aoo0s3a004 FENTRALE 3,00

000530005 FEMNTRALE 1,00

O00s=300065 FEMNTRALE 1,00

000530007 ZEMTRALE 1,00

000530005 FENTRALE 1,00

aoos=s.m0009 FENTRALE 1,00

000530010 ZEMNTRALE 1,00

000530011 FENTRALE 2,00

aoos=s.ma012 FENTRALE 5,00

DE000/0562 FEMNTRALE 3,00

OE0000552 FEMNTRALE 1,00

DE0000563 FEMNTRALE 400 o

Ubernehmen ] Abbrechen I
Sortiert nach Artikelnr.
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3.4 Verbuchen

Es gibt zwei Méglichkeiten die Verbuchung durchzufihren:

e Jahresinventur
e Bestandskorrektur einzelner Artikel

3.4.1 Bestandskorrektur einzelner Artikel

Inventur-Typ

Es handelt sich um eine

(" Jahresinventur

(e Bestandskaorrektur einzelner Arikel

Weiter | Ahbrechen |

Handelt es sich um eine Bestandkorrektur einzelner Artikel, so folgt folgende Eingabemaske:

Inventur verbuchen

(@ Sesamte Inventur verbuchen:
[ B
“Warbuchen | Abbrechen

Wahlen Sie hier Verbuchen an, so werden alle in der Inventurliste befindlichen Daten verbucht.
Verbucht heif3t hier: die bislang in den Lagerorten befindlichen Mengen werden mit den
gezahlten Daten Uberschrieben.

Artikel, die nicht in der Inventurzahlliste erscheinen, werden hierbei nicht verandert.
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3.4.2 Jahresinventur

Inventur-Typ

Es handelt sich um eine
i Jahresinventur

( Bestandskorrektur einzelner Artikel

Waeiter | Abhrechen |

Handelt es sich um eine Jahresinventur, so folgt eine weitere Maske:

Folgende vorbereitende Arbeiten wurden
fir das Yerbuchen der Inventurzdhlung
durchyefihrt

|v Eine Datensicherung wurde erstellt.

[v Eine Stichtagsinventur wurde erstellt.

[v Die lnventurzahlung wurde gesichert.

[v Die Zahlung wurde als Log-Liste oder
als Arikelliste gedruckt.

v Die Abweichungsliste(n) wurde(n}:

gedruckt.

Weiter Ahbrechen

Bevor die Inventur verbucht werden kann, muss die Durchflihrung folgender Arbeitsschritte
bestatigt werden:
e Eine Datensicherung wurde erstellt.
Eine Stichtagsinventur wurde erstellt.
Die Inventurz&hlung wurde gesichert.
Die Z&hlung wurde als Log-Liste oder als Artikelliste gedruckt.
Die Abweichungslisten wurden gedruckt.

Dieses Protokoll wird abgespeichert, um nachvollziehen zu kénnen, wann von welchem
Mitarbeiter die Inventurverbuchung freigegeben wurde.

Nach der Bestéatigung folgt folgende Eingabemaske:
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Inventur verbuchen

(" Gesamte Inventur verbuchen
(@ Mur einen Lagerart verbuchen |EENTRALE Q
lv Bestand von nicht gezahlten Arikeln auf 0 setzen

“Yerbuchen | Abbrechen |

Wird der Punkt Gesamte Inventur verbuchen angeklickt, so werden alle in der Inventurliste
befindlichen Daten verbucht.

Verbucht heiB3t hier: die bislang in den Lagerorten befindlichen Mengen werden mit den
gezahlten Daten Uberschrieben.

Artikel, die nicht in der Inventurzahlliste erscheinen, werden hierbei nicht verandert

Waéhlen Sie die Verbuchung nach Lagerorten aus, so muss die Verbuchung pro Lagerort
durchgeflihrt werden. Hier haben Sie die Méglichkeit, die Bestdnde von nicht gezéhlten
Artikeln automatisch auf 0 setzen zu lassen.

Die Verbuchung pro Lagerort mit auf Nullsetzung von nicht gezahlten Artikeln sollte bei der
Jahresinventur einmal gemacht werden, damit Artikeln, die im Realbestand sind, aber nicht in
der Inventurzadhlliste, auf Null gesetzt werden.

ACHTUNG! Die Verbuchung pro Lagerort mit der Funktion ,Bestand von nicht
gezahlten Artikel auf 0 setzen’ darf nur einmal durchgefuhrt
werden!!!

WICHTIG! Falls das Zahlen wahrend des Geschéftbetriebes erfolgt, so miissen
in dieser Zeit die getatigten Verkaufe nachtraglich ausgelagert
werden.

[Prifen/Notizen

Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?
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UNTERNEHMENSGR UPBE

.8383-83 Fax: 06227-8383-99

3.5 Stichtagsinventur
3.5.1 Speicherung der Stichtagsinventur

Nach dem Zahlen, Erfassen und Verbuchen der Inventur muss nun die Stichtagsinventur
durchgefihrt werden.

Die Stichtagsinventur muss am letzten Arbeitstag des Wirtschaftjahres erfolgen. Samtliche
Warenbewegungen zwischen Inventurz&hlung und Stichtag werden hier bericksichtigt.

Die Stichtagsinventur erfolgt Uber die Funktion Artikel - Material — Wawi — Stichtag — Neu:

Stichtagsdatum

Stichtagsdatum  [31.12.2005]

Ubernehmen | Abbrachen ]

Eingetragen wird hier der Bilanzstichtag, der auch auf spatere Ausdrucke erscheinen soll.
Damit ist die Inventur fixiert und kann jederzeit bearbeitet und spater ausgedruckt werden.

Nach der Erstellung der Stichtagsinventur kann wieder ,normal’ also ohne weitere
Dokumentation der Verkaufe, weitergearbeitet werden.
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3.5.2 Bearbeitung der Stichtagsinventur

%Y Stichtag - Verwaltung g

[ Meu £ Bearbeiten Drucken
otichtag Leit Letzte Anderung Graflie (Bytes) -
31.12.2002 | 09:18:21
18.11.2002 133246 | 19.11.2002 67903 |
31.12.2001 | 12:14:04 05032002 65487
13.07.2001 | 14:14:42 24.09.2001 24811
28.05.2001 | 14:14:42 24.03.2001 25516
=]
Ok

Mit der Funktion Bearbeiten wird die Stichtagsinventur aufgerufen und es erscheint eine
komplette Liste aller Artikel.
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# Stichtag - Bearbeitung

[ Andem Suchen .Ennierung » Optionen

Text
Bezeichnung AD 503 K12 Sk
Atikel [ Lagarort | Bestand| Liste-Stk Aufidb % +Betrag| Ek-Einzel | Gesamt-Wert| Wagru| EW-Real EAS-Mr. |Grage  m-
[rosiceor—[emeo | ol — pal o] o I I
OO0Z10001 | ZENTRALE 400 1250) 000 000 1240 50.00 | 41000 1240
000310002 | ZENTRALE 000 1240 000 000 1240 000 | 41000 B34
OOO0Z10003 | ZENTRALE 4m 1240/ om0 000 1240 4950 | 41000 1240
000310004 | ZENTRALE 000 1240 000 000 1240 000 | 41000 1240
000310005 | ZENTRALE 4m 1240| om0 000 1240 4960 | 41000 12,40
000310006 | ZENTRALE (] 1240 0f0 000 1240 000 | 41000 1240
OOO0S30001 | FILIALE-1 100 0] Ao oon| 2988 2955 | 42000 2159
000530001 | ZENTRALE 200 0] 00 000 2988 5940 | 42000 2159
000530002 | FILIALE-1 100 0] A0 000 2958 2055 | 42000 17 49
000530002 | ZENTRALE 100 30 &m0 000 2988 2955 | 42000 2301
000530003 | FILIALE-1 100 0] A0 000 2958 20955 | 42000 2301
000530003 | ZENTRALE 20 310 00 000 2058 5810 | 42000 2301
000530004 | FILIALE-1 200 a0 50 000 2958 5040 | 42000 23 43
000530004 | FILIALE-3 500 a0 a0 oo 2988 14775 | 42000 23 43
000530004 | ZENTRALE 800 30/ &m0 000 2988 23640 | 42000 23 43
000530005 | FILIALE-1 200 a0 Ao 000 2958 5040 | 42000 2301
000530005 | ZENTRALE 100 30 &m0 oo 2988 2955 | 42000 2301
000530006 | FILIALE-1 100 0] A0 000 2958 20955 | 42000 2301
000530006 | ZENTRALE 20 310 &0 000 2058 5810 | 42000 2301
000530007 | ZENTRALE 100 a0 500 000 2958 2055 | 42000 2301
OO0S3O008 | ZENTRALE 100 a0 Ao oo 2988 2955 | 42000 2301
000530009 | FILIALE-1 100 a0 a0 000 2988 2955 | 42000 26 88
000530008 | ZENTRALE 200 a0 A0 000 2958 5040 | 42000 25 6 =
> 0 -
Ok

Mit der Funktion Andern kdnnen einzelne Artikel bearbeitet werden.

Stichtagsinformationen andern

Ek ] 12,40 [v auf EK
Auf-idbschlag | -10,00% [ auf EK-Real
+- Betrag ] 0,0r Ek-Real ] 12,40
EK {neu) ] 11,16 Ek-Real (neu) ] 12,40
Text {»‘-\Itware

Ubernehmen | Ahbrachen

Es kann entweder der Einkaufspreis oder der Einkaufspreis real prozentual oder absolut
bewertet werden. Im Textfeld hat man die Méglichkeit, die Begriindung der Bewertung zu
dokumentieren.
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Mit der Funktion Suchen kénnen die Artikel nach Artikelnummer oder Lagerort gesucht
werden, um die Bearbeitung zu beschleunigen.

Zur besseren Bearbeitung kann mit der Funktion Sortierung die Auflistung nach
e Artikelnummer
e Lagerort und Artikelnummer
e Warengruppe und Artikelnummer

Erfolgen.

Mit der Funktion Optionen — EAS-Nummern nachtragen gibt es die Méglichkeit, bei EAS-
Artikeln Nachtrage vorzunehmen:

Informationen nachtragen

[w EAS - Mummern und Grifke
[v Letzten Wareneingang vor Stichtag
[v WWarengruppe

[v d<ennzeichen Im Sortimentt

Eortfahren Ahhrechen

Sollen mehrere (gleichartige) Artikel bewertet werden, so kann dies mit der Funktion Optionen
— EK-Real-Korrektur vorgenommen werden.

Hierbei kdnnen die Artikel eingegrenzt werden nach:
Warengruppe

Artikelnummer

Nur Saisonartikel

Nur bestimmte EAS-Nummern

Bei der Abwertung wird das letzte Wareneingangsdatum als Grundlage genommen. Es kénnen
bis zu finf Stufen, alter in Monaten (nach letztem Wareneingang) eingetragen werden. Die
Abwertung kann rechnerisch oder bis zu einem Endwert von 1 Euro erfolgen.
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EK-Real Korrektur f Abwertung

Abwertung | ‘

YWarengruppe van iEEIEIEIEI 4, bis iEEIEIEIEI Q, Abwertungs-Daten -
1 1 [u}
Wl li @ bis li Q Alter in Monaten Abwertung in %
ah| £ G.00o
[ Mur Arikel mit Kennzeichen Saisonartikel m 10,00
[ Mur Arikel mit EAS | m 20.00
| Mur Druckliste. Keine Anderung des EK-Reals. 54 30.00
(Testabwertung. Auch wenn Druckliste nicht angewahlt 36 c0.00
wird, erfolgt vor der Korrektur eine Sicherheitsabfrage.) [v Rastwert 1 EUR
Ausgabe auf- Druck-Einstellungen
(@ Drucker FinePrint Einrichten. .. Anzahl; |1 i‘

 Eax/Mail | ~|  optio Duplikat: [ohne v [
Drucken I_Enrachau Sichern | Ahbruch |

Bevor man eine Bearbeitung der Inventurdaten vornehmen I&sst, ist es ratsam, zunachst eine
Druckliste zu erzeugen.

Anhand dieser Druckliste werden die Auswirkungen der Abwertung angezeigt, sowohl flr jeden
einzelnen Artikel, wie auch fir die gesamte Inventur.
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EK-Real Korrektur / Abwertung

| & &~ 4 4 3 von3 b | A

.A
22.11.2004 EK-Real Korrekdur / Abwertung Seite 3von 3

EK-Beal Warenwert Abwertung Warenwert
Artikel Anzahl einzel alt Alter # gesamt neu
0GO00/ 0562 1.00 28.76 Z28.76 7 5.00 1.44 27.32
0G000/ 0563 5.00 28.76 143.80 7 5.00 7.20 136.60
0GO00/ 3854 Z.00 26.76 57.52 15 10.00 5.76 51.76
0G000/ 3856 5.00 28. 52 144.60 9 5.00 7.25 137.35
0GO00/ 3857 5.00 26. 82 144.60 9 5.00 7.25 137.35
0G000/3858 1.00 28.76 Z8.76 15 10.00 Z.88 25.858
0GO00/ 3859 Z.00 29.16 58.32 9 5.00 2.92 55.40
0G000/3860 5.00 2g8. 92 144.60 9 5.00 7.25 137.35
0GO000/ 3861 5.00 28. 82 144.60 9 5.00 7.25 137.35
0G000/ 3862 5.00 28.76 143.680 15 10.00 14.40 129.40
0GO000/ 4082 Z.00 91.52 183.04 18 20.00 36. 60 146.44
0G000/ 4535 g.00 101.24 609.92 11 5.00 40. 48 769.44
TEODO/0001 0.o0 176.45 0.o0 Z0 z0.00 0.o0 1.00
WMOO0/ 1238 0.00 0.00 0.00 Z0 z20.00 0.00 1.00
Gesamt 18085. 98 1689.59 16595.41

| v

3 | A
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Waurden alle Uberarbeitungen erledigt, so kann am Ende die Druckliste erzeugt werden. Der
Aufruf erfolgt Uber Artikel — Material — Wawi — Stichtag - Drucken

Stichtag-Drucklisten

=tichtag |

Alswertungstyp |hr1it Elk:-Real ﬂ

Sortierung |1. Artikelnr, ﬂ

v Warengruppen bilden | Mach ¥Warengruppen kumulieren

Artikelnummer van | / (3, bis | / &

YWarengruppe van | (3, bis | &

Lagerart ZENTRALE @ [z

Lieferant | &

[w Mull-Bestand drucken

[v Drucken mit Seren- und Chargennummern;
Ausgabe auf- Druck-Einstellungen
i@ Drucker FinePrint Einrichten. .. Anzahl: |1 i‘
 Eax/Mail | ~] o Duplikat: [ohne v [

Drucken [ “arschau Sichern | Ahbruch |

Unter den Listentypen und Sortierungen kann man folgende wahlen:

Auswertungstyp: ohne Preis

mit EK

mit EK-Real
Sortierung: 1. Artikelnummer

Lieferant und Bestellnummer
Ferner kbnnen sowohl Warengruppen gebildet, wie auch kumuliert werden.

Bei der Druckliste kdnnen auch Eingrenzungen vorgenommen werden, und zwar:
nach Artikeln

nach Warengruppe

nach Lagerort

nach Lieferant
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Beim Ausdruck der Liste kdnnen Artikel mit Nullbestand mit aufgefiihrt werden.

Artikel mit Serien- bzw. Chargenummerverfolgung kénnen mit den entsprechenden Nummern
ausgedruckt werden.

= Stichtagsinventur

S & ~||| 4 4 2 vond o | 4

E
22.11.2004 INVENTUR VOM : 31.12.02 Seite 2 von 9
Lagerart : ZENTRALE Sortierung © nach Warengruppe. Kurmulierung & stellig.
Artikel Lieferant Bezeichnung Lagerort Menge EK -Real EK-Real
WaGru Bestellnummer Gesamt
Warengruppe 35000 8,00 809,92
0G000/4535  CORTHEG EN MEYRA-Toilettenstuhl 21765 ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.. 12200113
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr: 12200114
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.; 12200115
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.. 12200118
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.. 12200117
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr: 12200118
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.; 12200119
ZENTRALE 1,00 101,24 101,24
Seriennr.. 12200120
Warengruppe 36000 4,00 1.589,60
EGO01/0225 EGRCH FETERMANN Aklku-Badelifter m. ZENTRALE 1,00 397 .40 38740
Seriennr.: 11200117
ZENTRALE 1,00 397 .40 38740
Seriennr.. 11200118
FENTRALE 1,00 3497 40 387 40
Seriennr: 11200118 b
<1 >

[]Prifen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?
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3.6  Ubungen

1. Mit welcher Liste kann man den Umfang von nicht gezahlten Artikeln feststellen?

2. Es wird im laufenden Geschéftsjahr ein Schwund eines Geschéftsjahres festgestellt.
Wie ist die Vorgehensweise?

3. Wie ist die Bewertung der Inventur mit der Software vorzunehmen?

4. Welche Listen sind vor Freigabe der Inventur (Verbuchen) von der Geschéftleitung
freizugeben?

5. Wann kann mit der Erfassung der Zahlung begonnen werden?
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4 Ausblick auf die Inventur in der geschlossenen

Warenwirtschaft

Nach den gesetzlichen Vorgaben des Handelsgesetzbuches ist es mdglich, die Iastige Arbeit

der Inventur auf ein Minimum zu reduzieren.

Wird eine geschlossene Warenwirtschaft (Einlagerung Uber Bestellung, Auslagerung tber
Lieferschein, Ladenkassen, eventuell Rezept) durchgefiihrt, so reicht im Prinzip das
Ausdrucken der Bestandslisten, um den Vorgaben nach einem Inventar nachzukommen.

4.1 Drucken der Inventurliste

Hierzu wéahlen Sie Artikel — Material — Drucken - Bestandslisten:

Bestand-fInventurliste

. Bestandslisten ‘ Einstellungen |

Augswahl

Artikelnummer IMQ hi
2. Anikelnummer lig his
Hits - Murnmer lig his
Warengruppe Ii(:l his
Lieferant li(l
Lagerart IWQ

[ als Inventurliste drucken {ohne Preise)

—

]

=ortierung

29959/0993 Q @ 1. Arikelnummer
Q " Suchbegriff
(" Lief-u.Bestellnr.
s e Q 2 Adikelnummer
Q ("

Lagerort

Preisgruppe (999 - Hauspreis ﬂ

Ausgabe auf-
i Drucker FinePrint

" EaxiMail | ~]|

Drucken [ “orschau

Druck-Einstellungen

Einrichten. . Anzahl: ’1_§|
Duplikat: |ohne - |_:|

Sichern | Abbruch |
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Bestand-fInventurliste

Bestandslisten | Einstellungen |
Artikel - Preize
" alle Arikel [ WK - Preis
" alle Artikel mit Bestandsfithrung [ Roherlase
" nur Sortiment drucken [v EK- Preis [ HELS
C nur Artikel mit Mull-/Minushestand (¢ EK-Feal
[w Artikel mit Mull-Bestand drucken
Kurmulierung -
v .Serlen-}bhargenummer |Oh”E Kumulierung ﬂ
v Firrnenkopf drucken
; Eﬁstellig
Artikeltext max. ’E_il Zailen
Ausgabe auf- Druck-Einstellungen
i@ Drucker FinePrint Einrichten... Anzahl: |1 i‘
" EaxMail | ~] o Duplikat: [ohne = rj
Drucken [ “orschau Sichern ‘ Abbruch |

Die Eingaben kénnen beispielsweise wie oben angezeigt gegeben sein.

Wenn also alle Eingaben korrekt gemacht wurden und eine geschlossene Warenwirtschaft
durchgefihrt wurde, ist die Inventur Durchfihrung, eine Angelegenheit von wenigen Minuten!

4.2 Inventur des Verbrauchs- Handlagers

FUr Verbrauchsmaterialien gilt die Méglichkeit eines Festbetrages. Kann also der Wert des
Handlagers nachweislich nicht sehr schwanken, dann kann hier ein Festbetrag angesetzt
werden, der nur alle drei Jahre Uberprift werden muss.
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5 Jahresabschluss im Rehamittelbereich

Die folgenden Auswertungen sind auch fur die Finanzbuchhaltung &uB3erst wichtig. Neben
ergdnzenden Listen in der Rehamittelverwaltung, wurden etliche Auswertungen in den
Statistiken ergénzt.

5.1 Rehamittel-Auswertungen

5.1.1 Rehamittel GWZ-Auswertung

Rufen Sie unter dem Programmteil Auswertungen - Statistik - Rehamittel die Auswertung
GWZ-Auswertung auf:

Datel Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System 7
Y Statistik E “D”§|
s Rehamittel - GWZ-Auswertung

Brzte B D
= Drucken
- Kassen .

- Auftraggeber Zeitraum | 01.2008 | bis 122008 | MM
- Ligferanten
- Vertiebsadressen
Hitarbeiter
= Belege GWZ-Start | . . bis
Fezepte )
 ufrog Warengruppe G, bis
- Ligferscheine
- Bestellungen
- Rechnungen Kostentrager | &lle w |
Beleglibersicht
Firmeniibersicht
- Offene Yorgange
- Prozessdauer
- Prozessiibersicht

P

Dauerversorgungen
= Arikel
Atikel
- wler hat wias
- Umzatz
EAS
(=) Fiehamittel
- 18

13 rtung
GWwWZ Mietliste:
Irventarbewertung

- Lagerverfolgung

- Kosten-Mutzen
Fientabilitst

(=) Diverses

- duibeitszeit
Fibu
Patienten

- Konten-{bersicht

- Zeit-K.alkulation
FRechnungs-Abweichung

Statistik auswahlen [Eingabe = Statistik bearbeiten. ESC = zurlick zur usw.. | = Abmelden Fred Obrath A
%
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Pro Kostentréager oder fiir alle kdnnen Ubersichten erstellt werden, auf dem erkenntlich ist,
wann ein Rehamittel ausgegeben wurde, wie lange der Gewahrleistungszeitraum, welche
Umsétze damit erzielt wurden und wann die tatsachliche Rickgabe erfolgte.

Es wird der Erlos des ausgewahlten Zeitraumes ermittelt und die Rest-Erld6ssumme
ausgewiesen. Bei den vorzeitig zuriickgebebene Rehamitteln wird die Abgrrenzung aufgeldst,
d.h. die Rest-Erldssumme wird komplett auf dem angegebenen Zeitraum gebucht.

2 Rehamittel - GWZ-Auswertung

= A T | 2 wonz #h

22.71.2004 Rehamittel - GW2 Seite 2von 2
Im Ze frawm 0101 204 bl 3112200 Sortk rtaach iGN
Inventar WaGru Kurz Belag- Rechnungs- OLP W BWE ~ GWZ GWZ  tatsachl Startwert € Erlés €  Restwert €
Hurnmer Bezeichnung  Nummer Ermpfanger in€ St Start Ende  Rickgabe Zeitraum
81 JOD  BETTODR T BKKESSANE S0m 4 DsOA0: AL s0m o4z =
@ TOD  eETTODD o Mmoo ® B
9 FOD  BETTOOR KA B s=0m g BEL 2 BEeB som o4z NIm
% WD EETOF ram BRKESSUNE s=0m 4 JEH ¥ FRE KN s0m s0m
T s=0M ¢ BGL N BED sam 1208 uraz
@ I ROLLSODE (et BRKESSUNE SOM q BSOME A DSIME 2 som s=0m
im D BETTODE % S0M g WSL AN WSE WIS som s0m
Ee (e 5] Hartain 4 MmN AN DEE M
Tmn W =OM 4 SDED W SKEE som 2 Hrge
0 Fm  BETTOED [y} Karstat S0m 1 BEL N BEE =0m 1z =41
w T eeTT wiE g mON @ EEE G i g
M D eETmE W im =@ ¢y BEEN ¥ EEE  EIN =0m s=0m
0 IO BETTODD =7 Karstatin =0m 4 mON N BB G0 som s=0m
T REFORG  DOGTHK 2 Mam [-RKIT:
105 3O ROLLSTDSY RE AR DIEBOLD IO o CBiOod 12 B w0
3m K mm ¢ E 12 ENE  EOE 1em sm =m
E g Wi 1 tsEm
5 3m  ROLLSODS 03 4 Wi & onm o 0a ELT]
11.147 28 798187
B S T G i SO

5.1.2 GW2Z-Mietliste

Nach Mitarbeiter sortiert kann eine Mietliste erstellt werden.
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5.1.3 Inventarbewertung

Mit der Inventarbewertung kénnen pro Adressat (Krankenkasse, eigene Firma) das
Rehamittellager bewertet werden.

Hierzu muB3 im Rehamittel eingetragen werden, ob die Abschreibung nach der FOS-Regel
erfolgt, oder linear nach Wunsch:

Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System ?

Rehamittel - 105, ROLLS00053

1 Rehamittel ] Bewegungen ] Eositiaren ] MIP 789
B Neu 7 Andem 2 Léschen . Drucken =€ Abrechnung A d " Opuonen - HiEr
Q 2 ] 3 I 4 ] 5 Stichwort l & Memo ] I Anlagen =
1 Nummer Sucth( ~ Vermietung |keme Angabe i |
u SEEES] Material / |Q
1[]5 ROLLSO . A
Preis 0.00 Preiswird proTag v errechnet  MwSt |0 Ohne b

O. 107 DOMIFL !
O 108| BETT Wartung alle 6| Monate Standardtext @, letzte Wartung |24.04.2005
O 109| BETT 0C Wartungstext @, nachste Wartung 24.10.2005

Ol 110 BETT 0C .
Q| 111 DEKUB( | Kalkulation | |&
® 112| ROLLST

. 113 BETT Wertermittlung

| 114 | BETT 0C

Of | Eingang 08.10.2004  Preis 1124.84 EUR

O 115| BETT C:

® 116 BETT 0C (@) lineare Abschreibung iber Jahre

. 1175 BETT 0C () Abschreibung nach FOS-Liste

O 118| BETT 0C
O 19| BETT OC % Aktueller Zeitwert £128.59 EUR
CIE ]

| Rehamittel bearbeiten [Strg-F4 = Schliefen, Einfg = Meu, Eingabe = Andem I | »4 Abmelden .Fred Obrath [ A

Seminar_Inventur_10 Seite 53 von 64 14.05.2013



.7:,"6;227-8383-83 Fax: 06227-8383-99

Dann wird die Liste Gber Auswertungen — Statistik — Rehamittel — Inventarbewertung pro
Eigentiimer durchgefiihrt. Grundlage hierbei: die eingestellte Wertermittlung im Rehamittel und
der Preis bei Ubernahme des Rehamittels ins Rehalager.

Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System 7?7

¥ statistik |:| |E| &|
Rehamittel - Inventarbewertung

= Umszatze
. Patienten
- Brzte
Kazsen
- Auftraggeber
- Lieferanten
- Vertisbsadressen

© o Mitarbeiter Eigentiimer | Vertriebsadreszen v | 1. Michael Martin GrmbH & Co.kG |Q
= Belege - -
: - Rezepte : = : =
Aufn;ngv Eing=ng EI s :I
- Ligferscheine ‘Warengruppe I:IQ bis Q
- Bestelungen - -
Rechrungen
- Belegiibersicht
. Fimmeniibersicht
= Worgange
i Offene Vaorgahge
Prozessdauer
- Prozessiibersicht
L Dauerversorgungen
= Atikel
C o Atikel
Wer hat Wag
- Umsatz
o EAS
(= Rehamittel
L BWZ-Auswertung
- GWZ Mistliste
- Inventarbewertung
Lagerverfolgung
- Kaosten-Nutzen
- Rentabilitst
= Diverses
o fubeitszeit
- Fibu
- Patienten
- Kanten-Obersicht
- ZeitKalkulation
i Rechnungs-abweichung

Drucken

Geschéftsiahr|01.2006 | bis|12.2006 |

Sorlisring ||nventar-Nr. - |

rAIt-PfeiI-Ab = Auswihlen, F2 = Hewte Il |« Abmelden | | Fred bath [

Seminar_Inventur_10 Seite 54 von 64 14.05.2013



Rehamittel

g & 0w -

Inventarbewe

v
22.11.2004 Rehamittel - invertarhewertung Seite Tvon 2 i
Geschaftsjahr: 01 012004 bis 31 12 2004 Bgentimer ist Mertiebsadresse 1, MARTIN MICHAE Sortiert nach Invertar-Hr.
Inwertar Kurz 3Gy 1, Textzeile EK € Eingang Abgang AR Buchwert £ AAE Buchwert £
Hummer Bereichnung Jzhre Arfsng Ende
21 GEHHIDDDS3 32500 inkl.Korb und Tablett blau 181,51 05.10.00 o 1.00 1,00
11 BETT DODOS0 33000 MANT 04N Cd elektrisch Holz 00,00 05.10.00 5 150,00 100,00 50,00
24 TOILEDODS: 5000 MEYR A Toillettenstuhl 2 1765 199,40 05.10.00 o 1.00 1.00
2% GEHHIDDODS3 32500 SAMHALL Rollator m.Hebelbr 181,51 12.10.00 ] 1,00 1,00
38 TOILEDODSS 35000 MEYFR A Toilettenstuhl 2 1765 199,40 06.12.00 o 1.00 1.00
4 IMHALDDDSS 37000 INVACARE Sauerstoficanz ent 1.728.17 06.12.00 4 216,03 215,03 1.00
42 ROLLSDODS3 31100 BeRollKz-activ BASIC Leichtro. 1.124,84 061200 4 140 61 139 61 1,000
43 GEHHIDDOS3 32500 SAMHALL Rollztor m.Hebelbr 121,51 20.01.01 o 1,00 1.000
44 ROLL300053 31100 BeRollKa-activ BASIC Leichtro. 540,00 15.02.01 4 137,50 136,50 1.00
47 TOILEDDS3 35000 MEYRA Toilettenstuhl 2.1765 109,40 2006 .01 o 1,00 1.00
51 BADE 00020 36000 PETERMANN Acku- Badelifter m. 300,00 14.12 .01 3 50,00 40,00 1,000
62 MILCHPLIN Milchpumpe 163,39 14.12.01 o 1.00 1.00
53 BETT DODOS0 33000 SIHOME MuttiComfort Fliegebett 500,00 21.03.02 A 300,00 100,00 200,000
54 ROLLSO0053 1100 BeRollKa-activ BASIC Leichtro. 450,00 10.03.02 4 225,00 112 50 112 50
65 BADE 00030 36000 PETERMANN Acku- Badelifter m. 400,00 11.03.02 o 1,00 1,00
56 TOILEDDDS3 35000 MEYRA Toilettenstuhl 2.1765 45,00 21.03.02 o 1,00 1,000
&7 ROLLSDODSZ 100 BeRollKa-activ BASIC Leichtro. 360,00 30.04.02 o 1.00 1.00
5% BETT DODSO F3000 SAHOME MuttiComiort Plegebett 400,00 01.04.02 & 300,00 100,00 200,00
53 BETT 00080 33000 WIHOME hduttiComfort Pzgebett 400,00 30.04.02 5 300,00 100,00 200,00
B0 IMNHALDDDSS 37000 INVACARE Sauerstoffcanz ent 244,00 11.03.02 4 422,00 211,00 211,00
61 BADE 00020 36000 PETERMANN 2kku- Badelifter m. 613,55 11.03.02 4 306,TF 153,20 153,38
62 ROLLSDO0053 31100 BeRollKa-activ BASIC Leicht- 603,40 01.04.02 5 365,04 12168 243 36
63 DEKUBDODS3 38000 Wechseldnucksystem AS-2 kom 240,31 30.04.02 o 1.00 1,000
64 BETT DOOS0 32000 WTHOME MuttiComnfort Plzgebett 00,00 04.04.02 5 300,00 100,00 200,000
65 BADE 00020 6000 PETERMANN Akku- Badelitter m 300,00 04.04.02 k] 100,00 99,00 1.00
B6 IMHALDODS3 37000 INWACARE Sauerstoffonzent 800,00 04.04.02 4 400,00 200,00 200,000
&7 TOILEDODS: 5000 MEYR A Toillettenstuhl 2 1765 199,40 0404 02 o 1,00 1,000
6% DEKUBODDSO0 FE000 KUBIVENT-Matratze mit Bezug 400,00 04.04.02 o 1.00 1.00
69 BETT DOOS0 33000 SIHOME MuttiComnfort Pliegebett 500,00 22.05.03 A 400,00 100,00 300,00
K 32000 Bett Aminia A00,00 220803 5 400,00 100,00 300,000
71 BETT 00080 33000 SAHOME MiukiComiort Plegebett 400,00 22.05 02 A 400,00 100,00 300,00
74 BETT DOOE0 33000 SIHOME MuttiComifort Fliegebett 566,51 19.08.03 4 485,70 141 63 354,07
75 BETT 00080 33000 WIHOME hduttiComfort Pegabett 566,51 19.0903  I2.1.04  fussond 4 485,70 495,70
76 ROLLS0O00SE 100 BeRollKa-activ BASIC Leichtro. 602,40 19.09 02 4 532,25 152,10 380,25
78 ROLLSDO00B0 100 BOCK "$tart Plus” Leichtrolls. 592,00 19.09 03 o 1.00 1.000
78 BETT 33000 Ml OHAWAN] Pegebett 400,00 23.01.04 5 99,096 400,04
80 BETT DOOSO 32000 WTHOME MuttiConfort Plagebett S00,00 22.01.04 3 049 05 400 04
&1 BETT Pflegebert Aminia Il 500,00 23.01.04 5 00,05 400 04
& anchael matin G o rehosefit
3
[_|Prifen/Notizen
Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?
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6 Sonstige MaBnahmen

6.1 Nummernkreise anpassen

Arbeitet man mit sprechenden Nummern, bzw. hat die Belegnummern (in der Regel nur die
Rechnungsnummer) mit Jahreszahlen vorbelegt, so muss dies zum Jahreswechsel
entsprechend anpassen.

Hierzu rufen Sie die Systemeinstellungen unter:
= Extras
=>» Systemeinstellungen
= Firma
= Nummersystem auf.

6.2 Periodenwechsel bei Materialartikel

Es ist moglich, einen direkten Uberblick, Uber die verkauften Artikel zu bekommen.
Bei den Materialartikeln mit Bestandflhrung, wird bei jeder Auslagerung des Artikels, die
Menge kumuliert.

Auf dem Karteikartenreiter 4 WAWI werden die Informationen angezeigt:
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Datei Adressen Artkel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System ?

Material - 0G000/0562 SPRUN00053

[ MNeu ¢ Andern X Ldschen .Qrucken v £ Preise Wawi v EAS v & Optionen v 5
L & a2 3|l AWawi 7| 5Memo | 6 Stichwort=| 7 Anlagen -
__Nummer _SUCth(.i [V] Bestandsfihrung | Sammellager |+ Verfallsdatum
[ 0Go00/0562 | SPRUN Lagerott |DIVERSE Zahlung 3.00] am [14.04.2005 |
QG000/0563 SPRUN( Mindestbestand 7.00| Etikett | 2, Ladenverkauf Fixstikett |Q
0G000/0564 SPRUNI Min.Bestellmenge 10,00
0G000/0565 SPRUM(
0G000/2419 | DEKUBI SZIFIEER 3510
0G000/2662 | EURON - Bedarfsmeldung 0.00
0G000/2668 |EURON = Verfiigbar 6.00
0G000/3853 SHRUNG Letzte Bestellung W{M Anzahl 18,00 zum ‘ i |
0G000/3854 SPRUM( :
Letzte Lieferung —2.00 am |18.02.2006
0G000/3855 SPRUN(
it i Gesamt Verbrauch 63,00 seit | 20.02.2003 | ] il 2%
0G000/3857 SPRUNI Vaorperiode 0.00 seit | . | 8 0.00
0G000/3858 SPRUM(
OG000/3859 SPRUM(
0G000/3860 SPRUM(
0G000/3861 | SPRUN( +
| Al@ L2
| Abmelden | | Fred Obratn [
Verbrauch: Die Anzahl der verkauften Artikel seit der letzten

Periodenumstellung (Datum) und dahinter wird der durchschnittliche
Verbrauch pro Monat errechnet. Diese Information ist gerade bei
Bestellungen sehr wichtig!
Spatestens am Jahresende sollte die Periode mit der Funktion Artikel — Material — Optionen
— Periode umgestellt werden.

Neue Buchungsperiode

Periodenumsatz wird auf 0,00 gesetzt.
Aktueller Ursatz wird auf Yorperiode verschoben.

Atikel-Nrvan |/ @ bis | / Q
EAS von - bis | - - -
Warengruppe van ‘ QL bis | Q

[ Mur Saisonartikel

YWeiter Abbrachen

Selbstverstandlich kdnnen die Artikel auch Uber Artikelnummer, EAS-Nummer, Warengruppen
und Saisonkennzeichen ausgewahlt werden.
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6.3 Zuzahlungsbefreiung bei Patienten

Im Patientenstamm unter Adressen — Patienten wird festgehalten, ob der Patient befreit ist.

Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controling Termine Extras Fenster eQM-System 7?7

f Patienten - MUSTERMANN,PAUL [17]

[ MNeu (& Andern X Léschen | B Drucken » | (54 KV-Karte + | %' Optionen » | T4 -

|MUSTERMANN-P |Q 1 ] 2 1 3 | 4 ] §Versorgung| & Schlissel -| 1 Memao= §Partner-] gl»(to-] 10 Anlagen -i
g_sLJchbegriﬁ g Suchname |MUSTERMANN,PAUL  |Nr. 17  VersichNr. |99999999999999 |
MUSTERMANN. SABI Anrede |1 Hermn w Sehrgeehrt|er Herr Mustermann |
| MULLER ANTON Name |Paul Mustermann Geb.Datum [04.08.1930
| MOLLER FRITZ Patientenstatus  Stichprobe
| MOLLER MARION & Rentner ~ |0001

| MOLLER, THOMAS Strasse |Beispielgasse 1 Geschlecht |mannlich ~
e o LandPLZOt D  |69190 | @ |Walldorf VKarte gaitig bis [12.07 |
| OBRATH.FRED PLZ Pastfach Q

| PAPPELAU. MELANI |

| REHMANN, DOMINIQ Zuzahlungspflichtig  befreit von befreit bis
fRU'IZ,LUDWIG GKV | 10004, DAK MORDBADEN, Deutsche Q D E 8 31.12.2006
QSANDRIWER.SAEII PV | 1378, BEK HEIDELBERG, Barmer E Q I:‘ E & 31.12.2005
| SANDRITTER, UWE BGIOVSt @ Fibukonto 10003 Q
| SCHALLER.JUDITH Azt | 151, k.Ag. Q [ Verstarben I:
| SCHELLING ROLF Therapeut |

| SCHIFF.ERICH b

@ 3
:.Eintrag bearbeiter [Strg-F4 = Schiiefen, Einfg = Neu, Eingabe = findem, E... | |J Abmelden | ..FfEd Obrath A

Wurde das Befreiungsenddatum nicht eingetragen, so wird im neuen Jahr automatisch die
gesetzliche Zuzahlung nicht errechnet.
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Aus diesem Grund ist es empfehlenswert, ein Wartungsprogramm zur Korrektur des
Patientenstammes durchlaufen zu lassen. .

Unter Extras — Wartung — Adressen — Zuzahlung — Andern wird dieses Wartungsprogramm
aktiviert.

- Hirwieis Adressen - Zuzahlung
Semvice

= ﬁd[sen 15 Andern |+ Ubemehmen 20 Werwerfen | Anderung durchfithren
88 -~ Lizahlung et | |
- Leisten Patienten
- Andem
‘... Patienten Zuzahlungzinfo der Patisnten andern
- Patersorgung Alle Patienten, die junger alz 18 sind, auf 'M' zetzen

- Postleitzahlen ; S : i
T N——— Alle Patienten, die Slter als 18 sind, auf ')’ setzen

- Doubletten D Mur leere Felder ausfullen. Yorhandene Eintrage nicht anderm
- Fibukonten

Krankenkazzen

bd aterial

Kalkulationen

Belege

£302

Fehamittel

Termine/T aurplaner
Dakumenten-erwaltung
Diverses

Wird bei ,nur leere Felder ausfiillen“ oder ,Vorhandene Eintrage nicht andern® mit einem
Haken versehen, so bleiben die bereits eingetragenen Daten unveréndert. Dies ist dann
mdglich, wenn sicher ist, dass keine falschen Daten eingetragen sind.

Erst nach Abspeicherung der Einstellung kann die Funktion Anderung durchfiihren aktiviert
werden.
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6.4 Geburtstage als Wiedervorlage

Geburtstage der Patienten kénnen tber ein Wartungsprogramm:
Extras — Wartung — Adressen - Patienten Fur das aktuelle Jahr: Wiedervorlage
eintragen.

i Adressen - Patienten
Service - = - .
= Adreszen . [ e I : -
Ty &1 Andern | " Ubemehmen 20 Werweren | Patientendaten andern
¢ i Zuzahlung ,_ s =
. Leisten D Enweiterter Mitgliedsstatus
i b Andem
- Leere Felder fullen mit 000
. - PatMersorgung D Info ‘Geschlecht' aus Anreden - Stamm Lbermehmen
i i Postleitzahlen .
- Kundengruppen |:| Patienten-krankenkasse nderm wvon ‘-’?32,_
- Doubletten och ]
i Fibukonten N
: Krankenkazzen |:| Patienten-Pflegekasse andem von -}
M aterial nach L ]
K.alkulationen ) ] 5 - N
Belege [ | Patienten mit Schiiissel @ als verstarben kennzeichnen.
a0z Schiiiszel laschen
Reharnittel )
TerminedTourplaner |:| Patienten als verstorben markieren v "?:,
Dokumenten-erwaltung bis @
Diverses N
Fuir aktuelles Jahr : Geburtztage [ab heute] als Wiedervorlage eintragen
D Schiizzel ersetzen Schliizsel @
ersetzen durch @
Ok
[_]Prufen/Notizen

Wer bekleidet welche Positionen in meinem Unternehmen?
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7 Checklisten

7.1 Checkliste Inventur
Inventurvorbereitungen:

o Etikettierung der Artikel MA: Datum: ............
o Uberpriifung der Etiketten auf MA: Lo Datum: ............
Lesbarkeit
o Datensicherung?
MA: s Datum: .............
o Ist die Rucksicherung getestet?
MA: s Datum: .............
Festlegung der Mitarbeiter: L PSR
o wer macht die Inventur? 2 e
(Urlaubsplan) B
o welche Lagerorte missen gezahit 1 S
werden? 2
K
Aktuellen Warenbestand als
Stichtagsinventur speichern! Mitarbeiter: ..o,

Zahlen:
o Listen?

o Sammler?
o Scanner?
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o Listen Ja:
Drucken Inventurliste?
Mitarbeiter?
MA: Tage: ...........
o Scanner: Ja: MA: Tage: ...
gentigend Sammler vorhanden?
MA: e Tage: ....ccoveeee.
MA: e, Tage: ............
o Sammler Ja:
gentgend Sammler vorhanden? MA: s Tage: .............
MA: e Tage: ..ccooeee..
MA: e, Tage: ............
o Archivierung?
MA: s Datum: .............
o Log-Liste?
MA: s Datum: .............
o Artikel-Liste? MA: s Datum: .............
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o Abweichungsliste?
MA: s Datum: .............

Inventur Verbuchen
MA: . Datum: .............

komplett

nach Lagerort
Welche Lagerorte:

nicht gezahlte Artikel auf ,0“ setzen?

o Stichtagsinventur durchflihren?
MA: . Datum: .............
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7.2 Checkliste Jahreswechsel

Rehamittel-Listen zum Jahresende:
o GWZ-Auswertung
o Inventarbewertung, jeweils im
Controlling, Statistik, Rehamittel zu
finden

Belegnummern:

o Bei sprechenden Nummer, diese
passend umstellen (Extras,
Systemeinstellungen, Firma,
Nummersystem)

MA: o, Datum: ............

Buchungsperiode im Materialstamm
umstellen
o Material, Option, Periode

Zuzahlungskennzeichen der Patienten
durchrechnen neu lassen
o Extras, Wartung, Adressen,
Zuzahlung

MA: Datum: .............

MA: Datum: .............

Geburtstag der Patienten als
Wiedervorlage eintragen:
o Extras, Wartung, Adressen,
Patienten
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