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1. Hinterlegen der Personen- und Sachkonten in mmOrthosoft®
2. FIBU Schnittstelle in mmOrthosoft® einrichten
3. Vorkontieren der Rechnungen und Kassenjournale

4. Datenlibergabe an externe FIBU-Programme z.B. DATEV®
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»mmOrthosoft® selbst ist KEIN Finanzbuchhaltungsprogramm

»|m Rahmen des eLearning Seminars kdnnen nur
Standardbuchungen beschrieben werden

»Lassen Sie sich von lhrem Steuerberater die CHECKLISTE-FIBU
ausfullen F1->Handbulcher->Checkliste Einrichten DATEV...
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8383-83 Fax: 06227-8383-99

Sehr geehrte Anwender,

unsere Branche steht vor groRen Herausforderungen. Hoher Wettbewerbsdruck,
sinkende Erlése und stéandige Veranderungen im Gesundheitswesen sprechen eine
deutliche Sprache. Um lhren Unternehmenserfolg zu sichern, missen Sie sich noch
intensiver um Ihre Kunden bemuhen.

Dies wird erreicht, indem man andere Bereiche wie die aufwandige Verwaltung noch

mehr strafft. Als Anbieter einer echten Branchenldsung bieten wir getreu unserem
Motto:

.viel mehr als nur Software 4

Lésungen flr alle Verwaltungsbereiche an. Basierend auf dem Kostenvoranschlag,
bis hin zur kompletten Abrechnung, Uber den Einsatz zeitsparender Blroprogramme
wie Termin- und Zeitplanung, bis hin zu einem integrierten elektronischen
Qualitatsmanagement Handbuch.

Oft wird nur ein kleiner Teil der vorhandenen Mdglichkeiten ausgeschopft. Mit diesem
Seminar zeigen wir Ihnen, wie Sie lhre Software noch effektiver nutzen.

Sie werden feststellen, dass Sie das Gelernte binnen kurzer Zeit zum Vorteil lhres
Unternehmens einsetzen kdnnen.

Wir wiinschen lhnen dabei viel Erfolg.

Das ganze mm-Team mit der Geschaftsleitung:

Carmen & Michael Martin
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2 Einleitung

Die mmOrthosoft® FIBU-Schnittstelle erlaubt es, Buchhaltungs-Daten aus
Eingangsrechnungn, Ausgangsrechnungen deren Zahlungseingange und der
Ladenkasse mit zugehorige Adressdaten, aus mmOrthosoft® heraus in ein externes
Buchhaltungsprogramm zu tbergeben. Damit entfallt die zeitraubende und
kostenintensive Doppelerfassung.

Die Ubergabe Prozedur unterteilt sich in zwei Schritte:
1. Das Vorkontieren/Verbuchen der Belege in die Kontierplane
2. Das Ubertragen der Buchungssétze aus den Kontierplénen in ein externes
Finanzbuchhaltungs Programm

Das gebrauchlichste Finanzbuchhaltungs-Programm in Deutschland ist DATEV® .
Die meisten Steuerberater Deutschlands nutzen diese Software und den Service.
Daneben gibt es aber eine Fulle von anderen Finanzbuchhaltungs-Programmen.
Viele von diesen werden individuell gepflegt, so dass es keinen einheitlichen
Standard gibt. Die meisten Programme verfugen allerdings tUber eine DATEV®-
Import-Schnittstelle. Aus diesem Grund pflegen wir nicht jede einzelne
Finanzbuchhaltungsschnittstelle, sondern haben uns auf die DATEV®-Schnittstelle
und einige allgemein gliltige Ubergabeformate (ASCII,EXCEL,dBase) beschrankt.

Dieser Leitfaden beinhaltet folgende Themen:
o Hinterlegung der Personen- und Sachkonten in mmOrthosoft®
o Einrichtung der FIBU-Schnittstelle in mmOrthosoft®
o Vorkontieren der Rechnungen, Zahlungen und Kassenjournale
o Datenubergabe an externes Finanzbuchhaltungs-Programm.

Die eigentliche Arbeitsweise von mmOrthosoft® andert sich durch den Einsatz der
FIBU Schnittstelle nicht.

HINWEIS:

Fordern Sie fiir die Einrichtung der Schnittstelle den ,,Kontenrahmen* von lhrer
Buchhaltung oder dem Steuerbiiro an und halten ihn zum Nachschlagen von
den bendtigten Kontonummern bereit.

(Siehe Checkliste im Anhang)

In diesem Leitfaden gehen wir als Bezugskontenrahmen von dem DATEV®
SKR03 Kontenrahmen aus.

Bei jeglichen Fragen buchhalterischer Art wenden Sie sich immer zuerst an
lhren Steuerberater oder lhre Buchhaltung.
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3 Personenkonten

Als erstes muss jeder Adresse welche auf einer Rechnung erscheinen kann, egal ob
Eingangs- oder Ausgangsrechnung einer FIBU Personenkontonummer zugeordnet
werden. Die Personenkonten werden in den Adress-Stammen

in einem eigenen Feld hinterlegt. Es wird hier wie folgt unterschieden:

Debitoren Adressen an die man Rechnungen schreibt, also:
Patienten, Krankenkassen, Arzte, Auftraggeber,
Vertriebsadressen

Kreditoren Adressen von denen man Rechnungen gestellt bekommt, also:

Lieferanten

Schlagen Sie in ihrem Kontenrahmen die Kontonummern der Kreditoren und
Debitoren nach. Im Standardkontenrahmen SKRO03 sind diese 5-Stellig und
bewegen sich in folgendem Rahmen:

Debitoren 10000 und 69999
Kreditoren 70000 und 79999

3.1 Einstellen der Stellenanzahl fur die Personenkonten

Prufen Sie die als erstes die Anzahl der Stellen der Personenkonten unter:
EXTRAS->Systemeinstellungen->Fibu->Allgemein

Personenkonten 39 Stellen (Standard nach SKRO03)

3.2 Personenkonten in Adressen hinterlegen

Nun mussen die Kontonummern den Adressen hinterlegt werden. Dafur gibt es
mehrere Moglichkeiten:

- Manuell bei jeder Adresse eintragen

- Automatische Nummernvergabe ausgehend von einer hinterlegten
Anfangsnummer

- Personenkonten anhand der Kundengruppen eintragen

- Personenkonten als sogenannte Divers-Konten anhand einer Tabelle vergeben.

Grundsatzlich kann man bei allen Adressen die Personenkonten manuell eintragen.
Sinnvoll ist dies vor allem bei Lieferantenadressen, da diese im Kontenrahmen des
Steuerberaters oftmals bereits mit individuellen Kreditoren Nummern versehen
wurden, welche dann einfach Gbernommen werden.

Seminar_Schnittstelle_FIBU_02 Seite 6 von 58 19.03.2019




Im Lieferantenordner kann tiber <ANDERN> auf dem Karteikartenreiter ,3“ die
gewunschte Kreditorennummer in das Feld Fibu-Konto eingetragen werden.

Bei den anderen Adressstammen kann dies in der gleichen Weise geschehen, ist
aber meist nicht praktikabel. Der Vollstandigkeit halber, seien sie hier aber erwahnt:
- Patienten: hier befindet sich das Eingabefeld des Personenkontos auf
Karteikartenreiter ,2“
Feldbezeichnung FIBUKONTO
- Krankenkassen und alle weiteren Adressstamme:
Karteikartenreiter ,3“

3.3 Die Kontonummernvergabe bei Personenkonten

Vorhandene Personenkonten werden oft manuell aus dem vorhandenen
Kontenrahmen des Steuerberaters ibernommen. Bei neuen Adressen sollen die
Personenkonten aber in Zukunft automatisch eingetragen werden. Die Vorgaben
dazu kann man hinterlegen unter:

EXTRAS -> System-Einstellungen -> Firma -> Nummernsystem -> Adressen

Wie zu erkennen ist, kann die Vorgehensweisen zur Hinterlegung der Personen-
Konten pro Adressenstamm unterschiedlich sein.

2] mmOrthosoft® - System Einstellungen - [ e
= Passwortr BIE Nummernsystem - Adressen
7 Systembelrouer-Liste =
i Ansicht (2 Ubemehmen () Verwerien
1 Dokumenten-Verwaltung
1 vivre—— Nummer  Vergabe der Fibukonto-Hummem
Patient 186 [Tabelle - 0| [ Tabelle
Krankenkassen 10209 [Kundengruppe + 60000
piFulitexte Arzte 170 |Automatik  ~ 65000
<2 Nummennsystem Lieferanten 1846 |Automatik  ~ 67000
% Adressen
% Belege Aufiraggeber 9 |Adutomatik  ~ 66000
4% Sonstiges Vertriebsadressen 3 [Automatik - 69001

4 Lizenzen

i sms

iedenoragen

rmine/Touren
ittel

awi
temne Schnittstellen
‘A §302/8300

wrare

cuwa
iterfassung/Zeitkalkulation
47 mmCloud
# Rechner 056
i Diverses
% Textverwaltung/Faxe
7 Perometer
I Rothballer
7 Sonderhardware
/&% Datensicherung
] Drucken & Scannen
4 Benutzer 068
i Ansicht

% Diverses
< Aufgaben-Tour- und Terminverwaliung
</ Rezepterfassung
{2} Rezept-Scansinstellung
i Suchen .

DOk

3.3.1 Automatisches hochzahlen der Personenkonten

Wahlen Sie die Einstellung AUTOMATIK wird das FIBU Personenkonto ab einem
bestimmten Anfangswert fortlaufend hochgezahlt.
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HINWEIS:

Achten Sie dabei darauf, dass sich die Nummernkreise nicht tiberschneiden
konnen. D.h. Lassen Sie geniigend Abstand zwischen den einzelnen
Nummernkreisen.

Beispiel:

Patient AUTOMATIK 10000 (Debitoren)
Krankenkasse AUTOMATIK 60000 (Debitoren)
Arzte AUTOMATIK 65000 (Debitoren)
Lieferanten AUTOMATIK 70000 (Kreditoren)
Auftraggeber AUTOMATIK 66000 (Debitoren)
Vertriebsadressen AUTOMATIK 67000 (Debitoren)

Beim NEU Anlegen oder beim Andern einer Adresse mit ,leerem“ Feld Fibu-Konto
wird nun abgefragt ob die nachste neue Nummer anhand des eingestellten
Nummernkreises vergeben werden soll:

Auftraggeber - ROSENHEIM [118]

\‘:} Soll das Fibukonto automatisch vergeben werden ?
-

Ja | Meir |

Die letzte vergebene Nummer wird wiederum in den Systemeinstellungen immer
eingetragen.

3.3.2 Personenkonten als Divers-Konten tiber Tabelle

Es liegt in der Natur der Sache, dass der Patientenstamm mit den meisten Adressen
geflllt ist. Da es Buchhalterisch meist nicht notwendig ist jedem Patienten wegen
jeder kleinen Eigenanteilsrechnung eine eigene Kontonummer zu geben werden
Patienten oft auf sogenannten ,DIVERS* Konten tabellarisch anhand der

Anfangsbuchstaben des Nachnamens zusammengefasst.
Mit der Einstellung:

TABELLE

kodnnen uUber den Button <Tabelle> die Divers-Konten aus lhrem Kontenrahmen
hinterlegt werden.

Beispiel Divers Konten laut SKRO3:
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Fibukenten zu 'Patienten’
A 10099 H 10799 0] 11499 T 12099
B 101499 I 10899 P 11599 U 12199
C 10299 J 10999 Q 11599 v 12299
D 10399 K 11099 R 11699 W 12399
E 10499 L 11199 S 11799 X 12499
F 10699 M 11299 Sch 11899 Y 12499
G 10699 M 11399 St 11999 £ 12499
Abbrechen

Nach Eingabe dieser Tabelle wird beim Neuanlegen oder Andern eines Patienten der
mit dem Anfangsbuchstaben seines Nachnamens (Kurznamens) korrespondierenden
Fibu-Konto-Nummer abgerufen und automatisch ins Feld Fibu-Konto eingetragen.

3.3.3 Vergabe der Personenkonten tiber eine Kundengruppe

Es kommt vor, dass gerade Krankenkassen welche sich in mehrere Adressen
aufteilen in einer Kotonummer zusammengefasst werden.

AOK Heidelberg => Kundengruppe: AOK Baden-Wirttemberg
AOK Mannheim => Kundengruppe: AOK Baden-Wirttemberg
AOK Schwetzingen => Kundengruppe: AOK Baden-Wirttemberg

Wahlen Sie die Einstellung:
Kundengruppe

Kann die FIBU Kontonummer bei den Kundengruppen des Vertragsassistenten
unter:

Diverses->Vertrags-Assistent-> Kundengruppen:
Fibukonto

hinterlegt werden:

Wird eine Krankenkasse nun neu angelegt, so wird die Fibu-Nummer aus der
Kundegruppe Ubernommen
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HINWEIS:
In den Adressen muss das Feld KUNDENGRUPPE bei der
Krankenkassenadresse richtig zugeordnet sein

3.4 Wartungsprogramm Personenkonten

Sollten sie bei den Einstellungen der Personenkonten in einem oder mehreren
Adressstammen die TABELLE fir DIVERS Konten, oder die Funktion

.Konten aus Kundegruppe® hinterlegt haben, ist mmOrthosoft® in der Lage Uber ein
Wartungsprogramm die FIBU Konten von schon vorhandene Adressen
nachzutragen

Das ist sinnvoll, wenn die Adressstamme schon mit Daten gefllt sind z.B., weil sie
sich erst spater flr den Einsatz der mmOrthosoft® FIBU Schnittstelle entschieden
haben oder weil evil. durch eine Datenlibernahme schon Adressen in mmOrthosoft®
vorhanden sind.

Das Wartungsprogramm wird aufgerufen Uber:

EXTRAS -> Wartung -> Adressen -> Fibukonten

ACHTUNG!

Vorhandene Fibunummern werden dabei (iberschrieben!

Wir empfehlen auf alle Falle VOR Durchfiihrung der Wartung eine
Datensicherung anzufertigen!
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4 Sachkonten

Neben den Personenkonten mussen nun noch die Sach- oder MwSt-Konten
hinterlegt werden. Hier wird unterschieden nach:

Erloskonten Mwst. Konten der Ausgangsrechnungen
Rechnungen an Patienten,
Krankenkassen, Arzte usw.

Aufwandskonten MwSt. Konten der Eingangsrechnungen
Rechnungen von Lieferanten

Je nachdem wie die Buchhaltung organisiert ist, wer welche Auswertungen erzeugt
(aus den eigenen Daten heraus oder der Buchhalter), wer das Mahnwesen
ubernimmt (selber oder der Steuerberater) mussen die Sachkonten an
unterschiedlichen Stellen hinterlegt werden.

Zur Entscheidungsfindung werden im Folgenden ein paar mdgliche Formen der
Verbuchung vorgestellt. Individuell kdnnen sich naturlich immer Abweichungen
ergeben.

HINWEIS:

Wir empfehlen Anderungen in der Abwicklung immer mit Ihrem Buchhalter
bzw. Steuerbiiro abzusprechen.

4.1 Einstellen der Stellenanzahl der Sachkonten

Schauen Sie zunachst auf dem Kontenrahmen nach der Stellenanzahl der
Sachkonten. Laut SKRO03 sind diese normalerweise 4-Stellig und Uberprifen die
Einstellung daftr in mmOrthosoft® unter:
EXTRAS->Systemeinstellungen->Firma->Fibu->DATEV/Kontierplane
Sachkonten 4 Stellen (Standard nach SKR03)

Sollten die Anzahl Stellen bei Inrem Kontenrahmen abweichen tragen Sie diese
entsprechend ein.

4.2 Hinterlegen der Sachkonten
Schauen Sie sich auf Inrem Kontenrahmen die Sachkonten genau an.

Die Sachkonten kdnnen je nach Verbuchungsart an verschiedenen Stellen hinterlegt
werden. Als sogenannte Standardkonten in den Filialen unter:
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EXTRAS—Filialen — Reiter: 3Fibu

Erlos Aufwand
MwSt Konto MwSt Konto
Voll 8400 3400
Halb 8300 3300
Ohne 8200 3200

Oder hinter jeder einzelnen Warengruppe. Wobei es sein kann, dass mehrere
Warengruppen die gleichen Konten beinhalten und nur einige abweichen:

DIVERS->Stammdaten ->Warengruppen

Warengruppe Bandagen

Fibukonten

Mwst Erldskonten Aufwandskonten
19% 8400 3400

7% 8300 3300

Ohne 8200 3200

5 Buchungsvarianten

Je nach Anforderungen gibt es mehrere Verbuchungs- bzw. Ubertragungsvarianten
der FIBU Daten

- Einzelverbuchung der Rechnungen nach Standard MwSt. Konten

- Verbuchung der Rechnungen nach Filialen getrennt nach Standard MwSt.
Konten.

- Verbuchen von Sammelrechnungen mit mehreren Filialen nach
Rechnungspositionen und Warengruppen

- Verbuchen von Sammelrechnungen mit mehreren Filialen nach
Rechnungspositionen und Warengruppen und weiteren Kostenstellen

5.1 Verbuchung pro Rechnung nach Standardkonten

Diese Variante ist die einfachste und gangigste. Sie kdnnen sie immer benutzen,
wenn:

- nur eine Filiale (Zentrale) angelegt ist

- pro Filiale eine eigene Rechnung erstellt wird

- pro Umsatzsteuersatz nur ein Sachkonto verwendet wird
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5.2 Verbuchung pro Rechnungen nach Filialen

Diese Variante benutzen Sie, wenn:

- Sie mehrere Filialen angelegt haben,

- pro Filiale nur ein Erléskonto pro Umsatzsteuersatz verwendet wird.
- Die Filialen gleichzeitig als Kostenstellen Ubertragen werden sollen.

5.3 Verbuchung pro Rechnung positionsweise

Die Methode wird verwendet sobald:

-in einer Sammelrechnung Positionen aus mehreren verschiedenen Filialen
zusammengefasst werden

-wenn einzelne Warengruppen unterschiedliche Erloskonten pro Umsatzsteuersatz
enthalten

-Wenn Sie neben der Filiale weitere Kostenstellen verwenden

In diesem Fall werden die unterschiedlichen Erloskonten bei den Warengruppen
angehangt.

6 Die mmOrthosoft® FIBU Schnittstelle

Sind die Personenkonten und Sachkonten hinterlegt kann die Schnittstelle
eingerichtet werden. Als Vorgabe werden hier die meistbenutzen Einstellungen nach
SKRO03 vorgeschlagen.

HINWEIS:

Sprechen Sie Anderungen und-, oder Abweichungen immer mit lhrer
Buchhaltung bzw. Steuerbiiro ab.

6.1 Einrichten fiir Ubertrag nach Standardkonten

Extras -> System-Einstellungen -> Firma -> Fibu -> Allgemein

Personenkonten/Stellen wenn Sie mit der DATEV-Schnittstelle arbeiten, so hangt
die Anzahl der Kontenstellen von der DATEV-Version: die
OBE Ubernimmt nur 5 Stellen, die KNE bis max. 9 Stellen.

Andere Finanzbuchhaltungen lassen ebenfalls
unterschiedliche Stellenanzahlen zu. Ja nach Einstellung
konnen die Konten mit der entsprechenden Grole
hinterlegt werden.
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Buchungsdatum: D: Druckdatum der Rechnung, T: Tagesdatum, in der
Regel Ubergibt man das Druckdatum der Rechnung.

Buchungstext: Suchbegriff, Betreff (Adressat-Kurzname und Betreffzeile)
Leistungsempfénger, Betreff (nimmt beispielsweise bei
Kassenrechnungen den ersten(!) Patienten und die
Betreffzeile).

Buchungsart: (x) Dokument komplett
Bei einer Filiale bzw mehreren Filialen die aber immer
getrennt voneinander abgerechnet werden

Erlédsminderungen: Erldsminderungskonten der Filialen
Haben Sie unter

EXTRAS->Filialen...3Fibu
Die Erldsminderungskonten hinterlegt werden diese

darauf gebucht

Erldsminderung

Voll 8644

Halb 8634

Ohne 8624
Gutschriften
Konto flr Gutschriftenverrechnung 1370

(SKRO03 Konto fur durchlaufende Posten)

Beim Anlegen einer Gutschrift aus einer bestehenden Rechnung, wird in beiden
Belegen automatisch die Zahlung hinterlegt und auf dieses Konto verbucht

6.1.1 DATEV-Stammdaten

Erfassen Sie die DATEV-Stammdaten, diese sind notwendig fur die spatere
Ubergabe an den Steuerberater.

DATEV-Typ KNE eintragen
Beraternr. Eintragen
Mandant Nummer eintragen

Beratername optional eintragen

Sachkonten Sachkontenlange eintragen

Kostenstelle (x) Kostenstelle in KST2 und Filiale in Kst1
(Standard)

(x)Belegfeld 2
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Rechnung fallig am Gutschrift Nr Eingangsrechnung Nr wird Ubertragen

6.1.2 Einrichten der Filialen

Die Konten mussen fir jede Filiale einzeln eingerichtet werden!!
Vorteil: Sie kdnnen pro Filiale eigene Konten einrichten!

Extras -> Filialen — Reiter 3FIBU

Haben Sie mehrere Filialen tragen Sie PRO Filiale die einzelnen Konten ein auch
wenn die Sachkonten fur alle Filialen gleich sind.

Erléskonten

Aufwandskonten

Erlésminderung

MWST f. Zahlungen

Ausgang

Eingang

Wagru flr pauschale
Eigenanteile

Gegenkonto fur Mahn-
gebuhren

Seminar_Schnittstelle_FIBU_02

Die Erloskonten werden in die Ausgangsrechnungen
ubertragen.

Tragen Sie die Erléskonten fiir die Filiale bzw. die Firma
hier ein. Arbeiten Sie mit Automatikkonten, so darf auf
keinen Fall eine Mehrwertsteuerkennung eingetragen
werden! Die Erléskonten erfragen Sie bei Ihrem
Steuerberater.

Sollen auch die Eingangsrechungen Ubertragen werden,
mussen die Aufwandskonten (Wareneingangskonten) hier
ebenfalls eingetragen werden.

Erlésminderungskonten It. kontenrahmen

Voll 9, Halb 7, =Ohne 1 (SKR03)

Notwendiges Kennzeichen, wenn auch die
Zahlungsausgange ubertragen werden. Bei Skontobetrag
wird dies bendtigt, da die Umsatzsteuer sonst nicht
korrigiert wird.

Notwendiges Kennzeichen, wenn auch die
Zahlungseingange Ubertragen werden. Bei Skontobetrag
wird dies bendtigt, da die Umsatzsteuer sonst nicht
korrigiert wird.

Dieses Feld spielt fiir die Ubertragung der Fibu-Daten
uber die ,Kopf‘-Daten keine Rolle.

Hier wird das Konto fir Mahngeblhren erfasst (die
Mahngebuhren errechnen sich automatisch bei der
Mahnerstellung. Mahngebuhren werden erst verbucht,
wenn diese auch bezahlt werden. Hierbei werden diese
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nur Ubernommen, wenn auch die Zahlungen ubertragen
werden.

Wagru fur pauschale

Abzuge Dieses Feld spielt fiir die Ubertragung der Fibu-Daten
uber die ,Kopf‘-Daten keine Rolle

Gegenkonto fur

Zahlungseingange Hier kann das Fibu-Konto fur Ihre Bankverbindung
vorbelegt werden (Beim Steuerberater erfragen). Es kann
aber auch uber die Geldinstitute (Divers, Stammdaten,
Geldinstitute) gezogen werden.

Gegenkonto fur

Zahlungsausgange Hier kann das Fibu-Konto fur lhre Bankverbindung
vorbelegt werden (Beim Steuerberater erfragen). Es kann
aber auch uber die Geldinstitute (Divers, Stammdaten,
Geldinstitute) gezogen werden

Fibu Kostenstelle Wird hier eine Kostenstelle eingetragen, so wird diese
anstelle der Filialnummer Ubertragen, je nach Einstellung
entweder in die Kostenstelle 1 oder 2. (System-
Einstellungen, Firma, Fibu, DATEV).

6.2 Einrichten fiir Ubertrag nach Positionen

Sobald Sie gemischte Rechnungen, also Sammelrechnungen mit mehreren Filialen
verwenden, diese erkennt man an dem Filial-Kennzeichen '00' vor der
Rechnungsnummer, dann ist die Einstellung zwingend folgendermal3en zu machen:

Buchungsart: (x)Positionsweise

Kumulierung: Erléskonten
Ausnahme: Sollen Kostenstellen mit Gbergeben werden,
so kann eine bestimmte Kumulierung gewahlt werden.
Erloskonten+Kst

Die Erléskonten werden wie in den Filialen eingetragen. Alle ubrigen Eingaben sind
wie oben beschrieben zu hinterlegen.

6.3 Einrichten fiir Ubertrag nach Warengruppen

Haben Sie einzelne Warengruppen mit unterschiedlichen Erlédskonten missen diese
Warengruppen:

-Angelegt werden

-Mit Erléskonten versehen werden

-Als Pflichtfelder definiert werden
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6.3.1 Anlegen der Warengruppen

Die Erléskonten Uber die Positionen werden mit Hilfe der Warengruppen ermittelt.

Dadurch haben Sie eine gro3e Anzahl an mdglichen Erldskonten. Vor allem, wenn
die Eingangsrechnungen ebenfalls eingetragen und in die Fibu Ubertragen werden
sollen, wird sich die Eingabe der Erlds- und Kostenkonten Uber die Warengruppen
anbieten.

Rufen Sie die Warengruppen unter
DIVERSES -> Stammdaten -> Warengruppen auf.

i Datei Adressen Atikel Belege Diverses Controlling Termine Eras Fenster eQM ? Ruckwf Support

[ Warenguppen
[] New [i2] Andem L) Loschen | 2 Drucken <3 Optionen + . eQM
F < Ubersicht I | Abwertung
Wagu  Bezeichnung VGrD © % 10000 +Orthopadie-Schuhtec T Wk il

05100
05110
10000
11000
12000

Beschreibung Orthopadischuhtechnik
Kostenstelle 10

Verord Grp.
13000
14000
15000
16000
17000
18000
20000
21000
21100
21110
21120
21130
22000
22100
22900
25000

Fibukonten

Erloskonten _Aufwandskonten

19% 4400 5400
7% 4300 5300
ohne 4200 5200

Eintrag bearbeiten (Strg-F4 = Schliefien, Einfg = Neu, Eingabe = Andem, Entf =Loschen, F3 = Suchen) [ Abmelden | | Claudia Schuh 2709201 | 1627 [% I

Dort legen Sie zu den Warengruppen die passenden Erlés- und Aufwandskonten an.
Pro Warengruppe konnen jeweils die MWST-Konten hinterlegt werden.

6.3.2 Hinterlegen der Warengruppen in den Stammdaten

Zur Beschleunigung der Eingabe ist es sinnvoll die Warengruppen schon bei den
Stammdaten, also im Artikelstamm oder in den Vertragen zu hinterlegen. Dies spart
extrem Zeit. Damit man nicht bei jeder einzelnen Artikelposition mihsam die
Warengruppe eintragen muss gibt es sowohl im Artikelstamm, als auch in den
Vertragen unter:

OPTION -> Gruppe Andern
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Die Moglichkeit auf einen Schlag in einer ganzen Reihe von Artikeln die
Warengruppe einzutragen.

6.3.3 Warengruppe als Pflichtfeld
Die Warengruppen sollten in diesem Fall zwingend als Pflichtfelder hinterlegt werden

Extras> Systemeinstellungen-> Firma-> Belege-> Pflichtfelder
Warengruppe Eingabe zwingend

6.3.4 Einstellungen bei Ubergabe nach Warengruppenkonten

Sollen bei der FIBU Ubergabe die Sachkonten der Warengruppen Ubertragen
werden stellen Sie folgende Parameter ein

Extras-> System-Einstellungen-> Firma-> Fibu-> Allgemein
Tragen Sie analog folgendes ein:

Kontenstellen: Geben Sie die Kontenstellenlange ein, in der Regel 5
(max. Lange der Personenkonten).

Buchungsdatum: D: Druckdatum der Rechnung, T: Tagesdatum, in der
Regel Ubergibt man das Druckdatum der Rechnung.

Buchungstext: Suchbegriff, Betreff (Adressat-Kurzname und Betreffzeile)
Leistungsempfénger, Betreff (nimmt beispielsweise bei
Kassenrechnungen den ersten(!) Patienten und die
Betreffzeile).

Buchungsart: (x)positionsweise

Kumulierung Hier wahlen Sie die fur Sie in Frage kommende
Kumulierung aus. Werden keine Kostenstellen Ubergeben,
so wahlen Sie die Kumulierung:

Erléskonten
Sonst Erléskonten+Kst

7 Ladenkasse und FIBU

Neben den Ausgangsrechnungen und den Eingangsrechnungen konnen auch
Die Ladenkassenbons in die FIBU ubertragen werden.
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7.1 Hinterlegen der Personen- und Sachkonten

Die Hinterlegung der Personen- und Sachkonten fur die Ladenkassenbons erfolgt
Uber:

EXTRAS->Ladenkassen Installation

Sind in den Filialen die Erléskonten hinterlegt wird durch eintragen einer Filiale
automatisch auf diese Konten zugegriffen

Sind keine Konten in den Filialen hinterlegt kdnnen die Erldskonten auch direkt
eingetragen werden

Werden die Sachkonten aus den Warengruppen ermittelt missen die Warengruppen
angelegt werden unter:

DIVERSES->Stammdaten->Warengruppen

und dort die Sachkonten hinterlegt werden

47 Ladenkassen-Installation o A—— —— =
D Neu DAndem ;j Léschen ; Drucken l,_"’} Optionen + “ eQM
——
L1 ” 2 Einstellungen |
;Kasse Bezeichnung > 007 Ladenkasse AR RakaR
o7 Ladenkasse
Filiale |01 - Status Bereit
Kostenstelle @@, [ |Plichteingabe  Bearbeiter 001
Fidis Fibuerlse
] Display MwSt Bar Scheck
[] Bondrucker Voll 8400 8400
[7] Telecash Halb 8300 8300
= Ohne 6200 8200
Debitor Kasse 1000
Rezepte Debitor Unbar 1564

[l in Verwaltung tbernehmen

[7] als "bereit fiir Rechnung’ markieren Tagesende. Enimslimen - Bagnindung

"] Kassenanteil als extern berechnet markiaren Bar 01 Bankeinzahlung -
¥ 7uz.G -Automatik -

I uzruppen __U‘D_ma ‘ = Karte 07 Ubermittlung EC-Cash -

Einstellen

——

A

Entnehmen Sie aus lhrem Kontenrahmen die Konten:
Debitor Kasse 1000 (SKRO03)
Debitor Unbar 1564 (SKRO03)

7.2 Ladenkasse Sonderentnahmen und Einlagen

Neben den Standard Ladenkassenbons gibt es auch Sonderentnahmen und
Einlagen welche teilweise in die FIBU Ubertragen werden:
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Fax: 06227-8383-99

7-8383-83

DIVERSES->Ladenkasse/Barverkaufe->Kassenentnahme/Einlagetexte

MWST MwSt. des Buchungssatzes
Wagru Warengruppen
Kst Kostenstelle

Eintrag bearbeiten (Strg-F4 = Schiiesen, Einfg = Neu, Eingabe = Ander, Entf = Loschen, F3 = Suchen) Frank Menger 23072015 | 10:44

(x) In Fibu verbuchen Setzen wenn diese Buchung Ubertragen werden soll
(x) Debitorenkonto Debitorenkonto aus Ladenkasseninstallation
verwenden

( ) Sonstiges Konto Abweichendes Debitorenkonto

Aufwand/Erlés Kennung Konto 9 /6501

Hinweis fiir DATEV Ubergabe:

Werden Entnahmen in DATEV Ubertragen muss der DATEV Buchungsschlussel vor
das Entnahmekonto eingetragen werden.

9=19%

8= 7%

, ,=0%
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Beispiele mit SKR03 mit Standardkonten flr Porto

# mmErgo® Desktop Version. 5 INTERN: mA\ortho16.1 -
V8 Datei Adressen Atikel Belege Diverses Controlling Termi
[T Entnahme/Einiag.

{2) Neu [27 Andem L) Loschen |

Bdres Fenster eOM Ruckruf F&A mmoOBrowser ? Support

<[ 1]

Tvp Nummer Bezeichnung - | Atext [@ 02 Porto

Entnahme 01 Bankeinzahlung

Entnahme Jo2 [Poto = @ n

Entnahme 03 Fahrzeugkosten 19% w“:‘:i: Qe ~ ® Debiorenkonto
Entnahme 04 Birobedart 2 © Sonstiges Konto
Entnahme 05 Sonstige Entnahme e et b Aufwand/Erlos Kennung/Konto 4910
Entnahme 08 Kassenabschiud bar

Entnahme 09 Kassenabschiud Karte

Entnahme 10 Geldraus

Entnahme 1 Fahrzeugkosten 7%

Einlage 01 Wechselgeldaufstockung

Einlage 02 Fahrzeugkosten Rickgeld 19%

Eintrag bearbeiten (Strg-F4 = SchlieRen, Einfg = Neu, Eingabe = Andem, Entf = Loschen, F3 = Suchen)

4 mmErgo® Deskiop Version 75 INTERN: miorthol6.1 -
B Dt Adressen ' Arikel s Belege Diyeses w Controling s ey
[T Entnahme/Einiag.

@ bemehmen () Verwerten

Typ Nummer Bezeichnung

Entnahme 01 Bankeinzahlung
Entnahme 02 Poto

Entnahme 03 Fahrzeugkosten 19%
Entnahme 04 Burobedar

Entnahme 05 Sonstige Entnahme
Entnahme 08 Kassenabschiuf bar
Entnahme 09 Kassenabschiul Karte
Entnahme 10 Geldraus

Entnahme 1 Fahrzeugkosten 7%
Einlage 01 Wechselgeldaufstockung
Einlage 02 Fahrzeugkosten Rickgeld 19%

Al-Pleil-Ab = Auswahlen

HINWEIS:

iele mit SKR03

Btros Fenster eQM.

it Standardkonten fiir Burobedarf

Rockuf F&A mmOBrowser 2 Support

<l 1 ]

03.022017 | 15:07

Frank Menger

e =
@i
Mt (o ) © Debitorenkonto

Wagru
Kst

had © Sonstiges Konto
A Aufwand/Erios Kennung/Konto 9 4930

Frank Menger

03.022017 | 15:21

Wenn die FIBU nach Warengruppen verbucht wird, miissen die
Aufwandskonten der Enthahmen als Warengruppe angelegt und dort hinterlegt
werden.
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7-8383-83 Fax: 06227-8383-99

7.3 Einrichten der FIBU Schnittstelle fiir die Ladenkasse

Die Einrichtung der mmOrthosoft® FIBU Schnittstelle erfolgt tber:

EXTRAS->Systemeinstellungen->Firma->FIBU->Ladenkasse

2] mmOrthosoft® - System-Einstellungen

= | ) [ |

% Firma

[ Diverses

17 Land / Wahrung
[ Passworter

[#] Systembetreuer-Lis
[#] Ansicht

[#] Dokumenten-Verwa
17 KV-Erinnerung

¢l

&l A Fibu - Ladenkasse

|21 Andem

Buchungsart

Konten |Standard-Konten v
Kumulierung | Nach Eraskonto -

¢ Belege
¢ Fibu
17 Allgemein
~[7 Ladenkasse
-[E] DATEV
4] Kopf-/FuBtexte
A1 Nummernsystem
[ Lizenzen
171 sMS
7 Wisdenvorlagen
17 Termine/Touren
] Rehamittel
1] Mat/Wawi
{1 Extemne Schnittstell
{1 DTA §302/§300

{1 Docuware

7] Zeiterfassung/Zeitke
1 mmCloud

Rechner 039

- Diverses
Textverwaltung/Fax:

]

Rothballer

Sonderhardware

@K pro Bon

©) Kumulierung pro Tag

Kreditkarte verbuchen

Konten

Kumulierung

Standard Konten

Es wird auf die Sachkonten der Filialen  oder der
Ladenkassen Installation zugegriffen

Konten der Warengruppe

Es wird auf die Sachkonten welche in den Warengruppen
hinterlegt sind zugegriffen.

siehe Kumulierungsarten

(x) Kumulierung pro Bon
( ) Kumulierung pro Tag
(x) Kreditkarte verbuchen

Standard

Ist in den Einstellungen das Konto fur Unbar
hinterlegt konnen auch Kreditkartenbuchungen
Ubertragen werden

8 Kostenstellen
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Kostenstellen oder auch ,Profit Center” sind Orte der Kostenentstehung oder der
Leistungserbringung. Sie kdnnen nach Raumlichkeiten, Verantwortungsbereichen
oder verrechnungstechnischen Aspekten gebildet werden.

8.1 Filialen als Kostenstellen

Mit dem Eintragen der Firmendaten lhrer Zentrale unter:

EXTRAS->Filialen

haben Sie im Prinzip schon die erste Kostenstelle definiert. Legen Sie weitere
Filialen an sind dies weitere Kostenstellen nach raumlicher Trenung:

01 Zentrale
02 Filiale Heidelberg
03 Filiale Mannheim

Wenn Sie keine physikalischen Filialen haben kénnte man die Filialen auch nach
Verantwortungsbereichen bzw. abrechnungstechnischen Aspekten anlegen:

01 Sanitatshaus

02 Orthopadietechnik

03 Rehatechnik

04 Orthopadie-Schuhtechnik

Und kann so schon die meisten Vorgaben zur Kostenstellenrechnung lhrer
Buchhaltung beriicksichtigen, denn die Filialnummer wird beim Ubertrag automatisch
in das Feld ,Kostenstelle” des Finanzbuchhaltungsprogramms eingesetzt.

Die Einrichtung dieser Kostenstellen wird von der Software mit anlegen einer Filiale
automatsich durchgefiihrt. Sobald Sie eine bzw. mehrere Filialen anlegen, wird die
Filialnummer (01,02,03...) als Kostenstelle1, - oder 2..., je nach Einstellung, mit in
die Fibudaten Gbergeben. Sie miussen keine weiteren Eingaben tatigen!

Sollte die Filialnummer als Kennung nicht geniigen kénnen eigene
Kostenstellendefinitionen angelegt werden unter:
DIVERS->Stammdaten->Kostenstellen

KSTO1 Zentrale

KST02 Heidelberg

KST03  Mannheim

Diese werden dann ,alternativ” in den Filialen hinterlegt unter:
EXTRAS->Filialen...3FIBU

FIBU-Kostenstelle: KSTO01

Dann werden diese Eintrage anstelle der Filialnummer in das Feld Kostenstelle der
Finazbuchhaltung Ubertragen.
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06227-8383-83 Fax: 06227-8383-99

8.2 Kombinieren von Kostenstellen

S Datei Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM Rucknf FeA 7 Support
3
= |
[2) Neu [ Andem L2 Loschen, Zentrale ist: % oan|
1 2Fihale 3 Fibu 4 Standardtexte 5eKV. 6 eComm
Fiale Bazeichoung J -Orthopadietechnik |zentrale N0
01 Zentrale - v
02 Filiale Heidslberg mmOrthosoft 331990889
03 Filiole m,mhm\ 555“““5555
2 B
= 5 = 22222
Filiale Heidelberg ist: el 3333333333
-Rehatechnik Ton 06227838300 Stuer. ummer OE 103530521
-Orthopadie-Schuhtechnik E-Mal info@mmorthosot de
Bankerbindung Sparkasse Heideloe
BIC SOLADE S1HDB 8Lz 61250020
1BAN DET5 6725 0020 0057 7179 20 Konto 717920
Ansprechpartner
R

tenstellen kombiniert,
n ein weiteres Feld
stenstelle.

Komplexer wird es, wenn man Kostenstellen kombinieren muss. Also man hat
sowohl eine raumliche Trennung von Filialen und innerhalb dieser noch
Verantwortungsbereiche oder abrechnungstechnische Unterteilungen.

Zentrale
Sanitatshaus
Orthopadietechnik

Heidelberg
Orthopadie Schuhtechnik
Rehatechnik

Mannheim
Sanitatshaus
Rehatechnik

Nun muss parallel zu der Filiale eine weitere Kostenstelle angelegt und verwendet
werden unter:

DIVERS->Stammdaten->Kostenstellen

KSTO1  Sanitatshaus

KST02 Rehatechnik

KSTO3  Orthopadietechnik

KST04  Orthopadie Schuhtechnik
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In diesem Fall sollte die Kostenstelle als Pflichtfeld definiert werden unter:
EXTRAS->Systemeinstellungen->Firma->Belege->Pflichtfelder
Kostenstelle: Eingabe ist zwingend

8.2.1 Notwendige Eingaben bei kombinierten Kostenstellen

Bei kombinierten Kostenstellen wird der Beleg als Filiale angelegt und in den
Positionen die Warengruppen und- oder die weiteren Kostenstellen eingetragen.

r N
Position bearbeiten
Artikel | | Zuzahlung || Weiteres |
| Artikelstamm M - Material-Stamm [] Interne Position
Artikel-Mr | EH000/0004 @ Abrechnungsposition Haftrand
HMV-Nr. 17.99.99.0008, nicht im Stamm %%
§302 Abr.Nr.
Kali Gruppe | | =
Vertrag 001 BaWi BPL-Aufsch % [19
Anzahl Einheit MwSt Einzelpreis
8 2,00 Stuck 1Voll Netta.  ~ 0,00
{ [ |
[7] Sonderpreis 240
[] Staffelpreis Ab-Zuschlag 0.00% .00 |
- Einzelpreis
Rabatt 0.00% 0.00 = 0.00
Zuz. hdherwertig
8.40
Einkaufspreis Marge in % in EUR  Netto Gesamtpreis Brutto
0,00 100 16,80 0,00 0,00
Hilfsm.Kz |12 Zubehir - Mitarbeiter
WaGru Fo Verord Grp. nicht im Stamm Fo
Kost.5t 20 |, % LGS 1500017 S berechnen als | Mormale Position v]
Ok | Abbrechen
?FS, Alt-Pfeil-Ab = Suchen, Alt-Entf = Laschen | 302/300- PREIS

Die Kostenstellen konnen in allen Belegpositionen angelegt werden und werden
dann bis in die Rechnungen uberfuhrt.

8.2.2 Hinterlegen der Kostenstellen bei den Warengruppen

Um den Eingabeaufwand zu minimieren ist es sinnvoll diese Kostenstellen schon bei
den Warengruppen zu hinterlegen

DIVERS->Stammdaten->Warengruppen

Kostenstelle KSTO01 Sanitatshaus
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Auch beschleunigt es die Eingabe wenn die Warengruppe selbst in den Stammdaten
also im Artikelstamm oder Vertragen schon hinterlegt sind.

8.3 Systemeinstellung zu Kostenstellen und Warengruppen

Werden die Sachkonten aus den Warengruppen tbernommen, dann sind die
folgenden Einstellungen durchzufiihren unter:

Extras-> System->Einstellungen-> Firma-> Fibu

Buchungsart

(x) Positionsweise

Konten Konten der Warengruppe
Kumulierung Erléskonto +Kst

Die Kostenstellen und Warengruppen konnen in allen Belegpositionen angelegt
werden und werden dann bis in die Rechnungspositionen Uberfuhrt.
8.4 Nachtragen von Kostenstellen und Warengruppen in Belegpositionen

Wurde die Eintragung zur Warengruppe und- oder von Kostenstellen vergessen, so
konnen diese in den Belegen nachgetragen werden Uber:

OPTION->Positionen andern
Hinweis: Mit der Funktion Option, Positionen andern, kdnnen global

fir das ganze Dokument Positionseinstellungen verandert
werden:
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-8383-99

& 06227-8383-83

Fax: 0622

Globales Andern von Positionsinformationen

Positionen andern

Warengruppe
Kostenstelle
Hilfsmittelnummer

HKZ

LGS

Ab-fZuschlag %

Rabatt %

MwSt

Paositions-Typ

von
bis
Aufschlag Einzel %
Datum der Leist Erb.

Versorgung

ﬁ Alle andern
20 o [] Alle &ndern
L Alle ndetn
E Alle dndern
o Alle andern

0.00 [C] Alle &ndern
0,00 [C] Alle &ndern

—

(%% [] Alle &ndern
i) 0 Monate

0
[ [ Alle &ndern

Abbrechen

Alle dndern

Alle &ndern

8.5 Kumulierungsa

rten

Extras-> System-Einstellungen-> Firma-> Fibu

kénnen Sie verschiedene Kumulierungsarten auswahlen:

.4 Land f Wahrung

Passwarter
Systembetreuer-Liste

Dokumenten-Venwaltung
KV-Erinnerung
Mahnkonstanten

7 Allgemein
Ladenkasse

=L DATEV
KopfiFulttexte
Mummemsystem
Lizenzen

SMs
Wiederoragen
Rehamittal
Mat/\Wawi

Externe Schnittstellen
<. DTA §302/§300
Docuware
Zeiterfassung
Rechner 004

“: Diverses
Textverwaltung/Faxe
Externes
Sonderhardware
Datensicherung
Drucken & Scannen

il

@l A Fibu - Allgemein

@ Ubemehmen @ Verwerfen

Konten-Stellen 5

Buchungsdatum [Druck—!ﬁe\egmum 'I
Buchungstext [Suchbegr’rﬁ_ Betreff vl
Buchungsart

) Dokument komplett
Buchung auf MwSt-Konten ohne Kumulierung

@ Positionsweise

Konten [Sdandard#(onten ,I
Kumulierung [Nach Elos+Kst =|
Erlasminderungen Nein
MNach Kst
MNach Wagru
Nach Kst+Wagru

Erlosminderun

|=] nach Filialen get Nach Erloskonto

Nein
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Nach Kst Diese Kumulierung funktioniert nur bei der Ubergabe der
Buchungssatze Uber die Erlés- und Aufwandskonten der

Filialen.

Nach Wagru Kumuliert innerhalb der Positionen nach Warengruppen,
bei der Ubergabe der Buchungsséatze liber die Kopfdaten.

Nach Kst+Wagru Kumuliert nach Kostenstelle und Warengruppe bei der
Verbuchung Uber die Kopfdaten.

Nach Erlés+Kost Kumuliert nach Kostenstelle und Erléskonto bei
positionsweiser und kopfweiser Verbuchung.

Nach Erlé6skonto Kumuliert nach den Erloskonten

Die letzten 2 Kumulierungsarten sind die am haufigsten benutzten.
8.6 Einstellungen zum Kostenstelleniibertrag

Sie kénnen einstellen wie und in welcher Reihenfolge Kostenstellen in die FIBU
Ubertragen werden unter:

EXTRAS->Systemeinstellungen->Firma->Fibu->DATEV

Kostenstelle/Filiale

(x) Kostenstelle in KST2 und Filiale in KST1 (Standard)

Die Filialkennung wird in das Feld KST1 des Finanzubuchhaltungsprogrammes
Ubertragen. Haben Sie keine weiteren Kostenstellen bleibt das Feld KST2 ,leer”
Haben Sie neben den Filialen weitere Kostenstellen definiert werden diese in das
Feld KST2 Gbertragen.

( ) Kostenstelle in KST1 und Filiale in KST2

Bei dieser Einstellung wird die Filialkennung in das Feld KST2 der Fibu tbertragen,
die weiteren Kostenstellen in KST1

9 Zahlungen

Zahlungen kdnnen ebenfalls in die Finanzbuchhaltung mit Gbergeben werden.
Hierbei ist allerdings zu beachten, dass die Bankbuchungen nicht wie in einem
Buchhaltungsprogramm am Stick erfolgen. Werden Zahlungen erfasst, so geschieht
dies an verschiedenen Programmstellen. Es muss also genau abgewagt werden, ob
die Zahlungen verbucht werden mussen.

In der Regel ist das Verbuchen von Zahlungen sinnvoll, wenn das Steuerbiiro
auch das Mahnwesen durchfihrt.

Zusatzlich steht eine Importfunktion von Zahlungen zur Verfugung.
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9.1 Zahlungseingange erfassen

Zahlungseingange kénnen ebenfalls erfasst und verbucht werden. Dies wird
erforderlich, wenn das Mahnwesen gemacht wird und eine doppelte Erfassung der
Zahlungseingange vermieden werden soll.

Sie wahlen Belege -> Rechnungen ->Reiter ,,6Zahlungen®.

Zahlungseingang anlegen

Datum 23072015 £ [C| Erlasminderung

Gegenkonto 1200 Fo Debitor 10099
Beschreibung Sparkasse Heidelberg

Gesamt 5545, 91 Angelegt
Bezahlt 0,00 068 am 23.07.2015

+  Mahngeb. 0,00
Skonto 2,00 % 110,92
Betrag 5434,99
= noch Offen 0,00
N [C| Tagesdatum
[¥l'Rechnung erledigt || Kopfdaten sichemn
Ubernehmen_| [ Abbrechen |
Datum Eintragen des Buchungsdatums
Erlésminderung Eintrag als Erldsminderung auf das entsprechende
Konto buchen
Gegenkonto/Beschreib. Auswahlen der Bankverbindung
Debitor Personenkonto der Rechnung
Mahngeb. Erfassen von Mahngebuhren
Skonto Erfassen von Skonti in Prozent oder als Betrag
Betrag Erfassen des Zahlbetrags
Noch offen
Rechnung erledigt Rechnung wird mit verbuchen als erledigt markiert
Tagesdatum Hinterlegt immer das Tagesdatum
automatisch
Kopfdaten sichern Hinterlegt Bankdaten automatisch
<UBERNEHMEN> Buchung eintragen

9.2 Rechnungszahlungen an der Ladenkasse

An der Ladenkasse konnen uber die Funktion
<Zahlungen>
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ebenfalls offene Rechnungen gesucht und dann Uber das gleiche Fenster wie oben
erfasst werden.

ACHTUNG:

Damit in der Finanzbuchhaltung keine Doppelbuchungen entstehen werden
Zahlungen von Rechnungen an der Ladenkasse NUR mit den Rechnungen in
die Kontierplane und somit an das Finanzbuchhaltungsprogramm ubertragen,
NICHT uber die Kassenjournale!

9.3 Zahlungen in mmOrthosoft® importieren

Werden die Zahlungen in einem externen Fibuprogramm wie z.B. in einem DATEV-
Programm verbucht, so kdnnen seit der Version 8.61 diese Daten importiert werden. Hierzu
mussen die Daten vom Fibuprogramm in einer geeigneten Form zur Verfugung gestellt
werden. Im Folgenden beschreiben wir die Schnittstelle dazu.

Das Einlesen der Zahlungen erfolgt unter
Rechnungen->6Zahlungen->Sammel-> Import.

Sammel - Zahlungseingdnge anlegen

—Rechnungen

| Auswihlen || 302-Datei || Irmport | offener Betrag 0.0o0

0 Rechnungen ausgewshlt

—Buchungsinfo

Datum I@.EIZQDEIE Gegenkonto I 0 )

Beschreibung I

—Einstellungen

[ auch erledigte Rechnungen beatbaiten

¥ Rechnungen als erledigt markieren

Ubernehmen | Abbrechen |

Seminar_Schnittstelle_FIBU_02 Seite 30 von 58 19.03.2019



Zahlungseingdnge importieren

Import-YYerzeichnis I Q

Import-Datei nicht varhanden! (mmZHLimp.ase, mmZHLimp. dbf)

i Rech.Mr. Daturn Betrag Skaonto G.Kto | Erl.

-

1| | »

Ubetnehmen | Fehlerprmokolll Abbrachen |

Hier kbnnen Sie eine Datei mmZHLimp.asc oder mmZHLimp.dbf einlesen.
Hiermit ersparen Sie sich die doppelte Eingabe der Zahlungen, das Mahnwesen
kann je nach Wunsch Uber das Fibuprogramm oder unsere Software erfolgen.
Dennoch kdonnen Mitarbeiter zu jeder Zeit Uberprufen, ob Rechnungen bezahlt
wurden oder nicht.

o Bearbeitung der Geschaftsvorfalle

o Ubertragung der Fibubuchungen (Ausgangsrechnungen) in die
Fibuschnittstelle zur
Weiterbearbeitung in der jeweiligen Finanzbuchhaltung

o Bearbeitung der Gegenbuchungen (Zahlungen) in der Finanzbuchhaltung

o Export der Zahlungen aus der Finanzbuchhaltung

o Bearbeiten der Exportdaten (Erstellen der unten aufgefiihrten Datei mit
entsprechenden Feldern s.u.)

o Import Gber eine universelle Einlesefunktion in die Software.

Die einzulesende Datei hat den Namen

MMZHLIMP.dbf
oder
MMZHLIMP.asc

Die Datei hat eine feste Satzlange (46). Die Datensatze werden mit CRLF

abgeschlossen.
Dezimaltrennzeichen '.".
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Feld Typ Lange Format Beispiel

Rechnr. cC 70 9999999 1234567
Datum D 8,0 JIJIMMTT 10.11.2003
Betrag N 13,2 9999999999.99 1000,99
Skonto N 2 999.99 0,00
Gkonto N 10,0 9999999999 1200
Erledigtkz cC 10 Joder N J
Datensatz:

12345672003111000000100000.990030.000000001200J
9.4 Zahlungseingangs und Absetzungsassistent

Far eine massenhafte Abwicklung von Zahlungseingangen und Absetzungen eignet
sich der

mmOrthosoft® Zahlungseingangs und Absetzungsassistent.

-Siehe auch F1->Handbuch->ZahlunsundAbsetzungsassistent

Dies ist ein Modul zur Schnellerfassung von Zahlungseingangen und Absetzungen
sowohl manuell als auch Uber das elektronische einlesen von Kontoauszlgen.
Nahre Informationen dazu erhalten Sie von unserem Vertrieb oder in den
entsprechenden Seminarhandbichern.

9.5 Zahlungsausgange erfassen

Bei den Eingangs- bzw. Lieferantenrechnungen konnen auch Zahlungsausgange
und Uberweisungen erfasst werden.

Es stehen Ihnen zwei Moglichkeiten zur Verfugung:

- Uber den Karteikartenreiter ZAHLUNGEN geben Sie diese wie bei den
Ausgangsrechnungen ein.

- Uber die Funktion Optionen, Uberweisungen kénnen Sie die Zahlungen durch
Uberweisungen vornehmen, entweder durch Drucken von
Uberweisungsformularen oder durch Dateierstellung (Online-Banking).

Wie schon bei den Eingangsrechnungen erwahnt, sollten bei den Zahlungen nicht
die Bankkonten vorgegeben werden, sondern der Buchungssatz / die Buchungssatze
auf ein Zwischenkonto gelegt werden.

Sinnvoll ist dies insbesondere, wenn die Zahlungen Uber die Systemfunktionen
Optionen, Uberweisungen erfolgen. Von hier aus kénnen die Uberweisungsdaten per
DTAUS-Format in die gangigen Online-Banking-Programme (Sfirm der Sparkassen
und Programme der Volksbanken) ubertragen werden. Das kann allerdings dazu
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fiihren, dass das interne Uberweisungsdatum mit dem tatséchlichen Buchungsdatum
der Banken nicht Ubereinstimmt.

Deshalb sollten die Zahlungen auf ein Zwischenkonto gebucht werden, das dann
spater mit den Kontoausziigen aufgeldst werden kann.

9.5.1 Uberweisungen

Mit der Funktion Uberweisungen kénnen Zahlungsausgange getatigt,
Eingangsrechnungen erledigt und Uberweisungstrager bedruckt bzw. Daten fiir
elektronische Uberweisungen im DTA, SEPA und XML Format in einem Vorgang
durchgefuhrt werden.

Wenn Sie diese Funktion nutzen méchten, missen die Eingangsrechnungsdaten

entsprechend gepflegt werden:

- Eingangsdatum muss geflllt sein

- Rechnungsnummer des Lieferanten

- Im Lieferantenstamm sollten zusatzlich die Daten: Zahlungsbedingungen,
Bankverbindung, Kundennummer und, falls Einzugserméachtigung erteilt, diese
Kennung hinterlegt werden.

- Im Bankenstamm muss die Kontonummer hinterlegt werden (Diverses,
Stammdaten, Geldinstitute)

Rufen Sie die Funktion
Optionen-> Uberweisungen
auf und fuhren die Uberweisungen durch.

Danach ist in jeder bezahlten E-Rechnung der Kartenreiter Zahlungen entsprechend
geflllt. Nahere Informationen zu Uberweisungen finden Sie im Seminarordner

10  Einrichtungs Beispiele aus der Praxis

Beispiel 1:

Die Firma hat 1 Filiale mit Standard MWST-Konten (Automatikkonten) pro
Mehrwertsteuerkennzeichen.

Welche Einstellungen sind am praktikabelsten?

Losung:

Pro Filiale werden verschiedene Erlos- und Aufwandskonten angelegt.

(Werden keine Automatikkonten verwendet reicht auch jeweils 1 Erlés- und Aufwandskonto
mit den jeweiligen MWST-Kennungen.)

Handhabung:

- Eingabe der Erl6s- und Aufwandkonten unter Extras, Filialen

- Extras, System-Einstellungen, Fibu, Allgemein: Verbuchung nach Standardkonten

- ACHTUNG: funktioniert nur, wenn jede Rechnung eine eindeutige Filialnummer hat
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Vorteil:

- einfachste Handhabung,

- Filialauswertung kann tUber den Steuerberater nach Erléskonten erfolgen.

- Warengruppenauswertungen und Filialauswertungen werden Uber die Software direkt
ohne weitere Kosten und zeitnah gemacht.

Beispiel 2:

Firma hat 1 oder mehrere Filialen mit jeweils eindeutigen Erlédskonten, keine Kostenstellen.
Die Rechnungen kénnen mehrere Filialen beinhalten (Rechnungen mit Filialnummer 00)
Welche Einstellungen sind am praktikabelsten?

Losung:

Pro Filiale werden verschiedene Erl6s- und Aufwandskonten angelegt.

(werden keine Automatikkonten verwendet, reicht auch jeweils 1 Erldskonto- und

Aufwandskonto mit den jeweiligen MWST-Kennungen)

Handhabung:

- Eingabe der Erlés- und Aufwandkonten unter Extras, Filialen

- Extras, System-Einstellungen, Fibu, Allgemein: Verbuchung positionsweise, Standard-
Konten verwenden und das Hakchen nach Filialen getrennt kumulieren anklicken.

Vorteil:

- einfachste Handhabung,

- Filialauswertung kann tUber den Steuerberater nach Erléskonten erfolgen.

- Warengruppenauswertungen und Filialauswertungen werden ber unsere Software
direkt ohne weitere Kosten und zeitnah gemacht.

Beispiel 3:
Firma hat 1 oder mehrere Filialen, die jeweils die gleichen Erléskonten haben, aber
unterschiedliche Kostenstellen. Wie sind die Einstellungen vorzunehmen?

Losung:

Pro Filiale werden die gleichen Erlos- und Aufwandskonten angelegt. Gleichzeitig wird die
Kostenstelle 2 (Filialnummern) mit Gbertragen und bei Bedarf vom Steuerberater
ausgewertet.

Werden keine Automatikkonten verwendet, reichen auch jeweils 1 Erldskonto- und
Aufwandskonto mit den jeweiligen MWST-Kennungen.

Handhabung:

- Eingabe der Erlds- und Aufwandkonten unter Extras, Filialen

- Extras, System-Einstellungen, Fibu, Allgemein: Verbuchung nach Standardkonten

- ACHTUNG: funktioniert nur, wenn jede Rechnung eine eindeutige Filialnummer hat

Vorteil:
- weniger Konten, dafur eine Kostenstellenrechnung, die auch direkt in der Software
erfolgen kann.

Beispiel 4:
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Firma hat unterschiedliche Erléskonten, die unabhangig von der Filiale ist. Filialen sollen als
Kostenstelle zusatzlich ausgewertet werden. Wie sind die Einstellungen vorzunehmen?

Losung:
Aufwands- und Erléskonten werden hinter den Warengruppen hinterlegt.
Handhabung:
- Eingabe der Erl6s- und Aufwandkonten unter Diverses, Stammdaten, Warengruppen
- Extras, System-Einstellungen, Fibu, Allgemein:
Verbuchung positionsweise,
Konten der Warengruppen verwenden,
Kumulierung nach Erléskonto und
das Hakchen nach Filialen getrennt kumulieren anklicken.

Vorteil:
- warengruppenabhangige, differenzierte Konten moglich

Beispiel 5:
Firma hat unterschiedliche Erléskonten, die abhangig von der Filiale sind. Kostenstellen (was
wurde verkauft) sollen zusatzlich Gbertragen werden.

Losung:
Aufwands- und Erléskonten werden hinter den Filialen hinterlegt. Bei der Anlage der
Positionen werden die Kostenstellen eingetragen bzw. tber die Warengruppen vorbelegt.
Die Kostenstellen werden bei der Verbuchung mit Gbergeben und von der DATEV
ausgewertet. Die Ubertragung der Rechnungen in die Kontierpléne erfolgt nach
Warengruppen und nach Filialen getrennt.
- Eingabe der Erlés- und Aufwandkonten unter Extras, Filialen
- Extras, System-Einstellungen, Fibu, Allgemein:

Verbuchung positionsweise,

Konten Standardkonten verwenden,

Kumulierung nach Erléskonto/Kostenstelle und

das Hakchen ,nach Filialen getrennt kumulieren’ anklicken.

Vorteil:

differenzierte Konten moglich

Nachteil:

GroRerer Aufwand bei der Eingabe der Positionen (Kostenstelleneingabe), hohere Kosten
bei der DATEV wegen Kostenstellenauswertung.

11 Vorkontieren der Belege

Nachdem die mmOrthosoft® FIBU Schnittstelle nach den Vorgaben der Buchhaltung
eingerichtet ist kdnnen nun samtlich Belege vorkontiert werden und dann in einem
FIBU Format ausgegeben und zur Buchhaltung oder Steuerbiro tbertragen werden.
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11.1 Ausgangsrechnungen

Wie schon oben erwahnt, mussen alle Rechnungen mindestens ein Sach — und ein
Personenkonto erhalten, ansonsten konnen die Rechnungen nicht verbucht werden.
Fehlen Daten mussen diese nachtraglich erganzt werden.

Die Debitorennummer bzw. Fibu-Nr. wird jeweils bei Neuanlage u. Andern von
Patienten und Kassen abgefragt. Ist diese dennoch nicht gefillt, dann kann auch
diese mit der Funktion Andern nachgetragen werden.

TIPP

Es empfiehlt sich, fehlende Daten sofort in den
Stammdaten nachzutragen.

Egal fur welche Verbuchungsart Sie sich entschieden haben, die Verbuchung als
solche funktioniert in allen Fallen gleich Gber:

Belege->Rechnungen-> Option-> Fibu-Buchungen

-~

Fibu-Buchung vorbereiten

Dokumente auswahlen
@ aktuelles Dokument:
) Zeitraum:

von |01.07.2015

Einstellungen

Filiale

[ Zahlungen buchen

@ i

01.07:2015

[ Sofort verbuchen

kument

AR 3000893

bis |31.07.2015

is [31.07.2015

Buchung vurhereiten| |

Sichemn | | Abbruch
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Aktuelles Dokument

Zeitraum

Filiale

Zahlungen

Nur die Daten des aktuellen Dokumentes werden
verbucht.

Hier kdnnen Sie den Zeitraum der Verbuchung(en)
wahlen.

Sie konnen bei Bedarf nur 1 Filiale verbuchen.

Verbuchen der Zahlungen zu Rechnungen in Fibu

mit folgenden Optionen:

Sofort verbuchen

(x) im Zeitraum / akt. Dokument
Es werden nur die Zahlungen zu oben ausgewahlten
Rechnungen Ubertragen.

(x) alle offenen Zahlungen bis Zeitraum-Ende
(Nicht empfohlen)
Alle Zahlungen, die noch nie Ubertragen wurden

(x) Zeitraum von... bis...

Alle Zahlungen im angegebenen Zeitraum werden ubertragen.
Zahlungen konnen nur dann Ubergeben werden, wenn die
dazugehdrigen Rechnungen bereits in Fibu sind

oder gleichzeitig Ubergeben werden.

(NICHT empfohlen !)

Ist dieses Feld nicht angeklickt, so kbnnen Sie zunachst
eine Testbuchung vornehmen und erhalten
gegebenenfalls eine Fehlerliste. Falls keine Fehler
vorliegen, kann von hier dann sofort weiterverbucht
werden.

Ist dieses Feld angeklickt, so werden die gewlnschten
Buchungen sofort getatigt, falls keine Fehler vorliegen.
Sind Fehler da, wird eine Fehlerliste erstellt, die
ausgedruckt werden kann, die restlichen Buchungen
konnen sofort verbucht werden.

<Buchung vorbereiten> Daten werden anhand der Parameter verbucht

Erscheint beispielsweise diese Maske. Hier sind 15 Fehler aufgetreten, die auf dem
Fehlerprotokoll ausgedruckt und dann bearbeitet werden konnen.
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%57 Fibu-Buchung - - R - o
Es wurden 63 Buchungen ermittelt
Es sind 15 Fehler aufgetreten!
| Verb. Dokument Fil.  Typ Betrag MwiSt Skto G.Konto Konto WaGru  KSt Beschreibung i
3001627 02 AR 2545 Vall 0 08400 57 20000 666 ADK MANNHEIM, wawi
02 ZzZE 6.22 Voll 0,00 00057 B720 20000 666 EM-AOK MANNHEIM, wawi 13
02 AR -5.00 Ohne 0 08200 57 99999 666 AOK MANNHEIM, wawi
02 ZE -1.22 Ohne 0,00 00057 8700 99999 666 EM-AOK MANNHEIM, wawi ‘
3001631 02 AR 25,45 Voll 0 08400 57 20000 20 AOK MANNHEIM, wawi E
02 Z7ZE -5,00 Voll 0,00 00057 1220 20000 20 ZE:AOK MANNHEIM, wawi ‘ ‘
0z ZE 24,94 Voll 0.51 300057 1200 20000 20 ZE:AOK MANNHEIM, wawi
02 ZE 5.00 Voll 0.00 00057 8720 20000 20 EM-AOK MANNHEIM, wawi
3001636 01 |AaR 238.00/Vall | 0/ 08400 57|18000 |20 AOK MANMHEIM, VACOachill
01 AR -10,00 Ohne 0 08200 57 18000 20 AOK MANNHEIM, VACOachill
3001637 02 AR 600,00 Voll 0 08400 57 ADK MANNHEIM, Sammelrechnung
02 AR -20,00 Ohne 0 08200 57 AOK MANNHEIM, Sammelrechnung
3001638 02 AR 5533.50 Voll 0 08400 57 666 AOK MANMHEIM, DV-udo
02 AR -100,00 Ohne 0 08200 57 99999 666 AOK MANNHEIM, DV-uda
3001640 01 AR 10.00 Ohne 0 08200 11119 18000 20 DREIZEHN ERWIN, VACQachill
3001641 02 AR 10,00 Ohne 0 08200 11000 99999 666 SCHWARZ UDO, Das soll ein DV werden.
3001642 02 AR 100,00 Ohne 0 08200 1000 99999 666 SCHWARZ UDO, DV-udo
02 AR 142,80 Voll 0 08400 11000 666 SCHWARZ UDO, DV-uda
3001643 01 AR 10,00 Ohne 0 08200 10003 96000 10 MUSTERMANN,PAUL, polk
3001645 012 AR 170,00 Voll 0 08400 16 ADK KARLSRUHE, Sammelrechnung
02 AR -3.00 Ohne 0 08200 16 99999 90 ADK KARLSI E, Sammelrechnung =
[”] Dokument{e) nach dem Verbuchen erledigt
Verbuchen ‘ I Protokoll J I Fehlerprotokoll Sichemn | Abbrechen |
Verbuchen verbucht die verbuchungsbereiten Satze (sollte erst

Protokoll

Fehlerprotokoll

Dokumente erledigen

Nur wenn Zahlung
vollstandig

gemacht werden, wenn kein Fehlerprotokoll erscheint)

fuhrt die Buchungssatze und gegebenenfalls die Fehler
auf

listet die Fehler auf

Wurden Rechnungen in die Fibu Ubertragen, so konnen
Sie hiermit sofort als erledigt markiert werden. Dies ist
Geschmacksfrage, eine Rechnung ist erst erledigt, wenn
sie bezahlt ist. Deshalb gibt es dann noch die Abfrage:

Dann erhalt das Dokument den Erledigt-Haken.

Wurden die Parameter alle korrekt eingegeben, so sollten Sie zunachst mit der

Sichern

Abbruch

Funktion

gesichert werden. So werden diese beim nachsten Mal
(bis auf das Datum) identisch vorgegeben.

Bricht die ganze Aktion ab.

11.1.1 Fehlerprotokoll bearbeiten

Das Protokoll kann zur weiteren Bearbeitung ausgedruckt werden.
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Drucken Sie das Fehlerprotokoll aus.

Die Fehler missen nun entsprechend bearbeitet werden.

Gegenkonto fehlt, deutet auf das Fehlen der Debitorennummer hin.

Fehlende Warengruppen und Kostenstellen miussen in den Positionen erganzt
werden.

Wurden alle Fehler behoben, so kann der Buchungsvorgang erneut vorgenommen
werden.

Nach dem Verbuchungs-Vorgang ist die Rechnung in das Modul Kontierplane /
DATEV-Schnittstelle als Buchungssatz (oder mit mehreren Buchungssatzen)
ubernommen und wird sofort im Menu Rechnungen mit allen Buchungssatzen
angezeigt.

r T B
‘:{J Ausgangsrechnung Nr. 3001683 | =R X

QE Buchung vorbereiten ;j Rucksetzen

Aktuelle Einstellungen
Buchungsart Positionen einzeln verbuchen Konten Standard MwSt-Konten

Buchungsdatum Druck-Belegdatum Kumulierung Mach Erlaskonto

Buchungen |

Ext. Bez. Typ Datum Betrag MwSt Skto G Konto Konto KSt Beschreibung i
AR 30.09.2011 23,75 Halb 0.00 8300 11000 666 SCHWARZ UDO
AR | 30.09.201 238,00 Voll ) 0,00 8400 11000 | 666 SCHWARZ UDO

m

‘4.. m ] v [

11.2 Eingangsrechnungen

Eingangsrechnungen kdnnen nach demselben Prinzip wie die Ausgangsrechnungen
verbucht werden.

Die Verbuchung der Eingangsrechnungen funktioniert analogen zu der Verbuchung
der Ausgangsrechnungen. Die Einstellungen in den Systemeinstellungen beziehen
sich immer auf beide Verbuchungen.

Uberpriifen Sie bitte noch einmal die Stammdaten und Einstellungen!
Zunachst mussen Sie die Kreditorennummern bei Ihren Lieferanten eintragen. Dies
funktioniert analog zur Vergabe der Debitorennummern. In der Regel erhalt jeder
Lieferant eine eigene Debitorennummer.

Die Aufwandskonten mussen hinterlegt sein: entweder in den Filialen oder bei der
Warengruppe.
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In der Regel reichen die Aufwandskonten der Filialen nicht aus. Sollen die
Eingangsrechnungen wie die Ausgangsrechnungen verbucht werden, so geschieht
das in aller Regel Uber die Konten der Warengruppen.

Das Vorkontieren selbst geschieht Uber:

Belege->Eingangsrechnungen->0Option-> Fibu

Gehen Sie weiter vor, wie unter ,Rechnungen* beschrieben.

11.2.1 Kostenstellen liber Lagerorte

Bei den Eingangsrechnungen konnen die Kostenstellen auch Uber die Lagerorte
vergeben werden. Dies ist sinnvoll bei Unternehmen, die hauptsachlich
Eingangsrechnungen verbuchen mochten u. die Ubrigen Belege Uber
Abrechnungsfirmen erledigen, die mehrere Filialen haben und bei denen die
Lagerorte den Filialen entsprechen.

Hiermit ist es dann mdglich, die Wareneingange direkt den verschiedenen
Kostenstellen (Profit Centers) zuzuordnen.

Rufen Sie die Funktion Extras, System-Einstellungen, Firma, Diverses auf:

- Firma Bl =
2 G -

-7 Land / Wahrung [@ Andem |MwSt-Umstzllung

[#] Passworter

[ Systembetreuer-Liste Geschaftszentrale 03, Filiale-3 Fo

i Ansicht Kurznamen-Automatik (Nachname, Vomame -
[#] Dokumenten-Verwaltung
~[E] KV-Erinnerung
7] Mahnkonstanten
-7 Belege Verteilzeit 30,00 %
- Fibu
(7] Kopf-/Fuitexte
¢ Nummemsystem BPL-Positionen | Aufschlag ausgewiesen -

Enweiterter Status ‘1 'J

Mehnwertsteuer:  Halb | 7.00 Voll [19.00

Bl Lizenzen Kost.-Ubemahme ‘Koﬂenate\la des Lagerortes vJ
-7 SMS ) !
j \?Vh(tladervonagan PG Hauspreis (Material) 999 Hauspreis T

-7 Rehamittel [7] fehlende Preisgruppen melden

- MatWawi Vorgaben beim Meuanlegen von Patienten
(7] Externe Schnittstellen .

¢ DTA §302/§300 EYomaber
@-¢J Docuware Material 999 Hauspreis &
[7 Zeiterfassung = BPL 999 BPL-Zuschlag : 150.00% -
=~ Rechner 023
[#] Diverses [¥] Mitarbeiter aus dem Arztstamm Ubernehmen

[ Textverwaltung/Faxe Tobit-Pfad fir SMS &
il Extemes
[# Sonderhardware

~[&] Datensicherung

1% Drucken & Scannen -

Ok

Andern Sie gegebenenfalls den Parameter Kost.-Ubernahme auf Kostenstelle des
Lagerortes ab.

Nun muss uUberpruft werden, dass die Lagerorte auch die passenden Kostenstellen
aufweisen.

Hierzu rufen Sie den Programmteil Diverses, Stammdaten, Lagerstamm auf und
erganzen in allen Lagerorten die notwendigen Kostenstellen.
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Achtung!

Die Kostenstellenubernahme in die Eingangsrechnungen kann jetzt naturlich nur
erfolgen, wenn die Lagerorte angesprochen werden, d.h. dass der Wareneingang
uber die Bestellungen eingelagert und von dort aus in die Eingangsrechnungen
ubertragen wird.

Wird dies so vollzogen, erscheinen in den Positionen die passenden Kostenstellen.
Beim Einlagern der Bestellungen kann aber bei Bedarf auch sofort die gewtinschte
Kostenstelle genommen werden, dann wird diese in die Eingangsrechnungen
ubernommen.

11.3 Ladenkasse

Auch die Ladenkassenbons konnen direkt in die Kontierplane und somit in ein
Finanzbuchhaltungs- Programm Ubertragen werden Uber:

Diverses-> Ladenkasse/Barverkidufe-> Verwaltung-> Optionen-> Fibu-
Verbuchen/Riicksetzen erhalten Sie die Verbuchungs-Maske.

Von ... bis... Zeitraum eingeben. In der Regel Monatsweise

(x) Testbuchung Zur Fehlerfindung vor der eigentlichen Verbuchung

Filiale Auswahlen, wenn jede Filiale/Kasse separat
Ubertragen werden soll

() Sofort verbuchen (Nicht Empfohlen) s.o.

() Entn/Einl. Nur Nummer und Begrindung
(Nicht Empfohlen)

Je nach Einstellungen werden die Verbuchungen im gewtnschten Zeitraum getatigt.
Die Buchungssatze erscheinen in den Kontierplanen und kdnnen von dort aus wie
gewohnt weiterbearbeitet werden.

Unter Diverses, Ladenkasse/Barverkaufe, Verwaltung wird das ,in Fibu’-
Kennzeichen pro Beleg angezeigt.

12 Die Kontierplane

Sobald alle Belege also die Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und
Ladenkassenbons ordnungsgemal Ubertrag und verbucht wurden, erscheinen sie
als Buchungssatze vorkontiert in den ,Kontierplanen® unter:

Diverses-> Kontierplédne
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€ 227-8383-83  Fax: 06227-8383-99

[ mmPedes® 2 - mi\orthol102 wndata\db\mmorthosof.add

Datei Adessen Arikel Belege Diverses Controlling Temmine Edras Fenster eOM ? Rucknf
[ Fibu-Schrittste..

w> Donnerstag, 6. Oktober 2011

1 5 Fibu-Schnittstelle =R =
9 [ Neu [ Andem 7] Loschen | 54 Drucken ‘%ﬁgnemagen v 40} Optionen ¥ Y sam
| ©@ Auswahi Konto/G Konto Auswahl anzeigen
© Monatidahr 10,2011 Buchungs-Typ
Dokument-Nr. 0
Ext Bez Typ  Dawm SollHaben SKio  GKonto Kanto B Feld 1 B Feld 2 BDstum KSt  Fil FilKSt WaGmu -
o ER 07.09201 EUR 1376 H 0.00 3400 30008 8415330 281 07.08.2011 02 2
« « ER 07092011 EUR 2525 H 0.00 3300 30009 8416330 281 07.08.2011 02 20
v & ER 07.09201 EUR 00TH 0.00 3200 30009 8415330 281 07.08.2011 2 20 P
% 7 22092011 EUR 116.08 H 0.00 30008 1200 8416330 281 22092011 02 20
v 74 22082011 ELR 2576 H 0.00 30008 1200 8415330 281 22.09.2011 02 2
v 7A 22092011 EUR 0.01H 0.00 30008 1200 8416330 281 22.09.2011 02 20
AR 27092011 EUR 491478 0.00 8400 66656 3001675 27101 27.09.2011 o 1w
AR 27092011 EUR 35315 0.00 8300 66666 3001675 271011 27.09.2011 o1 10 =
AR 27.08.2011 EUR 000 0.00 5200 66666 3001675 271011 27.09.2011 0 10
¥ AR 29092011 EUR 50405 0.00 8400 10001 3001677 291011 29.09.2011 o1 10
v & AR 2909201 EUR 4536 0.00 8300 10001 3001677 291011 29.09.2011 0 10
% 7E 29092011 EUR 50405 0.00 10001 1200 3001677 291011 29.09.2011 o1 10
v ZE 29082011 ELR 45365 0.00 10001 1200 3001677 291011 29.09.2011 0 10 i
AR 29092011 EUR 50405 0.00 8400 10001 3001678 291011 29.09.2011 01 10
AR 29082011 EUR 4536 0.00 8300 10001 3001678 291011 29.09.2011 0 10
7E 29092011 EUR 480275 0.00 66666 1200 3001675 271014 29.09.2011 o1 10
ZE 29082011 ELR 1208 0.00 66666 8720 3001675 271011 29.09.2011 0 10
7E 29092011 EUR 3451S 0.00 66666 1200 3001675 271011 29.09.2011 o1 10
7E 29082011 ELR 0805 0.00 66666 8710 3001675 27101 29.09.2011 0 10
ZE 29.08.2011 ELR 78S 0.00 66666 1200 3001675 27101 29.09.2011 o1 10
7E 29092011 ELR 02s 0.00 66666 8700 3001675 2710m 29.09.2011 0 10
ZE 30082011 ELR 9618 0.00 66666 1200 3001675 27101 30.08.2011 0 10
ZE 30082011 ELR 95108 0.00 66666 1200 3001675 27101 30092011 0 10
ZE 30.08.2011 EUR 9618 0.00 66666 8720 3001675 27101 30.08.2011 01 10
ZE 30092011 ELR 068S 0.00 66666 1200 3001675 271011 30.09.2011 o1 10 -
o i | o

[TO57009 039 = eQMH:word
99 (1)
1 10.03.08 Zettel schreiben=SHIFT+F6

Abmelden | |Claudia Schuh [06.102011 | 1186 [

Prinzipiell muss in den Kontierplanen nicht viel gearbeitet werden, da die
Buchungssatze komplett vom Verwaltungsprogramm ubergeben werden. Dennoch
werden nun zunachst die komplette Maske und dann die einzelnen Funktionen
erlautert. Im nachsten Kapitel wird dann ein ,normaler’ Ablauf fir eine DATEV-
Buchung dargestelit.

12.1 Erklarung der Maske

Wie in allen Programmbereichen befindet sich die Funktionsleiste im oberen Teil der
Maske.

Dargestellt wird jeweils der aktuelle Monat, wobei die Anzeige des Zeitraumes
naturlich jederzeit geandert werden kann.

Uber den Buchungssétzen befindet sich ein Selektionsfenster. Hier kdnnen Sie
eingeben, welche Buchungssatze Sie anschauen mochten.

Zunachst klicken Sie Auswahl an, dann haben Sie die Mdglichkeit:
- alle Buchungen

- aktueller Monat

- Vormonat

- aktuelles Jahr

- Vorjahr

anzeigen zu lassen.
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Neben der Zeitraumauswahl kann man die Anzeige weiterhin nur auf bestimmte
Konten oder einen speziellen Buchungstyp (Eingangsrechnungen,
Ausgangsrechnungen, Zahlungen) einschranken.

Nach der Wahl des Buchungstyps betatigt man die Funktion Auswahl anzeigen,
dann werden die entsprechenden Buchungssatze angezeigt.

Daneben kann man die Funktion Monat / Jahr aufrufen und den gewlnschten Monat
und das Jahr direkt eingeben.

12.2 Beschreibung der Felder

Die im Folgenden beschriebenen Felder sind die Datenfelder der Buchungssatze, die
durch das Verbuchen im Rechnungswesen automatisch in die Kontierplane/DATEV-

Schnittstelle gelangen.

Ext.

Bez.

Typ

Soll/Haben

Skto
Gegenkonto
Konto
B.feld1
B.feld2
B.datum

Kost1

Kost2

Seminar_Schnittstelle_FIBU_02

Zeigt an, ob der Buchungssatz bereits in eine externe
Buchhaltung Ubertragen worden ist (griner Haken, wenn
ubertragen).

Zeigt bei Ein- oder Ausgangsrechnungen an, ob eine
Gegenbuchung (Zahlung) existiert (durch griinen Haken).
Zeigt den Buchungstyp an.

AR: Ausgangsrechnung

ER: Eingangsrechnung

ZE: Zahlungseingang

ZA: Zahlungsausgang

Umsatz (Beispiel: gewohnliche Ausgangsrechnung, der
Debitor steht im Soll, Ausgangsrechnung wird bezahlt, der
Debitor steht nun im Haben)

Skontobetrag

Gegenkonto (z.B. bei Ausgangsrechnungen ist das
Gegenkonto das Erléskonto)

Konto (z.B. bei Ausgangsrechnung ist das Konto der
Debitor)

Belegenummernfeld 1: wird aus den Daten der Belege
genommen (z.B. bei den Ausgangsrechnungen die
Rechnungsnummer)

Belegnummernfeld 2

Belegdatum (je nach Ubergabe das Druckdatum des
Belegs)

Kostenstelle 1: wird -je nach Ubergabeart- aus den
Positionen ubernommen. (Derzeit manuelle FUhrung
maoglich)

Kostenstelle 2: wird von den Filialkennungen
ubernommen. (Derzeit manuelle Fihrung maéglich)
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Wagru
Text

Netto
Steuer
EK
MWST
User
Liefnr.

Int.Dok.Nr

Warengruppe: wird -je nach Ubergabeart- aus den
Positionen tbernommen (spielt fir DATEV keine Rolle!).
Text (z.B. bei Ausgangsrechnungen: Kurzname des
Rechnungsempfangers)

Nettobetrag

Steuerbetrag

Einkaufspreis

MwSt-Kennung

Mitarbeiternummer

Lieferantennummer (wird nur bei Eingangsrechnungen
gefullt)

Interne Dokumentennummer (wird bei
Eingangsrechnungen geflllt, da bei der Belegnummer die
Original-Belegnummer des Lieferanten aufgefuhrt wird)

12.3 Beschreibung der Funktionen

Wir empfehlen das manuelle Buchen an dieser Stelle nur fiur Ausnahmefélle
und nur mit Abspache des Steuerberaters.

Neu (Einflge-Taste)

Buchungstyp IAusgangsrechnung

legt eine Buchung neu an (manuell)

Buchung anlegen

—Buchungsdatel Eingangsrechnung

-]

Ausgangsrechnung

Zahlungsausgang
Soll Lahlungseingang
Haben I 0,00 Konto I 1
Skanto I 0.00 Datum |22.02.2EIDE
Text |
—Belegdaten
Murnrmer Kostenst. 1
Datum Kaostenst. 2
Fallig

Ok | I~ Mehrfacheingahe Ahbruch |
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Ausgangsrechnung, Eingangsrechnung, Zahlungsaus-
und eingang kdnnen manuell gebucht werden.

Die einzelnen Datenfelder - Buchungstyp, Soll / Haben,
Konto, Gegenkonto, Skonto, Text, Nummer, Datum,
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ACHTUNG

Andern

Loschen

Drucken

Ubertragen

Optionen
<Fibu-Status ricksetzen>

Seminar_Schnittstelle_FIBU_02

Kostenstelle 1 und Kostenstelle 2, Fallig - kdnnen der
Reihe nach gefillt werden.

Hier erfolgen keine Plausibilitdtsabfragen (z.B.
Kontouberprifung oder Soll-Haben)!

Wenn hintereinander mehrere ahnliche Buchungen
vorgenommen werden sollen, dann kann das Anklickfeld:
Mehrfacheingabe gewahlt werden, dann werden die
Felder: Gegenkonto, Konto und Datum wieder
vorgeschlagen.

Andert die oben beschriebenen Felder des aktuellen
(farbig unterlegten) Buchungssatzes.

Loscht den aktuellen bzw. alle markierten Buchungssatze.

Druckt die aktuell am Bildschirm angezeigten Buchungen.
Die Anzeige kann nach Belieben Uber die
Auswahlmoglichkeiten wie oben beschrieben verandert
werden.

Ausgabe der Daten in verschiedenen Ubergabeformaten
- Export Format (Ausgabe als ein ASCII Datei, DBF Datei
oder als Standard Excel Tabelle)

- DATEV NEU (Ausgabe im neuen DATEV .CSV Format)

-Adressen

Zusatzlich kdnnen Adressen separat im Ascii-Format oder
im DATEV-Format Ubergeben werden.

Im nachsten Kapitel werden die
Ubertragungsmdglichkeiten einzeln vorgestellt.

-WinFib

Diese Funktion sollte nur von ausgebildeten Kraften, die
sich der Tragweite Ihres Tuns bewusst sind, ausgefuhrt
werden.

Werden die Buchungssatze in eine externe Fibu
ubertragen, so erhalten diese ein Hakchen in der Spalte
,EXt.“. Damit werden die Buchungssatze markiert und
werden nicht ein zweites Mal Ubertragen.
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Mit der Funktion ,Fibu-Status ricksetzen kdnnen diese
Markierungen ruckgangig gemacht werden, um eine
weitere Ubertragung zu erméglichen.

Mégliche Grunde dafur: Diskette war defekt, Buchungen
wurden durch Rechnerabsturz nur teilweise Ubertragen
etc.

Sicherheitshalber kann unterschiedlich vorgegangen
werden:

—otatus ‘Externe Fibu' ricksetzen

& aktuelle Buchung

i~ Feitraum

W IEI1.EI2.2EIEIE bis |258.02.2008

¥| Ausgangsrechnungen W Zahlungseingange

¥ Eingangstechnungen W Zahlungsausgange

Ricksetzen &hbrechen

aktuelle Buchung

Zeitraum

ACHTUNG!

Nur die aktuelle Buchung wird zurtickgesetzt
(vorgegebene Einstellung von der Software).

Alle Buchungen innerhalb des von lhnen eingegebenen
Zeitraumes werden zuruckgesetzt, wobei Sie das
Rucksetzen auf einzelne Buchungstypen beschranken
konnen.

Wird eine Ricksetzung fur einen Zeitraum gewabhlt, so gilt
das Datum der Buchung (je nach Einstellung in den
Fibukonstanten das Druckdatum der Rechnung oder das
Ubertragungsdatum in die Kontierplane) und nicht (!) das
Datum der Ubertragung in die externe Buchhaltung. Bei
der Ubertragung in eine externe Buchhaltung kénnen
auch Buchungssatze, die aulderhalb des gewahlten
Zeitraumes liegen, Ubertragen werden. Also wichtig beim
Riicksetzen und erneuten Ubertrag, ist das Buchungs-
bzw. Ubertragungsprotokoll.

<Bezahlt-Status andern> Ausgangsrechnungen erhalten bei Bezahlung —
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unabhangig ob diese manuell oder per Buchungssatz
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erfolgt ist — ein Kennzeichen, das einzeln oder per
Zeitraum zuruckgesetzt werden kann.

Bezahlt-Status

Status 'Bezahft' ricksetzen

(" Zeitraum

oo [ @ be [omms

=
=
Ricksetzen Abbrechen

13  Die Ubergabe an DATEV®

Die Datev veroffentlichte schon 2015 eine neue Schnittstellenbeschreibung, in der
sich folgende Punkte verandern:

1. Das Export-Dateiformat (jetzt csv)
2. Das von der GoBD geforderte ,,Festschreibekennzeichen“ ist enthalten.

Ab dem Jahreswechsel 2017/2018 ist ein Import von Postversanddaten (altes
Format) in Datev-Programme nicht mehr moglich. mmOrthosoft® unterstutzt dieses
Format ab der

mmOrthosoft® Version 16.2.

Original DATEV HINWEIS:
Quelle: https://www.datev.de/web/de/service/antworten-finden/schnittstellen/
aenderungen-zum-jahreswechsel-20162017

Anderungen zum Jahreswechsel 2016/2017 in den DATEV - Rechnungswesen
pro-Programmen

Ab der Datev-Version 5.3 zum Jahreswechsel 2016/2017 werden Buchungsstapel
ohne Festschreibekennzeichen in den DATEV pro-Rechnungswesen-Programmen
automatisch festgeschrieben. Die bereits seit 2011 nicht mehr angepassten
Datenaustauschformate Postversanddaten und die bisherigen Rechnungswesen-
Formate (ASCIIl) werden zum 31.12.2017 eingestellt.

Bitte beachten Sie, dass diese ab dem Wirtschaftsjahr 2018 nicht mehr in den
DATEV pro Rechnungswesen-Programmen verarbeitet werden konnen.
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https://www.datev.de/web/de/service/antworten-finden/schnittstellen/aenderungen-zum-jahreswechsel-20162017
https://www.datev.de/web/de/service/antworten-finden/schnittstellen/aenderungen-zum-jahreswechsel-20162017

13.1 Datenuibergabe im neuen DATEV® CSV Format

Die Funktion ,Ubertragen® ist die eigentliche Ubergabefunktion an die DATEV und
kann wie folgt bedient werden:

Ubertragen-DATEV NEU Ubertragt die Daten in eine Datev konforme Excel Tabelle

-Zeitraum von Datum bis Datum meist monatsweise
-Wirtschaftsjahr Beginn
-(x) Festschreibung Muss laut neuer Scnittstellenbeschreibung gesetzt sein
-Verzeichnis Zwischenablage fur die DATEV ® CSV Datei
( JAdressen Ubertragen der Belegadressen
-Keine
-Alle
-Neue und Geanderte
[Abbrechen] Eingabe Verwerfen
[Ubertragen] Ubernehmen und speichern der Daten

Danach konnen die Daten aus dem Vorgegebenen Verzeichnis z.B. als E-Mail
Anhang an das Steuerburo versendet werden.

Oder man wechselt in das DATEV Programm und importiert die Datei direkt aus
diesem Verzeichnis

Informationen zum Importieren von Daten in das DATEV® Programm finden Sie im
DATEV® Handbuch
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14  Universeller Datenubertrag

Um zukunftig alle Probleme mit sich andernden externen FIBU-Schnittstellen
auszuschliel3en, stellen wir Innen eine universelle FIBU-Schnittstelle zur Verfugung.

Alle Felder werden bei der Ubergabe ohne Trennzeichen direkt aneinander
geschrieben.

Die Dateibeschreibung wird bei jedem Ubertrag automatisch erstellt. Und zwar im
ORTHO-Verzeichnis mit dem Namen FIBUDATA.SDF. Dies hat den Vorteil, dass
eventuelle Anderungen sofort kontrolliert werden kénnen.

Die universelle Schnittstelle kann sich verandern, allerdings werden dann lediglich
Felder angefugt.

Es werden nicht alle Felder geflllt. So bleiben bei der belegweisen Verbuchung
(nach MwSt) sowohl

die Warengruppen, als auch die Kostenstellen leeren. Diese Felder werden auf volle
Lange mit Leerzeichen gefulit.

14.1.1 Formatbeschreibung

Beim Ubertrag in die externe Fibu-Schnittstelle wird jeweils separat eine
Dateibeschreibung mitgeliefert. Da sich diese andern kann, empfiehlt sich die
Probeverbuchung von Datensatzen, bevor eine Anpassung gemacht wird.

Im Folgenden der Stand von Februar 2006.

NAME-= Typ, Feldlange, Nachkommastellen

Beispiele:

SOLL N, 11,2 numerisches Feld der Lange 11 Zeichen inklusive
Punkt und zwei Nachkommastellen.

Die Zahl wird rechtsbindig angeordnet und links mit
Leerzeichen aufgefilit.

WAGRU C,5,0 Charakterfeld (alphanumerisch) Lange 5, keine
Nachkommastellen. C-Felder werden linksbundig
angeordnet und rechts mit Leerzeichen aufgefullt.

FAELLIG D,8,0 Datumsfeld. Lange 8, Format JJUJUMMTT. Keine
Nachkommastellen, keine Leerzeichen.
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file=fibudata.asc
fieldcount=36
recsize=410
reccount=6
[FIELDS]
BUCHDAT=D,8,0
SOLL=N,11,2
HABEN=N,11,2
KONTO=C,5,0
GEGENKTO=C,6,0
MWST=C,1,0
WAEHRUNG=C,1,0
SKONTO=N,7,2
WAGRU=C,5,0

KST1=C,4,0
KST2=C,4,0
WAGRUKST=C,5,0
BUCHTEXT=C,30,0
TYP=C,2,0
BELEGINT=C,10,0
BELEGEXT=C,20,0
BELEGDAT=D,8,0
FILIALE=C,2,0
FAELLIG=D,8,0
SKTAGE=N,3,0
SKPROZENT=N,5,2
NETTOTAGE=N,3,0
NAME1=C,30,0

14.1.2 Vorgehensweise beim Verbuchen

Wurden die Buchungen, wie in den ersten Kapiteln erlautert, in die Kontierplane Ubertragen, so

wahlen Sie die Funktion Ubertragen, Export-Format an:

—Leitraum

NAME2=C,30,0
STRASSE=C,30,0
PLZ=C,5,0
ORT=C,30,0
ADRNUMMER=C,6,0
BLZ=C,8,0
BANK=C,40,0
BANKKTO=C,15,0
USTID=C,20,0
MWSTPRZ=N,6,2
LAND=C,3,0
KST=C,5,0
FILKST=C,5,0
[END]

on |B}1.03.2006

bis |31.03.2DDE

—Buchungen
¥ Ausgangsrechnungen W Zahlungseinginge

¥ Eingangsrechnungen

¥ Zahlungsausginge

—Uberragung

Format |ASCI-Datei (Text)

FiBenutzefschubh

“erzeichnis

[
K

—letzte Uberragung

A 22022006 10:05:45
Zeitraum 01.02.2006 bis 31.03. 2006
Anzahl B Buchungen

Ubertragen |

Ahbrechen |

Es kann der Zeitraum von .. bis gewahlt werden, wobei der Anschlussmonat der letzten
Ubertragung vorgeschlagen wird.

Buchungen

Seminar_Schnittstelle_FIBU_01

Es kénnen nun die Buchungstypen (Ausgangs-,
Eingangsrechnungen, Zahlungsein- und ausgange) getrennt von

einander Ubergeben werden. Klicken Sie einfach die gewlnschten

Buchungstypen an.
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Qbertragungs-Format Kann im dBase oder ASCII-Format erfolgen.
Ubertragungs-Verzeichnis Wahlen Sie das Verzeichnis, auf das die Daten ubertragen werden
sollen. Es kann ein bereits angelegtes Verzeichnis gewahlt werden.

Ubertragen: Die Anzahl der Buchungen und das Exportverzeichnis werden
sicherheitshalber angegeben.

Fibufsport |
i/; Eswurden & Buchungien) exportiert!

Catei: FABenutzenschuhtfibudata.asc

Ok | Pookat |
= Fibu-Export [_[5]=]
EREE K 1 van1 I
.
22.02.2006 Fibu-Export Page
Zeitraum : 01.02.2006-31.03.2006
Journal-Seite : 16
Re.Nr. Re.Dat . Buch.Dat Konto GKonto Text 501l Haben
3002546 08.02.06 08.02.06 11000 3401 Udo Schwarz, DVO2 53.36 0.00
3002546 08.02.06 08.02.06 11000 5400 Udo Schwarz, DVOZ -10.34 0.00
3002546 08.02.06 05.02.06 11000 540z Udo Schwarz, DVOZ 28.77 0.00
3002552 08.0z.06 08.02.06 63001 8401 Marco Feindler 67.84 0.00
3002552 08.02.06 08.02.06 63001 8401 Marco Feindler 22.28 0.00
3002552 08.02.06 08.02.06 63001 5404 Markus Schafer 45.56 0.00
6 Buchung (en) ibertragen. Soll: 207.47 Haben: 0.00
=
4 »

sich, dieses auf alle Falle auszudrucken!

Die Buchungsdaten befinden sich nun auf dem gewahlten Datentrager. Werden die Daten
intern weiter bearbeitet, so kdnnen diese auf einen vorher bestimmten Datenpfad abgelegt
werden und vom jeweiligen Buchhaltungsprogramm geholt und weiter bearbeitet werden.
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15 Fehlerkorrektur

Eine Rechnung, welche einmal vorkontiert und in die FIBU Ubertragen wurde kann nicht mehr
geandert werden.

Korrekturen werden in der Regel liber das erzeugen einer Gutschrift, aus der
fehlerhaften Rechnung als Gegenbuchung und erneutes Schreiben der Rechnung
durchgefiihrt.

15.1 Verbuchungen zuriicksetzen

Sollten in Ausnahmefallen, nach Absprache mit der Buchhaltung oder dem Steuerbdiro,
dennoch Belege nachtraglich geandert werden mussen, besteht die Mdglichkeit diese komplett
,zuruckzusetzten“ zu korrigieren und erneut zu verbuchen.

Ist der Beleg schon an die externe FIBU Ubertragen muss zuerst dieser ,extern” Status
zuruckgesetzt werden. Gehen Sie dazu in die Kontierplane

DIVERS->Kontierplane
Suchen den Beleg heraus und setzten diesen zurlck Uber:

OPTION->FIBU Status riicksetzen

rFibu-Status

Status 'Externe Fibu' ricksetzen

@ aktuelle Buchung

() Zeitraum

von (01.07.2015 bis  |31.07.2015

Aktuelle Buchung Nur die aktuelle Buchung zurlcksetzten
Zeitraum Belege in einem bestimmten Zeitraum zurucksetzten
<RuUcksetzten> Rucksetzten durchflihren

Nach dem Riucksetzten verschwindet der ,griine Haken® links neben der Buchung unter der
Uberschrift EXT.
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1:!7-8383-83 Fax: 06227-8383-99

Im zweiten Schritt werden die eigentlichen Belege zuriickgesetzt. Dies geschieht mit der
gleichen Funktion wie das Ubertragen. In den Belegen mit:

Option-> Fibu-Buchungen

< Riicksetzen >

-
Buchungen ricksetzen

Ricksetzen

@ alle Buchungen

ACHTUNG!

Es kdnnen nur die Buchungen zuriickgesetzt
werden, die noch nicht in die
externe Fibu Obertragen wurden.

Werbleibende Buchungen miissen beim
nachsten Verbuchen beriicksichtigt werden!

Ricksetzen Abbrechen

Mit Rucksetzten werden die Buchungssatze dieses Vorgangs zuruckgesetzt. Leert man nun
noch das Druckdatum ist der Vorgang wieder komplett offen und kann geandert werden.

Nach dem Andern wird das Druckdatum wieder eingesetzt und kann nun wie oben beschrieben
wieder in Vorkontiert und danach wieder in die FIBU Ubertragen werden.
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16 Checkliste FIBU Schnittstelle

Vorbereitende Checkliste zur Einrichtung der mmOrthosoft® FIBU Schnittstelle und Dateniibergabe an ein
Finanzbuchhaltungs-Programm

Das Programm mmOrthosoft ® arbeitet mit dem DATEV Verbundsystem Uber eine eingetragene, mit dem Pradikat
"Gepriifte DATEV-Schnittstelle©®" versehene Schnittstelle.

Viele DATEV® relevanten Daten erfassen Sie bereits bei Rechnungserfassung automatisch mit mmOrthosoft®.
Hinterlegt man dann einige Einstellungen, wie lhren Kontenrahmen, ist der Datenubertrag nur ein Knopfdruck und
spart Zeit und Geld.

Zur Vorbereitung und Einrichtung der Schnittstelle missen folgende Punkte und Parameter, in der Regel mit dem
Steuerberater, geklart werden. Ohne diese Informationen orientieren wir uns bei der Einrichtung nach dem
Standard der SKR03

Bitte fiillen Sie die Checkliste komplett aus und schicken uns diese VOR dem Einrichtungstermin zu.

Firma:

Wer ist in lhrem Hause fiir das Thema FIBU / Dateniibertrag zustandig?

Ansprechpartner:

Durchwahl:

Evtl. tauchen wéahrend der Einrichtung Fragen auf, welche nur von lhrem Steuerberater beantwortet
werden konnen. Daher ist es sinnvoll die Kontaktdaten bereit zu haben.
lhr Steuerberater:

Name:

Adresse:

Telefon:

Fax:

Email:

Ansprechpartner:

Beraternummer:

Mandantennr.
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Wie wird die Finanzbuchhaltung derzeit erledigt?

O komplett beim Steuerberater
Er erhalt alle Unterlagen wie z.B. Rechnungen, Kontoauszlige

Steuerberater erhalt vorkontierte Belege in Listenform

Eigene Fibu im Haus?
Wenn ja, welche Software setzen Sie momentan ein:

O Wer erledigt das Mahnwesen?
= der Steuerberater
= wird selbst abgewickelt
Uber welche Software?

Welches FIBU Programm (mit welchem Versionsstand) wird von lhrem Steuerberater eingesetzt?

Falls DATEV eingesetzt wird, welches Datenformat soll von mmOrthosoft® libertragen werden:
O KNE
O Datev CSV

O

Welche Konten / Kontenrahmen werden verwendet?
O SKRO03
O SKR 04

O

Welche Daten sollen von mmOrthosoft® in die FIBU-Schnittstelle tibertragen werden?

O Ausgangsrechnungen
O Eingangsrechnungen
O Zahlungseingange

O Zahlungsausgange
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O Ladenkassenbelege

O Adress - Stammdaten

Wie sollen die Personenkonten (Debitoren, Kreditoren) angelegt werden?

O Freie Eingabe (Bereits vorhandene Personenkonten sollen hinterlegt werden)

O Aufsteigend (Ab einer Anfangszahl sollen die Personenkonten vom mmOrthosoft® hochgezahlt werden)
O Divers Konten (Tabelle: Fiur jeden Anfangsbuchstaben wird ein festes Konto hinterlegt)

O Personenkonten nach Kundengruppen (z.B. alle AOK-Krankenkassen erhalten das gleiche Konto)

Hinweis zu MwSt und gesetzlicher Zuzahlung

Werden die Patienten-Zuzahlungs- und Eigenanteils-Rechnungen ohne MwSt erstellt,
werden auf jeden Fall Erloskonten OHNE MwSt bendtigt.

Wie sollen die Daten von mmOrthosoft® in die FIBU iibertragen werden?

O Verbuchung nach Standard-MwSt-Konten

Erléskonto 19% Aufwandskonto 19%
Erloskonto 7% Aufwandskonto 7%
Erloskonto ohne MwSt Aufwandskonto ohne MwSt

Werden verschiedene Filialen verwendet?

O Wenn ja, wie viele Filialen

Erhalten die Filialen unterschiedliche Erlos-/Aufwandskonten?
O Nein
O Ja

Wenn Ja, teilen Sie uns bitte die Erlos- und Aufwandskonten aller Filialen mit!
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Erstellen Sie Sammelrechnungen aus mehreren Filialen?
O Nein

O Ja

O Verbuchung nach Waren-Konten

Werden verschiedene Filialen verwendet?
O Nein
O Ja

Bitte senden Sie uns mit der Checkliste unbedingt einen Auszug aus Ihrem Kontenrahmen mit den
entsprechenden Warenkonten!

Werden Warenkonten benutzt, stehen im mmOrthosoft® unterschiedliche Kumulierungsméglichkeiten zur
Verfiigung (z.B. nach Erléskonto, nach Warengruppe, nach Kostenstelle, nach Erldskonto+Kostenstelle,

nach Kostenstelle+Warengruppe)

Wenn Sie Zahlungen, Mahngebiihren, Erlésminderungen in die Fibu ilibergeben mochten:

Konten der Bankverbindungen

Gegenkonto fur Mahngebuhren

Konten fur Erldsminderung  19% 7% ohne MwSt

MwSt-Kennziffer fiir Zahlungen mit Skonto

Zahlungseingang (fur Erlése) 19% 7% ohne MwSt

Zahlungsausgang (fur Aufwand) 19% 7% ohne MwSt

Nutzen Sie ein Konto fiir Gutschriftenverrechnung?

O Ja

Wenn Sie Ladenkassenbuchungen in die Fibu libergeben mochten:

Debitor Kasse Bar Debitor Kasse Unbar
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Far Entnahmen und Einlagen an der Ladenkasse bendtigen wir die entsprechenden Konten z.B. fiir :

Porto

Benzin
Reinigungsmittel
Blromaterial

Sollen die Ladenkassenbuchungen pro Bon oder pro Tag iibergeben werden?

O proBon
O pro Tag

Werden in lhrer Firma Kostenstellen verwendet?

O Nein
O Ja

Wenn ja: Wie sind diese aufgebaut?
Anzahl Stellen:

Zusammensetzung/Aufbau:

Sind die Kostenstellen einzelnen Filialen zuzuordnen?

O Nein
O Ja

Sind die Kostenstellen mit den Warengruppen verkniipft?

O Nein
O Ja
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