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Seminarziele und (nhalte:

»Voraussetzungen flr die Abrechnung nach §302

»mmOrthosoft® Systemeinstellungen vornehmen

»Korrekte Stammdatenpflege durchfihren
von Patientendaten Uber IK-
und HIMI Nummern bis LGS




M Orthosoft’

Die filhrende Branchensoftware der michael martin GmbH & Co. KG

Vara«::etzangen /lﬂr dre §302 Abrechnun

Eigene IK-Nummer und Steuernummer wurde zugeteilt

Anmeldung zum Datenaustausch bei den jeweiligen
Krankenkassen (Formular/Internet/Telefonisch)

Die aktuelle mmOrthosoft® Version aus der Mailbox
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&nébyte Paten /ﬁr dre 5302. Alreclwmy'

Institutionskennzeichen und Steuernummer des Leistungserbringers
Der Leistungserbringer-Gruppenschlussel (LGS) des Vertrages
Die Nutzer-, Physikalische- und Kostentrager-IK der Krankenkassen

Die Betriebsstattennummer (BSNR) und Lebenslange Artznummer (LANR)

Die kompletten Patientendaten von Adresse Uber Geburtsdatum bis
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?"e/\/eryae//em

Die Hauptursachen von Rucklaufern oder Zahlungsablehnungen sind
laut unserer Statistik meist fehlende oder falsch eingegeben
Stammdaten, wie z. B.:

- Falsche IK Nummern der Krankenkasse bei
Kostentrager IK
Nutzer IK
Physikalische IK
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(K Nummer der Krankenkasse

MUSS ,,9-Stellig ,, sein

Auf Rezept oder Versicherten Karte meist 7 Stellig.
Daher beim Anlegen beachten:
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Welche IK Nummern werden bendtigt ¢

IK (Abrechnungsstelle) It.Rezept
IK Kostentrager Zentrale Verwaltung

IK Nutzer Datenaufbereiter /
Entschlussler
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Ortskasse Rechnungs- Kostentrager= Nutzer= Physikalisch=

=>KV Stelle empfanger= Hauptstelle Entschlissler Datenannahme

=>Hinterlegen von | RE Papier

RE Papier

AOK HD AOK MA AOK MA AOK RZ Lahr AOK RZ Lahr
107018425

DAK Nordbaden Inter Forum DAK Hamburg Inter Forum Inter Forum
101560000

GEK DDG BARMER GEK DDG DDG
104940005
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Der Leistungserbringer Gruppen Schlussel

LGS oder LEGS
setzt sich aus einer 7-Stellige Nummer zusammen

1+2 Stelle = Abrechnungscode (Wer rechnet ab)
3+4 Stelle = Tarifbereich (Bundes- oder Landesvertrag)
5-7 Stelle = Tarifkennzeichen (Vertragsnummer)
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LGS: 1+2 Stelle Abrechnungscode

11 = Apotheke (mit gesonderter Zulassung nach §
126 SGB V)

12 = Augenoptiker

13 = Augenarzt

14 =

Horgerateakustiker
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LGS: 3+4 Stelle Tarifbereich

00=Bundeseinheitlicher Tarif
01=Baden-Wrttemberg
02=Bayern

03=Berlin-Ost

04=Bremen

05=Hamburg

06=Hessen
07=Niedersachsen
08=Nordrhein-Westfalen
09=Rheinland-Pfalz

17=Stuttgart und Karlsruhe

18=Freiburg und Tldbingen
19=Berlin-West

20=Nordrhein

21=Westfalen-Lippe

22=Lippe

23=Berlin (gesamt)
24=Bundeseinheitlicher Tarif(West)
25=Bundeseinheitlicher Tarif (Ost)
26-89=noch zu vergeben
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LGS: 5-7 Stelle Tarlfkennzelchen

000 bis 090 = ohne Besonderheiten

091 bis 098

nicht besetzt
(wird von den Spitzenverbanden der
Krankenkasse belegt)
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Bilden eines pseudo LGS.

Beispiele:
Sie haben kein LGS parat, sind in der Orthopadie Technik
(IK fangt meist mit 330 an)
mit Firmensitz Baden-Wirttemberg
15 01 099
Sie haben keinen LGS parat sind in der Orthopadie-
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LGS autmatisiert hinterlegen

LGS wird direkt beim Vertrag hinterlegt

LGS wird in den jeweiligen Vertragspositionen hinterlegt

LGS wird bei den Kundengruppen hinterlegt
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Kostentrager& Kundengruppen @LGS

Primarkassen 100 Primarkassen
AOK Ortskrankenkasse 110 AOK bzw AOK-BW
BKK Betriebskrankenkasse 120 BKK
BKK SIEMENS 121 BKK Siemens
BKK BAHN 122 BKK Bahn
IKK Innungskrankenkasse 130 IKK
BG Berufsgenossenschaft 140 BG
LKK Landwirtschaftliche 150 LKK
SeeKK Seekrankenkasse 160 SeeKK

Knappschaft Bundesknappschaft 170 BKN
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Die Hilfsmittel Nummer

HIMI Nr. oder HMV Nr.
setzt sich aus einer 10-Stellige Nummer zusammen
und bezeichnet die Arte der Leistungserbringung

1. und 2. Stelle Produktgruppe
z.B. Bandagen 05.
3. und 4. Stelle Anwendungsort
z.B. Knie 04.
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Das Hilfsmittel Kennzeichen

HKZ

setzt sich aus einer 2-Stellige Nummer zusammen
und ist die eine Erganzung zur Hilfsmittelnummer

00 = Neulieferung / Kauf/Erstlieferung; erstmalige Versorgung mit neuen Hilfsmittel
01 = Reparatur / Instandsetzung des vorhandenen Hilfsmittels/Austausch von Einzelteilen usw.; evtl. Pauschalbetrag fiir
einmalige Reparatur
02 = Wiedereinsatz / Lieferung eines im Widereinsatz befindlichen Hilfsmittels inkl.
Erforderliche Instandsetzung; fiir Instandsetzungen wahrend der Nutzung gilt Kennzeichen 01
03 = Miete
04 = Nachlieferung / Erneute Versorgung mit dem gleichen Hilfsmittel, Nachlieferung
eines Produktes mit identischer Hilfsmittelnummer
05 = Zurichtung / Anpassung von Hilfsmitteln an die spezifischen Anforderungen
der Anwender; fiir Instandsetzungen gilt Kennzeichen 01
06 = Abgabe eines von der Verordnung abweichenden, héherwertigen Hilfsmittels
07 = unbesetzt
08 = Vergltungspauschale / Fall-, Versorgungs- und Dienstleistungspauschale
09 = Folgeverglitungspauschale / Erneute —Abrechnung desselben Hilfsmittels fiir einen weiteren

Gewabhrleistungs-/Versorgungszeitraum
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Unsere Zentrale Wissensdatenbank
unter F1 - F&A Datenbank

In der F&A Datenbank sind alle Programmfunktionen ausfihrlich chronologisch beschrieben
Hier finden Sie alle bisherigen Hotlineanfragen und die passende Antworten

Die F&A Datenbank dient zur internen Wissensvermittlung unserer Hotlinekrafte
Desweiteren sind dort alle Installationsanleitungen hinterlegt

Uber 2500 Fragen und Antworten sind bereits enthalten

Taglich kommen ca. 10 neue Fragen & Antworten hinzu

Eine Volltextsuche ist méglich - B E—
e 0 u g 5 Drucken Aufgabe Stand: 04.11.2010
I Suchbegriff
=~ Fragen & Antworten ~|ll$ ID Datum I3 Modul ¥ Text 4 Version #
& Aligemein 165825 13.07 11 Patienten Pat, Anlage. Alle Anzeigen - Pat, Anlage. Al 2011.01.1
0 0 & Dauerversorgung 166142 1307 11 Warenwintschaft Q3 Warenzugang / Auslieferung 6 Das Pro 2011.02.1
Beispiel 1: Rech 302 erneut Versend
eispiel 1: Rechnun erneut Versenden T
& Warenwinschaft 166622 13.07.11 Material MAT neues Suchfenster Filter "Status” Es .. 2011.011
% Zahlungseingangs- / Absetzungsassi: 165841 12.07.11 Patienten Kurztaste firr Infoblatt 2011.01.1
ggﬁ“g 165942 12,0711 Bestellungen Wareneingang auf zentralen Lagerort 2011.01.1
- elege
ot S — 166824 12.07.11 Vertragsassistent  Kundengruppe mitkopieren beim Vertrage ko.- 2011.011
- &KV - MIP 165747 12.07.11 KV/Auftrag KV kopieren mit "Versorgungsanzeige” 2011.011
& KV/Aufirag 1565 12.07.11 Fibu / Kontierplane  Ubertrag von Adressen in Datev
& Lieferscheine 165631 12.07.11 L Ladenkasse - K bon als Rechnung 2011.01.1
g N | 165752[12.07.11 |Lisferscheine | Neue Druckoptionen 2011011,
- Rezepte i — T
Funktion: ~
g Scanner Bein Lieferschein gibt es neve Druckoptionen
Schnittstellen
- Tagesibersicht 1 LS Drucken neue Option
& Termine nur aktiv, wenn "ohne Preise” angeklickt ist:
& Update einspielen [X] Sortiert nach 2. Artikelnummer
- Vertragsassistent b opt
. Neue on
g ;\;ialra‘;;gsung [X] Gesamtgewicht der Lieferung
& Adressen i
& Auftragsannahme Zunachst gibt es ein neuss Feld im Artikelstamm-
- Bestellungen Gewicht einer Abgabesinheit in Kg (999.999).
& eKV - AZH
& eKV - Egeko Beim Druck
&, eQW-Handbuch -> Lieferschein
2, Fibu / Kontisrplane v ||| Druck
> Einstellungen
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Sehr geehrte Anwender,

unsere Branche steht vor gro3en Herausforderungen. Hoher Wettbewerbsdruck,
sinkende Erlése und standige Veranderungen im Gesundheitswesen sprechen eine
deutliche Sprache. Um |hren Unternehmenserfolg zu sichern, missen Sie sich noch
intensiver um Ihre Kunden bemuhen.

Dies wird erreicht, indem man andere Bereiche wie die aufwandige Verwaltung noch

mehr strafft. Als Anbieter einer echten Branchenlésung bieten wir getreu unserem
Motto:

.viel mehr als nuar Software 4

Lésungen flr alle Verwaltungsbereiche an. Basierend auf dem Kostenvoranschlag,
bis hin zur kompletten Abrechnung, Uber den Einsatz zeitsparender Buroprogramme
wie Termin- und Zeitplanung, bis hin zu einem integrierten elektronischen
Qualitatsmanagement Handbuch.

Oft wird nur ein kleiner Teil der vorhandenen Moéglichkeiten ausgeschdpft. Mit diesem
Seminar zeigen wir Ihnen, wie Sie lhre Software noch effektiver nutzen.

Sie werden feststellen, dass Sie das Gelernte binnen kurzer Zeit zum Vorteil lhres
Unternehmens einsetzen konnen.

Wir wiinschen lhnen dabei viel Erfolg.

Das ganze mm-Team mit der Geschaftsleitung:

Carmen & Michael Martin
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2 Einfuhrung

Der Gesetzgeber hat bereits 1994 im Rahmen des Gesundheitsstrukturgesetzes die
Krankenkassen verpflichtet, zukinftig Leistungen nur noch dann zu vergiten, wenn
die Abrechnung auf maschinenlesbaren oder maschinell verwertbaren Datentragern
erfolgt.

Ziel der Einfuhrung des maschinellen Abrechnungsverfahrens zwischen den
Krankenkassen und den Leistungserbringern ist die Nutzung zeitgemalier
Kommunikationstechniken und die bundesweite Standardisierung des
Abrechnungsverfahrens.

Form und Inhalt des maschinellen Abrechnungsverfahrens haben die
Spitzenverbande der gesetzlichen Krankenkassen in den ,Technischen Anlagen®
beschrieben. Den aktuellen Stand dieser Anlagen kann jederzeit Uber das Internet
www.datenaustausch.de nachgelesen werden. Ferner wird die Maschinenlesbarkeit
sowie Struktur des Datenaustausches im Rahmen des Abrechnungsverfahrens
definiert.

Durch die Einflhrung des maschinellen Abrechnungsverfahrens ergeben sich einige
Anderungen bei der Abrechnung der von Ihnen erbrachten Leistungen mit den
Krankenkassen. Die wichtigste Anderung besteht in der Nutzung moderner
Kommunikationstechnologien flir das Abrechnungsverfahren.
Sie haben die Maglichkeit,

1. lhre Abrechnung Uber ein Rechenzentrum abwickeln zu lassen oder

e lhre Abrechnung mittels der Softwarelésung per maschinellem
Abrechnungsverfahren vorzunehmen
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http://www.datenaustausch.de/

3 Rechenzentrum oder Selbstabrechnung

Als Alternative zum Selbstabrechnen mit den Kostentragern gibt es die Moglichkeit,
die Abrechnung Uber ein Dienstleistungsunternehmen, das so genannte
Abrechnungszentrum, vorzunehmen.

Der Leistungserbringer Ubergibt samtliche Ur-Dokumente, wie Kostenvoranschlag,
Genehmigung, Verordnung und Lieferschein, dem Abrechnungszentrum. Dieses wird
mit der ,Versilberung® lhrer Leistung beauftragt und Gbernimmt samtliche
Formalitaten der Abrechnung und das Inkasso.

Fir die Bearbeitung wird eine Gebuhr erhoben, die je nach Rechenzentrum und
Vertrag etwa 1% vom Abrechnungsvolumen betragt.

3.1 Wie organisiere ich die Abrechnung uber ein Rechenzentrum?

Der Anwender hat verschiedene Maoglichkeiten, seine Verwaltung bei der Abrechnung
uber ein Rechenzentrum zu organisieren:

3.1.1 Einreichung der Belege ohne vollstandige Dokumentation

Fir die Abrechnung uber ein Rechenzentrum mussen Sie nur die erforderlichen
Dokumente einreichen.

Das bedeutet, dass bei genehmigungspflichtigen Leistungen Kostenvoranschlage
geschrieben werden mussen, die zusammen mit der Genehmigung und einem
Unterschriftsbeleg (Lieferschein, Unterschrift auf Rezept, etc.) eingereicht werden.

Bei samtlichen nicht genehmigungspflichtigen Produkten genugt die Unterschrift als
Empfangsbestatigung und Taxierung des Rezeptes.

Wichtig:

Bei dieser Vorgehensweise werden in Ihrem Programm® nicht samtliche Vorgange
erfasst.

Gerade im Hinblick auf das Medizinproduktegesetz und das Qualitatsmanagement ist
eine lickenlose Dokumentation unumganglich.

Aulerdem ist eine Kundenbetreuung erschwert, da hier auf manuelle Systeme
(Karteikarte, etc.) zugegriffen werden muss.

Bei betriebswirtschaftlichen Analysen miussen Sie auf die Aufstellung des
Rechenzentrums und auf die BWA warten. Sie sind nicht in der Lage, sich taglich
uber den Stand lhres Unternehmens zu informieren.
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3.1.2 Einreichung der Belege mit vollstandiger Dokumentation

Bei der Einreichung mit vollstandiger Dokumentation werden samtliche Auftrage
(Kostenvoranschlage) und Rezepte erfasst. Die Dokumente werden als ,Extern
berechnet” markiert.

Wichtig:

Bei dieser Vorgehensweise werden samtliche Vorgange erfasst.

Gerade im Hinblick auf das Medizinproduktegesetz und das Qualitdtsmanagement ist
eine luckenlose Dokumentation moglich. Dadurch kann lhr Unternehmen
transparenter organisiert werden.

Aulerdem wird Ihre Kundenbetreuung wesentlich vereinfacht, da nicht auf manuelle
Systeme (Karteikarte, etc.) zugegriffen werden muss.

So ist bei Anfragen nach einem Vorgang, z.B. einer Versorgung eines Patienten,
schnell Uber die Funktion ,Option — Info“ und/oder tber den Memoeintrag im
Patientenstamm ein Abruf der dokumentierten Infos moglich.

Sie sind in der Lage, betriebswirtschaftliche Auswertungen zeitnah vorzunehmen und
mussen nicht erst auf die Abrechnungsliste des Rechenzentrums oder auf die BWA
Ihrer Buchhaltung warten.

Sie als Unternehmen konnen mit diesem Instrument agieren und nicht nur reagieren!

3.1.3 Einreichung der Belege mit Rechnungserstellung

Hier werden alle Auftrage und Rezepte erfasst. Die Dokumente werden nicht als
.Extern berechnet” markiert, sondern beim Einreichen der Ur-Belege wird eine
Rechnung erzeugt.

Dies kann eine Einzelrechnung oder eine Sammelrechnung pro Kostentrager sein.

Wichtig:

Bei dieser Vorgehensweise werden samtliche Vorgange, wie schon oben
beschrieben, erfasst.

Gerade im Hinblick auf das Medizinproduktegesetz und das Qualitdatsmanagement ist
eine luckenlose Dokumentation moglich. Dadurch kann lhr Unternehmen
transparenter organisiert werden.

Aulerdem wird Ihre Kundenbetreuung wesentlich vereinfacht, da nicht auf manuelle
Systeme (Karteikarte, etc.) zugegriffen werden muss.

So ist bei Anfragen nach einem Vorgang, z.B. einer Versorgung eines Patienten,
schnell Uber die Funktion ,Option — Info“ und/oder Gber den Memoeintrag im
Patientenstamm ein Abruf der dokumentierten Infos mdglich.
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Bei dieser Vorgehensweise haben Sie zusatzlich die Mdglichkeit, die ,externe”
Abrechnung Uber das Rechenzentrum anhand der erstellten Rechnung zu
kontrollieren.

Wird die Rechnung in die Buchhaltung Gbernommen, so wird der Umsatz dem
jeweiligen Monat zugeordnet. Bei Rucklaufern, den sogenannten Absetzungen,
mussen eine Gutschrift und eine neue Rechnung erstellt werden.

Bei der vollstandigen Erfassung sind Sie in der Lage, betriebswirtschaftliche
Auswertungen zeitnah vorzunehmen und mussen nicht erst auf die Abrechnungsliste
des Rechenzentrums oder auf die BWA lhrer Buchhaltung warten.

Sie als Unternehmen konnen mit diesem Instrument agieren und nicht nur reagieren.

3.1.4 Wann ist die Abrechnung uber ein Rechenzentrum
interessant?

FUr die Abrechnung uber ein Abrechnungszentrum gibt es folgende Beweggrinde:
e \erbesserung der Liquiditat
e Straffung der Verwaltung
e Uberbriickung von personellen Engpassen
e Mangelhafte Stammdaten

3.1.5 Verbesserung der Liquiditat

Die Rechenzentren bieten Vertrage an, die unterschiedliche Auszahlungsfristen
beinhalten, u. a. eine Sofortzahlung. Hierbei sind die Gebuhren oft niedriger, als eine
Finanzierung Uber den Dispokredit Ihres Girokontos.

Deshalb wurde in der Vergangenheit die Abrechnung Uber ein Rechenzentrum
hauptsachlich aus Liquiditatsgrinden in Anspruch genommen.

Dies ist vor allem bei voribergehenden Engpassen interessant.

3.1.6 Straffung der Verwaltung

Das Abrechnungszentrum tbernimmt samtliche Abrechnungsformalitaten und das
Inkasso. Dies wird nicht nur fir die Abrechnung mit den Krankenkassen angeboten,
sondern auch fur Privatrechnungen und Eigenanteilsrechnungen.

Gerade wenn samtliche Abrechnungen dem Rechenzentrum ubergeben werden,
kann die Verwaltung in diesem Bereich gestrafft werden. Jeder Unternehmer, der
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selbst die Abrechnung und das Mahnwesen vornimmt, weil3, welchen Umfang dies
annehmen kann.

3.1.7 Uberbriickung von personellen Engpassen

Wie schon im oberen Punkt erwahnt, kann bei der Abrechnung mit einem
Rechenzentrum ,Manpower* gespart werden.

Wenn es in Ihrem Unternehmen durch personelle Ausfalle in der Verwaltung zu
Engpassen kommt, ist die Nutzung eines externen Anbieters eine Alternative.

Es ist sicherlich gunstiger, ein Rechenzentrum mit Branchenerfahrung zu nutzen, als
ein Schreibburo oder Aushilfskrafte ohne die abrechnungsspezifischen Kenntnisse
dieser Branche zu beauftragen.

3.1.8 Mangelhafte Stammdaten

Es werden spater die Anforderungen der Abrechnung nach § 302 erlautert.
Dabei wird sicherlich deutlich, dass fur die Abrechnung per Datentrager ein nicht
unerheblicher Aufwand zur korrekten Pflege der Stammdaten notwendig sind.
Diese Stammdaten missen angelegt und auch gepflegt werden.

Sie als Anwender haben die Moglichkeiten, den Hilfsmittelkatalog oder die
Kassenlisten aus der Mailbox zu Ubertragen und im Programm zu aktualisieren.

Die von uns per Mailbox zur Verfigung gestellten Daten werden von uns konvertiert
und weitergegeben. Inhaltliche Fehler kdnnen wir nicht erkennen und daher auch
nicht beseitigen. Dadurch dass wir keinen Rechtsanspruch auf diese Daten haben,
sind wir auf die freiwillige Uberlassung der Daten angewiesen.

Aus diesem Grund mussen auch die zur Verfugung gestellten Daten von lhnen
gepflegt werden.

Bei den weiteren Stammdaten ist die Vollstandigkeit der notwendigen Felder zu
Uberprufen.

Wurde die Datenpflege in der Vergangenheit vernachlassigt, weil sie fur die bisherige
Abrechnung nicht notwendig war, bedeutet sie jetzt fur Sie je nach Datenvolumen
einen erheblichen Arbeitsaufwand.

Fir Anwender, die es versaumt haben, rechtzeitig mit der Datenpflege zu beginnen,

oder die nicht die erforderlichen Kapazitaten besitzen, ist demzufolge die
Abrechnung Uber das Rechenzentrum eine Alternative.
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Fax: 06227-8383-99

3.1.9 Wie soll ich fuir mein Unternehmen entscheiden?

Diese Frage kann nicht pauschal fur Ihr Unternehmen beantwortet werden.
Zunachst mussen die Angebote der Rechenzentren eingeholt und verglichen werden.

Wir konnten in Erfahrung bringen, dass die durchschnittliche Abrechnungsgebihr bei
1% vom Abrechnungsvolumen liegt. Hohere Gebuhren sind in der Regel Zinsen fur
die Sofortzahlung.

In einer Tabelle haben wir Ihnen als Orientierungshilfe die Kosten fur verschiedene
Abrechnungsvolumen pro Monat (bei 1% Gebuhr vom Abrechnungsvolumen)
aufgestellt. Der Gebuhr gegenulber stehen die Anzahl der Stunden, die bei einem
kalkulatorischen Stundensatz von 50,00 € alternativ fur eine Blrokraft gezahit
werden konnen.

Hierbei sind nicht die Stunden fur die Vorarbeit zum Einreichen an ein
Rechenzentrum berucksichtigt. Selbst bei der Abrechnung Uber ein Rechenzentrum
mussen Rezepte taxiert und Belege (Kostenvoranschlag, Genehmigung,
Unterschriftskarte etc.) zusammengetragen werden.

Somit spiegelt die ,Bezahlbare Stunden” nur die reine Rechnungsstellung/Erstellung
der Datei und Inkasso wieder.

Abrechnungsvolumen | Abrechnungsvolumen JAbrechnungsgebuhren |Bezahlbare
pro Jahr € pro Monat € bei 1% in € Stunden
120.000,00 10.000,00 100,00 2
240.000,00 20.000,00 200,00 4
480.000,00 40.000,00 400,00 8
600.000,00 50.000,00 500,00 10
720.000,00 60.000,00 600,00 12
960.000,00 80.000,00 800,00 16
1.200.000,00 100.000,00 1.000,00 20
1.440.000,00 120.000,00 1.200,00 24
1.680.000,00 140.000,00 1.400,00 28
1.920.000,00 160.000,00 1.600,00 32
2.160.000,00 180.000,00 1.800,00 36
2.400.000,00 200.000,00 2.000,00 40
3.000.000,00 250.000,00 2.500,00 50
3.600.000,00 300.000,00 3.000,00 60
4.200.000,00 350.000,00 3.500,00 70
4.800.000,00 400.000,00 4.000,00 80

Anhand des Abrechnungsvolumens kdonnen Sie Ihr Unternehmen einstufen.
Mit der Anzahl der bezahlbaren Stunden mussen Sie Uberprifen, ob Sie in lhrem
Unternehmen die fur die Abrechnung bendtigten Stunden einhalten bzw. unterbieten

konnen.
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Bei veranderten Konstanten, also anderer Gebuhr oder kalkulatorischem
Stundensatz, verandert sich natirlich die Rechnung.

Bei Unternehmen, die sehr gute Stammdaten und eine gute Organisation haben, ist
die bendtigte Stundenzahl fur die Abrechnung zu unterbieten.

Bei den Unternehmen, die einen erhdhten Aufwand aufgrund der schlechten
Stammdaten haben, ist dies sicherlich nicht moglich.

Zu Uberdenken ist naturlich Ihre Firmenphilosophie bezuglich der Dateneingabe.
Werden die Stammdaten fur weitere Bereiche als die Abrechnung genutzt, missen
diese sowieso gepflegt werden. Hier ist der reine Aufwand fir die Abrechnung
geringer.

Einige Unternehmen rechnen parallel ab, d.h. die groen ,Brocken werden selbst
abgerechnet und die Rezepterfassung lauft Gber das Abrechnungszentrum.

Mit der Kostenulberstellung kdnnen Sie auch tUberdenken, ob eine teilweise
Abrechnung Uber ein Rechenzentrum Uberhaupt interessant ist oder ob eine
Komplettldsung besser ware.

Selbst bei Splitting der Abrechnung mussen die Stammdaten gepflegt werden.

Zu bedenken ist, welche Vorteile bei der Selbstabrechnung fir Ihr Unternehmen
entstehen.

Wird die Entscheidung fur die Teilabrechnung Uber Abrechnungszentrum oder
Selbstabrechnung gefallt, mussen lhre Stammdaten, wie im Kapitel 5 erlautert,
Uberprift werden.

3.1.10 §302 Kosten Nutzen Kalkulator

Eine detaillierte Kosten-Nutzen —Kalkulation kann in mmOrthosoft® utber die
F1-Hilfe bzw. (?) -> Weiteres -> §302 Kosten Kalkulator
Anhand von eigenen Daten selbst durchgefiihrt werden.

Seminar_§302_Einrichtung_36 Seite 11 von 74 01.03.2019



4 Voraussetzung fur die §302 Abrechnung

Die Ubermittlung der maschinellen Datensétze ist jedoch nur unter der
Voraussetzung moglich, dass Sie

e Uber eine IK-Nummer verfliigen
¢ Das Modul ,Abrechnung §302“ in mmOrthosoft® freigeschaltet ist

e die DAKOTA Software installiert haben und Uber ein Zertifikat fur die
Verschlusselung der Daten von der ITSG besitzen

e sich zum maschinellen Datenaustausch bei der jeweiligen Kassenart
angemeldet haben (Kassenabhangig)

¢ die Stammdaten entsprechend vollstandig gepflegt haben.

Bei der Abrechnung nach § 302 Datentrageraustausch wird eine Datei erstellt, die die
Abrechnungspositionen in maschinenlesbarer Form enthalt. Diese Datei setzt sich im
Prinzip aus einem langen Schlauch aneinander gereihter Zahlenfolgen zusammen.
Dieser Zahlenschlauch wird aus ganz bestimmten Eingaben aus dem Programm
generiert. Diese Datei ist nicht mehr mit dem Rechnungsausdruck vergleichbar, da
sie teilweise andere bzw. weitere Abrechnungsdaten enthalt, die flr das neue
Abrechnungsverfahren notwendig sind.

Da nur Abrechnungsdateien mit vollstandigen Datensatzen verarbeitet werden
konnen, ist es fur die Dateierstellung notwendig, dass das Programm auf korrekte
Stammdaten zugreifen kann.

Dies setzt voraus, dass die Stammdaten von lhnen komplett und korrekt angelegt
und gepflegt werden. Hierbei ist der Aufwand der Datenpflege nicht zu
unterschatzen.

Da inzwischen die meisten Daten auch zur eigenen Dokumentation im Rahmen des

MPG gefordert werden und auch viele Rechenzentren diese Daten von lhnen als
Vorarbeit verlangen, relativiert sich der Datenpflegeaufwand wieder.

4.1 Modulfreischaltung / Installation DAKOTA Software

Fir die Freischaltung des Moduls ,,Abrechnung §302“ und die Installation der
DAKOTA Software wenden Sie sich bitte direkt an unseren Vertrieb unter:
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Tel.: 06227 83 83 200
Mail: vertrieb@mmorthosoft.de

4.2 Anmeldung zur beleglosen Abrechnung bei den
Krankenkassen.

Die sonstigen Leistungserbringer mussen sich bei den einzelnen Krankenkassen
zum beleglosen Abrechnungsverfahren schriftlich anmelden. Dies gilt ab der ersten
Datenlieferung egal ob flir das Testverfahren, den Echtbetrieb ob mit Diskette oder
per Email. Die Kassen haben hierflr spezielle Vordrucke die entweder tber das
Internet oder direkt von den Kassen zu beziehen sind. Seit einiger Zeit kann man
sich bei manchen Kassen direkt online Uber das Internet anmelden. Z.B. bei der IKK

Stana: 0898 (Anlage 3

(?n(»m...awm...a

nach § 302 SGB V

DK Bundesverband [IK-Nr.: | Opermittiungsmedium:
- Kopfstelle - I | [oro
;?3;::::5:;:::)«.11!.: Name / Firma: Magnetb’andkassene 3480
SULBeE IR G strate, Postiach Magnetbandkassette 3490 - 18 Spur
PLZ, Ort Magnetbandkassette 3490 - 36 Sput |
IK: tner; J Magnetband 6250
Telefon-Nr.: Diskette 3,5" 1.44 MB DOS-Format
Name 1 ———— (Telefax-Nr.: SuperDisk 3,5" 120 MB DOS-Format
Strabe Postiach - e-malil: maschinenlesbare Vordrucke I

Baud-Rate: KBls

Ubertragung Gber Netzbetreiber: |___| |iso &-ait (0N 66303 DRVE)
1SO 7-Bit (DIN 65003 DRV)

Hiemit varpflichta ieh mich zur Datenanlieferung
virangeprofter Daten.

Angabe Programmname / -Hersteller:

On, Datum Unterschrif. Dianststempel

arau hinterlegte Felder = Eintrag optional

Hinweis:

Manche Krankenkassen tendieren inzwischen auch zu der Aussage, dass man
mit der Zuteilung der IK-Nummer automatisch berechtigt ist, am
Datentrageraustausch per §302 teilzunehmen und man kann direkt loslegen.
Prifen Sie im Einzelfall wie jede Kasse das Anmeldeverfahren handhabt.
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4.3 Institutionskennzeichen des Leistungserbringers

Eine weitere Voraussetzung fur eine Teilnahme am maschinellen
Abrechnungsverfahren ist, dass lhr Unternehmen Uber eine eigene IK-Nummer also
ein Institutionskennzeichen verfugt. Nur bei Angabe des Institutionskennzeichens in
der Abrechnung kdnnen Sie als Leistungserbringer identifiziert werden.
Verfugen Sie bisher noch nicht Uber ein Institutionskennzeichen, beantragen Sie das
bei der:

Sammel- & Verteilstelle IK (SVI)

der Arbeitsgemeinschaft Institutionskennzeichen

Alte HeerstraBRe 111

35757 St. Augustin

Tel. 02241-2311275

Fax. 02241-2311334

Anderungen des Firmennamens, Anschrift oder Bankverbindung sind direkt bei der
Sammel- und Verteilstelle IK mitzuteilen.

Von einigen Innungen bzw. Landesverbande wurden die Mitgliedsbetriebe dartuber
informiert, dass sie fur die Bereiche Orthopadie und Orthopadie-Schuhtechnik
gesonderte IK-Nummern beantragen mussen, wenn in die Betriebe in beiden
Bereichen tatig sind.

Nach unseren Recherchen bei der Informationstechnische Servicestelle der
Gesetzlichen Krankenversicherung ITSG und dem IKK-Bundesverband als
federfihrende Krankenversicherung wurde diese Mitteilung verneint.

Bei einem telefonischen Gesprach mit Herrn Engels vom IKK-Bundesverband am
16.07.2002 wurde mitgeteilt, dass dies nach Einfuhrung des Leistungserbringer-
Gruppenschlussels nicht mehr notwendig sei. Es genlgt also eine IK-Nummer pro
Filiale fur die Bereiche Orthopadie/Sanitatshaus und Orthopadie-Schuhtechnik.

Fir weitere Fragen wenden Sie sich bitte an den
IKK-Bundesverband

Kopfstelle —
Friedrich-Ebert-Strale
51429 Bergisch-Gladbach
Telefon 02204-44375
Telefax 02204-44393
Ansprechpartner Herr Engels
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5 Einrichtung §302 Abrechnung

Wenn alle Voraussetzungen erfullt sind muf3 mmOrthosoft® fur die Abrechnung nach
§302 eingerichtet werden. Folgende Einstellungen in mmOrthosoft® sind notwendig:

5.1 IK Nummer des Leistungserbringers

Das eigene Institutionskennzeichen (IK) muss in mmOrthosoft® hinterlegt werden
unter dem MenUpunkt:

Extras — Filiale

FELD: IK

5.2 Steuernummer des Leistungserbringers

Wie auch bei einer Papierrechnung, muss auch bei der elektronischen Rechnung die
Steuernummer des Leistungserbringers angegeben werden.

Die Steuernummer muss in mmOrthosoft® in den Filialeinstellungen hinterlegt
werden unter:

Extras — Filiale

Feld: Steuer-Nummer

5.3 Systemeinstellungen

Folgende Systemeinstellungen sind fur die Abrechnung nach §302 in mmOrthosoft®
notwendig:

EXTRAS -> Systemeinstellungen -> Firma -> DTA§302/§300 -Diverses

Erklarung der §302 relevanten Einstellungen:
Leistungserbringer von: §302 - A(Hilfsmittel)
Einstellung der Default Werte fur die Abrechnung
§302 - A (Hilfsmittel) - wenn Sie hauptséchlich nach §302
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abrechnen
(Kann bei jedem Beleg noch manuell gedndert werden)
Testindikator: Echtdatei
Je nach Kasse konnen direkt Echtdaten versendet werden
(Empfohlen)
(x) §302 / §300 - Pflichtfelder sofort priifen
Es werden Warnungen angezeigt wenn Felder nicht korrekt
gefillt sind. (Empfohlen)
(x) Kundengruppe bei Kassen priifen
(Empfohlen)
(x) §302/§300 Berechnung Vorgabe bei Belegen verwenden
(Empfohlen)
(x) Leeres Verordnungsdatum mit Datum der Leistungserbringung fiillen
(Empfohlen)
(x) 302 Abr-Nr immer bevorzugen
(Empfohlen)
Hilsmittel Kennz. 00 Neulieferung
(Empfohlen)
Zuzahlung Vorgabe Hilfsmittel (5-10) nur freie Positionen
(Empfohlen)

ABSATZ:
Spezifische §302 Einstellungen
( ) Filial IK als Leistungserbringer in jeden Vorgang eintragen
Wenn pro Filiale ein DAKOTA Schllissel vorhanden ist
( ) §302-Sortierung wie im Beleg
Wenn die §302 Ausgabedatei wie die Sammelrechnung sortiert werden
soll
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6 Stammdatenpflege fur die §302 Abrechnung

Fir die Beleglose Abrechnung nach §302 mussen die Stammdaten ,sauber” gepflegt
werden. Achten Sie daher schon bei der Eingabe auf Vollstandigkeit und korrekte
Erfassung. Ein Nacharbeiten von Daten ist grundsatzlich mit einem héheren Aufwand
verbunden.

6.1 Institutionskennzeichen der Krankenkasse IK-Nummern

Fir die Abrechnung mit dem Datentragerubertrag ist es erforderlich, dass die
Krankenkasseninformationen mit dem Krankenkasseninstitutionskennzeichen
Ubertragen werden. Fir Sie als Anwender bedeutet dies, dass Sie die
Krankenkassenstammdaten korrekt pflegen missen, insbesondere die
Kasseninstitutionskennzeichen (IK Kasse) unter:

Adressen — Krankenkassen (STRG-N)

Feld: IK
IK-K.Trager
IK-Nutzer
IK-Physikalisch

Zunachst wird die Krankenkasse der Krankenversichertenkarte bzw. der Verordnung
mit entsprechendem Institutionskennzeichen bendtigt.

Hierbei ist es zwingend, dass die 9-stellige Kassennummer eingetragen ist. Diese ist
auf der Verordnung unter der Kassennummer eingetragen.

Im darauf folgenden Eingabefeld wird die 5-stellige VKNR-Nummer
Krankenkassengeschaftstelle, eingetragen. Diese VKNR-Nummer erscheint auf dem
Rezept hinter dem Krankenkassennamen in der ersten Zeile rechts.

Beim Einlesen der Krankenversichertenkasse werden beide Nummern ibernommen.

HINWEIS:

Bei der Krankenadresse welche letztendlich auf der Papier Rechnung erscheint
(Rechnungsadresse / RE-Papier)

MUSSEN ALLE IK Felder gefiillt sein!
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6227-8383-83 Fax: 06227-8383-99
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Alle moglichen IK Nummern, welche fur diese Adresse in Frage kommen sind
hinterlegt auf Reiter4 Abr-Adr. Daraus werden auch die Vorschlage (griine Anzeige)
ermittelt. Der Rechnungsempfanger der Krankenkasse kann sowohl ein
Rechenzentrum der Kasse (z.B. Hilfsmittelkompetenzzentrum) oder ein externes
Dienstleistungsunternehmen sein, muss aber eine IK Nummer besitzen

Ist die Krankenkasse selbst Rechnungsempfanger und die so genannte
,Papierannahmestelle, so miussen bei dieser Adresse auf Kartenreiter 2 alle IK
Numern hinterlegt werden (IK Kostenrager, IK Nutzer, IK Physikalisch).

] Krarthin kasisam - ABR §300 BEX [10062] T e
O e | w0 Lawhen | s Dasckma = i Gpeesn v || B o= (Y By L THIE ([ respees
Bwran = | WNED 02 W Egeeies * iy -
Hberew Sa s o 57 3 (3 [ daeda Gfchied | GMeva | TPames | BHia | fAshgen

nesilaE 3
Setiwans SRR 5330 BEK He WSl B BT ATH
skt | Sow g g Darsan and Harar
Fame  Ghepchews; § 300 BARRIER K K Triiges  wuialing
GFS - Ceasiinchod fr Stk EAiow GG A4S
B - -Preadal 101N

Straila A Pealesttzae 1111
LisdAZ04 0 4008 % Deade

PLT Peaduct. L2 Edzickan
Tabalor: A
Fam, Lo o [Pt
Filw nor
et Heporuicesd oy

Seminar_§302_Grundlagen_36 Seite 18 von 74

01.03.2019



IK

das Institutionskennzeichen des Rechnungsempfangers,

IK-Kostentrager das Institutionskennzeichen des Kostentragers, der die Koste

zu ,tragen“ hat.

IK-Nutzer das Institutionskennzeichen des Nutzers, der die Daten ,nutzt*

und Entschlisselungsbefugnis hat.

IK-Physikalisch  das Institutionskennzeichen der physikalischen- d.h. der

Datenannahmestelle.

RE-Papier Vorschlag fur IK der Rechnungsadresse. Kein Eingabefeld!

Wenn abweichend wird diese auf
Reiter 3 im Feld Rechnungsadresse hinterlegt und danach
werden bei dieser Adresse alle IK Felder gefillt

6.1.1 Checkliste zur Ermittlung der benotigten IK Nummern

Gehen Sie bei der Ermittlung und Vervollstandigung der IK Nummern Felder wie folgt

vor:

[]

[ ]
[]

[ ]a)

[ 1b)

Gehen Sie immer von der IK Nummer des Rezepts bzw.
Krankenversichertenkarte aus

Suchen Sie im Krankenkassenordner die IK Nummer heraus

Werden Vorschlage gemacht (griine Anzeige) Uberprufen Sie diese anhand
der Eintrage auf Reiter 4Abr.Adr auf Plausibilitat

Wird bei RE-Papier KEIN Vorschlag gemacht gehen Sie auf ANDERN und
vervollstandigen die Felder:

IK Kostentrager
IK Nutzer
IK Physikalisch

_ Wird bei RE-Papier eine IK Nummer vorgeschlagen gehen Sie auf
ANDERN->Reiter 3->Abrechnungsadresse
und suchen dort die Adresse dieser IK heraus und speichern sie ab.

Wabhlen Sie die Abrechnugsadresse an durch anklicken des Links.
Gehen Sie auf ANDERN und vervollstandigen die Felder:

IK Kostentrager
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IK Nutzer
IK Physikalisch

6.1.2 Fragen zur IK-Nummern Zuordnung

Aktuelle Fragen und Antworten zur IK Nummern zuordnen finden Sie immer
aktualisiert in mmOrthosoft® Hilfesystem:

F1 -> F&A Datenbank

Unter dem Suchbegriff: Abrechnung §302 IK Zuordnung

6.1.3 Der Kostentragerabgleich

Ein weitere Service von mmOrthosoft® ist der Abgleich der Kostentragerdaten mit
den offiziellen Kassendaten der ITSG aus dem Internet. Diese Datei wird
automatisch bei einem Programmupdate im Hintergrund geladen und kann im
Programm Uber den Menupunkt:

EXTRAS->Wartung->Adressen->Krankenkassen->Kostentragerabgleich
In die Kassenadressen mit Inren Daten abgeglichen werden.

Hinweis:

Der Abgleich erfolgt ausschlieRlich Uber die IK-Nummer und es werden nur
Anderungen an der Adresse ermittelt und Uberschrieben. Selbst eingetragene Daten
wie Ansprechpartner, Telefonnummern oder MEMOs bleiben erhalten.

Es werden auch automatisch die zugeharigen IK fur die §302 Abrechnung aktualisiert
auf Reiter:

Reiter4 Abr-Adr

Mit dem Kostentragerabgleich werden auch alle IK Vorschlage (griine Anzeige)
aktualisiert!
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- Hinweis -

2] Senice

-i23 Dateien an mmO
&2 Dateisystem

% DD-Dateien

£2: Drucksystem
453 Komplett

23 Konvertierung

25 Lizenzen
&5 TEMP leeren
4% Update

£5 Komponenten

=2 Adressen

123 Zuzahlung
125 Leisten
-£23 Andern
4% Patientan
28 Postleitzahlen
-2 Kundengruppen
%5 Doubletten Patie
25 Doubletten Arzt
-£23 Doubletten Liefer
4% Doubletten Kass
25 Doubletten Auftrz
--£23 Doubletten Vertri
48 Fibukonten
%5 Schlussel
£33 IBAN. BIC, SEP:
[ Krankenkassen

%+ Krankenkassen - Kostentrager-Abgleich

)6227-8383-83  Fax: 06227-8383-99

[
Liste Abgleich starten

Kassen - Stamm

Kostentrager - Datei

100180008

BARMER-WUPPERTA

100180008

Barmer Ersatzkasse

Lichtscheider Str 89-95

42285 Wuppertal

Beibehaltan |

Ale Beibehaltn|

BARMER GEK

Lichtscheider Str §9-35

42285 Wuppertal

Ubememen | | Alle Ubemshmen |

LISTE:

Abgleich starten:

Drucken der ITSG Kostentragerdatei als Liste

Ubertragt alle NEUEN IK Nummern aus der ITSG

Kostentragerdatei in die Krankenkassenverwaltung

ACHTUNG: Es handelt sich dabei um eine reine Adressliste.

Sonstige Angaben wie Telefonnummern, Ansprechpartner
usw. werden zur Zeit leider nicht von der ITSG mitgeliefert

Far die schon vorhandenen Adressen erscheint folgendes Menu:

Beibehalten Kassenadresse im Stamm bleibt unverandert

Neue Adresse wird ibernommen

Ansprechpartner, Telefonnummern oder MEMOs bleiben
erhalten.

Ubernehmen

Alle iibernehmen

Alle veranderten Kassenadresse werden in Kassenstamm

Ubernommen. Ansprechpartner, Telefonnummern oder MEMOs
bleiben erhalten
Alle beibehalten Alle Kassenadressen im Stamm bleiben unverandert

Aus den abgeglichenen Daten der Krankenkassen kdnnen nun im
Krankenkassenordner den Reiter 4Abr.Adr. in den meisten Fallen die zugehdrige

Abrechnungsadresse und meist auch Nutzer und physikalische IK Nummer ermittelt

werden.

Seminar_§302_Grundlagen_36

Seite 21 von 74

01.03.2019



6.2 Lebenslange Arztnummer und Betriebsstatten Nummer

In der Arzteverwaltung unter:
Adressen — Arzte (STRG+A)

werden die Arztdaten verwaltet. Flr die Abrechnung nach §300 ist
es wichtig, dass folgende Nummern korrekt geflllt werden.

Folgende Eingabefelder missen gefllt sein:
Lebenslange Arztnr. (LANR)
Betriebsstattennr  (BSNR)

19 Die lebenslange Arztnummer (LANR) knlpft an die Person des Arztes an
und wird bundesweit an jeden Arzt vergeben der an der vertragsarztlichen
Versorgung teilnimmt. Die LANR wird an Vertragsarzte, angestellte Arzte,
Ermachtigte, Arzte in MVZ’s, Notarzte etc. vergeben. Uber die LANR
werden z.B. der Arztfall und Genehmigungen zur Erbringung
qualitatsgesicherter Leistungen gesteuert. Es handelt sich um eine
neunstellige Nummernsystematik. Die LANR gilt "lebenslang" fur die
gesamte vertragsarztliche Tatigkeit, unabhangig vom Status oder der
Zugehdrigkeit zu Berufsausubungsgemeinschaften bzw. Tatigkeitsort.

20 Die Betriebsstattennummer (BSNR) ordnet die erbrachte Leistung der
Arztpraxis bzw. dem Ort der Leistungserbringung zu.
Die Betriebsstattennummer wird fir jede Betriebsstatte und Nebenbetriebs-
statte des Vertragsarztes/-psychotherapeuten bzw. des MVZ vergeben. Sie
ist bei der Abrechnung zu verwenden. Sie andert sich in der Regel bei einem
Wechsel in der personellen Zusammensetzung der Arztpraxis nicht.

6.2.1 Sonderfall Krankenhausrezepte

Arzte die im Krankenhaus beschéaftigt sind haben meist keine eigen LANR daher wird
die LANR nicht auf Krankenhausrezepten vermerkt. Fur Krankenhauser gilt daher die
Ausnahme von der Regel und das Feld LANR kann komplett leer gelassen werden.

Im Gegensatz zur BSNR des Krankenhauses. Diese muss, auch wenn Sie auf dem
Krankenhausrezept nicht aufgefuhrt ist, in Erfahrung gebracht- und auf alle Falle hin-
terlegt werden.

6.3 Vollstandige Patientendaten
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Beim Datentrageraustausch nach § 302 werden vollstandige und korrekte

Patientendaten bendtigt:

Versichertennummer

Name und Vorname

Geburtsdatum

Mitgliedsstatus mit Stichprobenkennung
Zuzahlungspflicht

Fur den Anwender bedeutet dies, dass er im Patientenstamm die entsprechenden
Felder auf Vollstandigkeit Gberprifen muss.

Folgende Felder sind immer zu fullen:

Versicherten-Nr.

Versicherten-Nummer ohne Sonderzeichen

Name

Vor- und Nachname

Geb.Datum

Geburtsdatum 8-stellig

Patientenstatus

1 = Mitglieder

2 = Familienversicherter

5 = Rentner

Stichprobe

Dieses Feld muss komplett gefullt werden.

Die Stichproben-Kennung dient der Kennzeichnung der Mitglieder, die an der
Erhebung zum Risikostrukturausgleich teilnehmen.

1. Stelle: Stichprobenkennung
= Versicherter nimmt nicht an der Stichprobe teil
weiblich, ohne EU-/BU-Rentenbezug
mannlich, ohne EU-/BU-Rentenbezug
weiblich, mit EU-/BU-Rentenbezug
mannlich, mit EU-/BU-Rentenbezug
wie 1, nur vor 1900 geboren
wie 2, nur vor 1900 geboren
wie 1, nur nach 1999 geboren
wie 2, nur nach 1999 geboren
2. und 3. Stelle: Geburtsjahr
00 Versicherter nimmt nicht an der Stichprobe teil
00 — 99 Geburtsjahr JJ
4. Stelle: Ost-West-Status bzw. besondere Kennung
West
Sozialhilfeempfanger, § 264 SGB V
BVG inkl. OEG, IfSG, SVG, ZHG, HHG, PrVG sowie BEG

ONOTTWWN -0
o mn i

1
4
6
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\I
1l

Sozialversicherugnsabkommen, nach Aufwand deutsch-
niederlandischer Grenzganger
Sozialversicherungsabkommen, pauschal
Ost
eingeschriebenen Versicherte in Disease-Management-
Programme fur Diabetes mellitus Typ 2
Rechtskreis West
eingeschriebene Versicherte in Disease-Management-
Programme fur Diabetes Mellitus Typ 2
Rechtskreis Ost
A = eingeschriebene Versicherte in Disease-Management-
Programm fur Brustkrebs
Rechtskreis West
C = eingeschriebene Versicherte in Disease-Management-
Programm fir Brustkrebs
Rechtskreis Ost
K =  eingeschrieben Versicherte in Disease-Management-
Programme fur Koronare Herzkrankheit
Rechtskreis West
L = eingeschriebene Versicherte in Disease-Mangement-
Programme fir Koronare Herzkrankheit
Rechtskreis Ost

= © ®
TR

X
I

Hinweis:

Wenn auf der Krankenversichertenkarte bzw. Rezept nur die 1. Stelle
(Patientenstatus) und die letzte Stelle gefiillt sind, dann sind die Stellen 2 —
4 mit Nullen aufzufillen!

Dies kann automatisiert werden, indem in den Systemeinstellungen der erweiterte
Status entsprechend vorbelegt wird. Sollte dies bei Ihnen noch nicht automatisiert
sein, wenden Sie sich an lhren Systembetreuer, damit er dies entsprechend
einrichtet.

Sollte das Feld ,Stichprobe® bei den bereits angelegten Patienten leer sein, so kann
es Uber die Wartung gefullt werden.

Hierzu wenden Sie sich an Ihren Systembetreuer, der diese Wartung entsprechend
vornimmt.

e Zuzahlungspflicht
Bei den Mitgliedern, die zuzahlungspflichtig sind, ist im Patientenstamm im
Feld ,Zuzahlungspflichtig“ ein Haken zu setzen, bei befreiten Mitgliedern ist
der Haken herauszunehmen.
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All diese zu flullenden Felder, bis auf die Zuzahlungspflicht, sind auf der

Krankenversichertenkarte gespeichert.

Zur Vereinfachung ist daher das Einlesen der Krankenversichertenkarte zu

empfehlen. Hierzu gibt es zwei Moéglichkeiten:

2. KVK-Tastatur
In der Tastatur ist eine KVK-Einlesemoglichkeit integriert, so dass beim
Anlegen eines Patienten die Daten von der Versichertenkarte Ubernommen
werden. Diese Variante ist vor allem an der Ladenkasse ublich.

3. KVK-Sammler.
Dies ist ein tragbares Gerat mit integrierter KVK-Einlesemaoglichkeit, mit dem
bis zu 100 Versichertenkarte gespeichert werden kénnen. Danach werden die
Versichertendaten tbermittelt. Hierbei findet eine Uberpriifung mit bereits
angelegten Patienten statt.
Diese Variante ist vor allem den AuRendienst in Einrichtungen, Arztpraxen
oder Kliniken zu empfehlen.

Werden schon im Patientenstamm die Krankenkassenzugeharigkeit und der Arzt
des Patienten geflllt, werden diese auch bei der Belegerstellung entsprechend
vorgeschlagen.

6.4 Der Leistungserbringer Gruppen Schlussel LGS / LEGS

In Kombination mit der Hilfsmittelnummer und dem Hilfsmittelkennzeichen weist der
Leistungserbringergruppenschlissel auf die genaue Versorgung, den eindeutigen
Vertrag und den darin festgelegten Preis hin. Somit ist der LGS zur Preisfindung flr
das maschinelle Abrechnungsverfahren unerlasslich,

Bei der Abrechnung im §302 Datenaustausch muss ein Leistungserbringer Gruppen
Schlussel LGS oder LEGS fur jeden einzelnen Artikel der VergUtungslisten
(Kassenlisten) auf Landesebene, Bundesebene oder Einzelvertrag (Hausvertrag)
eingegeben werden.

Der Leistenerbringer-Gruppenschlissel ist 7-stellig und wie folgt aufgebaut:

1. und 2. Stelle = Abrechnungscode (Wer rechnet ab)
3. und 4. Stelle = Tarifbereich (Bundes-
oder Landesvertrag)
5- bis 7. Stelle = Tarifkennzeichen (Vertragsnummer)
- Abrechnungscode

Stelle 1+2
Der Abrechnungscode ist die Verschlusselung des Leistungserbringers.
Fir die Leistungserbringer von Hilfsmitteln gelten folgende Schltssel:

11 = Apotheke (mit gesonderter Zulassung nach § 126 SGB V)
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12
13
14
15
16
17
18

19

Augenoptiker
Augenarzt
Hoérgerateakustiker

Orthopadiemechaniker, Bandagist, Sanitdtshaus
Orthopadieschuhmacher

Orthopadie

Sanitatshaus (Bei neuen Vertragen bzw. Vertragsanpassungen ist eine
Umschlisselung mit dem Abrechnungscode 15 vorzunehmen. Der
Abrechnungscode 18 wird fur Sanitatshauser zum 31.12.2005 aufgehoben.)
sonstiger Hilfsmittellieferant

- Tarifbereich

Stelle 3+4

Der Tarifbereich stellt die Verschlisselung des fur den Leistungserbringer gultigen
Tarifbereiches dar.

99

- Tarifkennzeichen

00
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Bundeseinheitlicher Tarif
Baden-Wdrttemberg

Bayern

Berlin-Ost

Bremen

Hamburg

Hessen

Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen
Rheinland-Pfalz

Saarland

Schleswig-Holstein
Brandenburg

Sachsen

Sachsen-Anhalt
Mecklenburg-Vorpommern
Thuringen

Stuttgart und Karlsruhe
Freiburg und Tibingen
Berlin-West

Nordrhein

Westfalen-Lippe

Lippe

Berlin (gesamt)
Bundeseinheitlicher Tarif (West)
Bundeseinheitlicher Tarif (Ost)
noch zu vergeben

sonstiger Landerubergreifender Tarif
noch zu vergeben

Vertrag auf Kassenebene

Vertrag auf Kassenebene
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Mit der 3. bis 5. Stelle des Tarifkennzeichens werden die Sondertarife eindeutig
definiert. Hierbei wurde folgende Einteilung vorgenommen:

000 bis 090 = ohne Besonderheiten
099 = Leistung ohne Vertragspreis und daher
Abrechnung
nach genehmigtem Kostenvoranschlag
100 bis 999 = Sondertarifkennzeichen zwischen einem
oder mehreren
A bis Z Leistungserbringern und einem oder mehreren
Kostentragern.
Das Kennzeichen flir Sondertarife wird
von den
Vertragspartnern festgelegt und bezieht
sich immer

auf spezielle Vergutungsregelung.

Der 7-stellige Leistungserbringergruppenschlissel auf Landesebene wird von den
jeweiligen Kostentragern auf Landesebene den jeweiligen Landesinnungen mitgeteilt
und ist auch bei fehlen dort zu erfragen.

6.4.1 LGS in Kassenlistenvertragen

Der LGS wird in der Regel zusammen mit den Kassenvertragen ausgeliefert.
Sollte ein Vertrag bei der Auslieferung noch keinen LGS zugeordnet bekommen
haben ist dieser bei den Kassen zu erfragen bzw. es ist ein pseudo-LGS zu bilden
und manuell nachzutragen.

Der LGS kann (iber <ANDERN?> fiir den Vertrag insgesamt oder in jeder einzelnen
Vertragsposition hinterlegt werden.
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In Manchen Vertragen ist der LGS nicht direkt im Vertrag sondern in jeder einzelnen
Position des Vertrages hinterlegt; in der Regel weil es innerhalb eines Vertrages
unterschiedliche LGS gibt:

Positonen->Andern->LGS

6.4.2 LGS in Produktgruppen

Der LGS kann auch mit der Produktgruppe aus dem Hilfsmittelkatalog verknupft
werden unter:

Diverses — Stammdaten — Leistungserbringergruppenschlissel

Zunachst wird der Kundengruppe der Produktbereich zugeordnet, fur den diese
Schlisselnummer relevant ist. Danach wird die entsprechende Leistungserbringer-
Schlisselnummer eingetragen und in der Bezeichnungszeile definiert.

Nehmen wir zum Beispiel die Kundengruppe 601, hier die DAK, nehmen die
Produktgruppe 17 = Kompressionstherapie und ordnen hier die Schlisselnummer
1500017 zu. In der Bezeichnung definieren wir diesen LGS (Leistungserbringer-
Gruppenschlussel) als DAK-Kompressionstherapie.

Beim Anlegen des Leistungserbringergruppenschlissels kann derselbe Schlissel
mehren Produktgruppen oder/und mehreren Kundengruppen zugeordnet werden.
Vergibt ein Kostentrager fur samtliche Produktgruppen nur eine Leistungserbringer-

Gruppenschliusselnummer, so muss die Produktgruppe nicht gefullt werden.

Nachdem diese Stammdaten eingepflegt sind, wird beim Anlegen einer
Belegposition, also Rezept, Auftrag, Lieferschein oder Rechnung, der
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Leistungserbringer-Gruppenschlissel anhand der Krankenkassen-Kundengruppe
und der Produktgruppe angezeigt.

Ist bei diesem Artikel keine Produktgruppe, namlich die ersten zwei Stellen des HMV-
Katalogs, hinterlegt, kann Uber die Suchfunktion die Schlusselnummer gesucht
werden. Hierbei werden nur die Schlisselnummern angezeigt, die der
Krankenkassen-Kundengruppe hinterlegt sind.

Ist der LGS im Vertrag hinterlegt, wird er ohne weiteres in den Beleg Ubernommen.

Nach Eingabe der Produktgruppe wird der entsprechende Leistungserbringer-
Gruppenschlussel angezeigt und kann Ubernommen werden.

6.4.3 Pseudo LGS

Da der LGS zwingend fur die §302 Abrechnung mitgeliefert werden muss kann man
in Ausnahmefallen anhand der obigen Informationen sich selbst einen LGS
zusammenstellen

Beispiele:
Sie haben kein LGS parat, sind in der Orthopadie Technik
(IK fangt meist mit 330 an) und lhre Firmensitz ist in Baden-

Wirttemberg
15 01 099

Sie haben keinen LGS parat sind in der Orthopadie
Schuhtechniker (IK fangt meist mit 340 an) und die Firmensitz ist in
Hamburg

16 05 099

Sie haben keinen LGS parat fur die DAK
19 90 099

Standig aktualisierte LGS-Schlussellisten finden Sie auch in mmOrthosoft® unter:
F1 ->- F&A Datenbank

z.B. unter dem Suchbegriff ,LGS" ,Aufstellung®
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62 %’-8383-83 Fax: 06227-8383-99

7 Belegerfassung fur die §302 Abrechnung

Wahrend der Erfassung von Belegen sollte schon darauf geachtet werden, dass alle
relevanten Daten fir die §302 Abrechnung hinterlegt werden.

7.1 mmOrthosoft® §302 Dateneingabe Kontrolle

mmOrthosoft® weist wahrend der Datenerfassung zumindest bei den ,MUSS*
Feldern mit Meldungen auf eine Inkonsistenz der Daten hin. Die Daten sollten dann
auch gleich korrigiert werden um den Fluss bei der Eingabe nicht zu storen

-

§302 Priifung

- — . e — =

i Die §302/300 Prifung ist fehlgeschlagen!
"~ Die folgenden Grinde wirden eine §302/300-Abrechnung verhindern.
Bitte korrigieren Sie die entsprechenden Angaben.

Vertragsarztnummer ist ungdltig, erwartet werden 7 oder 9 Stellen
Betriebsstattennummer ist ungiltig, erwartet werden 9 Stellen

[ Weiter l [ Zuriick l

L%

Auch bei der Erfassung der Belegpositionen gibt es eine drei Stufige §302
Datenprifung
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Fax: 06227-8383-99

7-8383-83
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Neu v
1.00 BFOD0/0069 00/05.04.01.0006 150055
GenuTrain, natur, 0
GenuTrain
Qualitatsaufschlag
Gesetzliche Zuzahlung (H)

Position bearbeiten

Merkmale

Artikel H Zuzahlung = " Weiteras

Attikelstamm | M - Material-Stamm [C]Interne Position

Suchbegrif BF000/0069 , GENUTRAIN, Fo GenuTrain, natur, 0

HMV-NE.  05.04.01.0006, GenuTrain, Arth @ CondTM

§302 Abr N A

Kali Gpunna._ | L o
| Whearhe\ten N

f@' Eine §302/300-Abrechnung wiirde verhindert durch:

¢ LGS ist ungdiltig (7 Stellen erforderlich)

[

5.00%

Zuz. hiherwertig

‘Rabatt

Einkaufspreis Marge in % in EUR Netto Gesamtpreis Brutto
31,60 55 SERAZ 56,00 59,92

Hilfsm Kz | 00 Neulieferung - Mitarbeiter

Verord Grp. nicht im Stamm

WaGru T Fo
Kost. St @ LGS 150056 @ berechnen als

302/300 )
N > 4

TS

302/300 Symbol in der Positionserfassungsmaske wahrend der Eingabe
ROT=Daten fehlerhaft GRUN=Daten in Ordnung

? Meldung beim Speichern einer Position
Eindeutiger Hinweis auf die nicht korrekten Daten
! Vor der jeweiligen Belegposition

VORHANDEN=Position fehlerhaft NICHT VORHANDEN=
Daten OK

7.2 Leistungserbringer Kennung

Beim Anlegen eines Beleges mussen Sie im Kopf Auswahlen fur welchen Leistungs-

bereich Sie diesen Beleg abrechnen:
(Fur Alle sonstigen Leistungserbringer gilt immer: Typ §302 A-Hilfsmittel)
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f_{:" Leistungserbringer &J

Abrechnen nach §300 oder §302 Leistungserbringer von:

Leistungserbringer -
§302 - A (Hilfsmittel)

§302 - B (Heilmittel)

§302 - C (Hausliche Krankenpflege)

§302 - Sonstige Leistungserbringer ( G, H, I, J, K, L, M, N )
§300

T

< | 1 . »

Ubernehmen H Abbrechen

Auszug aus:
Anlage 3 Version 6.0, anzuwenden ab 01.02.2008 IKK-Bundesverband

Schlisselbezeichnung: Kennzeichen Leistungserbringer-Sammelgruppenschlis-
sel
Schlusselbeschreibung: Kennzeichnung der Leistungsbereiche
SchlusselgroRe: 1 Stelle
Schlusselinhalte: A = Leistungserbringer von Hilfsmitteln
11 = Apotheke
12 = Augenoptiker
13 = Augenarzt
14 = Horgerateakustiker
15 = Orthopadiemechaniker, Bandagist, Sanitatshaus
16 = Orthopadieschuhmacher
17 = Orthopade
18 = Sanitatshaus
19 = sonstiger Hilfsmittellieferant
B = Leistungserbringer von Heilmitteln
21 = Masseur/Medizinischer Badebetrieb
22 = Krankengymnast/Physiotherapeut
23 = Logopade, Atem-, Sprech- und Stimm-
lehrer,staatl. anerkannter Sprachtherapeut
24 = Sprachheilpadagoge, Dipl. Padagoge
25 = Sonstiger Sprachtherapeut
26 = Ergotherapeut
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27 = Krankenhaus
28 = Kurbetrieb
29 = Sonstige therapeutische Heilperson
71 = Podologen
72 = Med. FuBpfleger (gemal’ § 10 Abs. 4 bis 6 PodG)
C = Leistungserbringer von hauslicher Krankenpflege
31 = freigemeinnutzige Anbieter (Sozialstation)
32 = privatgewerbliche Anbieter
33 = offentliche Anbieter
34 = Sonstige Pflegedienste
D Leistungserbringer von Haushaltshilfe
31 = freigemeinnutzige Anbieter (Sozialstation)
32 = privatgewerbliche Anbieter
33 = offentliche Anbieter
34 = Sonstige Pflegedienste
E = Leistungserbringer von Krankentransportleistungen
41 = Offentlicher Trager (z.B. Feuerwehr)
42 = Deutsches Rotes Kreuz (DRK)
43 = Arbeiter-Samariter-Bund (ASB)
44 = Johanniter-Unfall-Hilfe (JUH)
45 = Malteser-Hilfsdienst (MHD)
46 = Taxi/Mietwagen
47 = Leistungserbringer von Flugrettungs- und
Transportleistungen
48 = Privatgewerbliche Rettungsdienste
49 = Sonstige Leistungserbringer von Krankentransport-
leistungen (z.B. Bergwacht, Wasserwacht,

F = Hebammen
50 = Hebamme/Entbindungspfleger
G = nichtarztliche Dialysesachleistungen
55 = Sonstiger Leistungserbringer von nichtarztlichen Dialysesachleistungen
56 = Kuratorium fir Heimdialyse (KfH)
57 = Patienten-Heimversorgung (PHV)

H= 61 = Leistungserbringer von Rehabilitationssport

1= 62 = Leistungserbringer von Funktionstraining

J= 65 = Sonstiger Leistungserbringer

K= 66 = Leistungserbringer von Praventions- und Gesundheitsférderungs-malf}-
nahmen im Rahmen von ambulanten Vorsorgeleistungen

L= 63 = Leistungserbringer fur ergdnzenden RehamalRnahmen
67 = Ambulantes Rehazentrum / Mobile Rehabilitationseinrichtung

M= 68 = Sozialpadiatrische Zentren/Frihforderstellen

N= 69 = Soziotherapeutischer Leistungserbringer
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5227-8383-83

7.3 Verordnungsdatum

Liegt eine Verordnung vor, so muss das Verordnungsdatum zwingend beim

Datentrageraustausch ubermittelt werden.

Fir Sie als Anwender bedeutet dies, dass Sie bei samtlichen Belegen das
Verordnungsdatum eintragen mussen, sobald eine Verordnung vorliegt.

Das Verordnungsdatum kann bei folgenden Belegen eingetragen werden:

e Rezept

Bei der Rezepterfassung wird das Verordnungsdatum in den Kopfdaten

eingegeben.

Seminar_§302_Grundlagen_36

Fax: 06227-8383-99

137 mmPedes® Version 201124 - m\ortho1102 - miorthol

-1 P=E >

1Rezepte Positionen ]

6AbFrei | TAnlagen |
9 Nommer 4 | Suchbegif MUSTERMANNPAUL §302-A (Hifsm S Filiale 01, Zentrale
2 1091 Betrel Kompressionsstrumptherapie
[ ) 1092
® 1093 Patient 17, Paul M 3 Vers Nr 00123456769
o 1094 a Geb. Datum 04.08.1830

Staus Stchpobs 0001 Tagskalorn

] Arztbedart

Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsche An % | Verordnung 12,09 2011
Rechnung an 1424, DAK, DAK Do | angelegtam 12.09.2011

gedruckt am 12.09.2011
geliefert am 12.09.2011

[

|l Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Rickruf Support HEE |

v [ Obetrag v (GBopionen v ([ v B D

Y
@
Y
m

E)E]

m

Azt 124, Dr. Waldemar Frankenstein G Mitarbeiter 007 nichtim€
Aufiraggeber 4, Pflegedienst Walldorf Qo Sachbearb. 810 BOZENA v
Vermitter G Kennzeic) hen

Rezept 01/1094
2 eam |

Rezepte bearbeiten (Strg-F4 = Schiiefsen, Einfg = Neu, Eingabe = And

Abmelden | [Bozena Sadalska

12092011 | 16:08
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¢ Auftrag / Kostenvoranschlag

e* Datei Adressen Artikel E_!ele_ge Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Ruckruf Support |;ii‘_\|
@ &
1Aufrag / KV I Postionen | Auftrag/KV  01/2464

([t 7 e .| osshen s Dk = % Gotiap 5V v icpQmionen v [ v ) R D2

S ¥ ¢[2]3|[a]s]6ov | TMemo | saEwi | 9Aniagen |

'@ MNummer Suchbegriff Betef 4 2|  Suchbegrf MUSTERMANNPAU §302-A (Hifsmittel @ Fiiale 01, Zentrals @
@ | 2464 |MUSTERMANN.... | Kompressio Betreff Kompressionsstrumpﬁherap\a o
Patient 17, Paul Mustermann @ Vers Nr 00123456789 &

Adressat [Kasse ~| 10004, DAK NORD @ | Genehmigung

{mcht erforderlich

4

VMermittler I:] o Sachbearb.

S |

4| 3

1 Anrede Fibu-Mr. 26 B
Name Deutsche Angesteliten- Verordnung  12.09.2011 [
Krankenkasse angelegt 12.09.2011 ke
j gedruckt 12092011 [
Strasse N“agelsweg 2735 genehmigt ﬁ!‘.
LandPLZO% D 20097 Fo Hamhurg Genehm.Nr \
PLZ Postfach  [¥] ES Leistung 12.09.2011  [19
Azt 124, Dr. Waldemar Frankenstein @ UnserZeich. bs
Auftraggeber i 4 Pﬂegeciiens} Waliéorf LY Mitarbeiter 007 nichtim £ -

810 BOZENA I

| ——
|!Auﬂfag / KV bearbeiten (Strg-F4 = Schlieen, Einfg = Meu, Eingabe = | Abmelden ‘anena Sadalska | 12.09.2011 ‘ 16:09 r
L =

Bei der Auftragserfassung wird das Verordnungsdatum in den Kopfdaten

eingetragen.
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e Lieferschein

Q mmPedes® Version 2011.2.4 - m\ortho1102 - m\ortho1102\

add - [Li ~ 01/30013. | (= e

@ = %

% Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Ruckruf Support HEIR

Strasse  Schulstr. 1
LandPLZOt D 63190 o Walldor
PLZ Postfach  [¥] [

Arzt 124, Dr Waldemar Frankenstein
Autraggeber 4, Pflegedienst Walldarf
Vermittler -

1 Lisferscheine i Positianen | Lieferschein 01/3001310
[) New [2 Andem w || Loschen s Dnicken w | [g% Ubettrag v el v achOpionenw [&  w [i] & > Y eQM |
S X ¢[2 3 |[als | ememo [ 7awFei | saniagen |

@ Nummer = % Suchbegrif MUSTERMANN PAU  §302 - A (Hilfsmitte G Filiale 01, Zentrale F
W 3001310 Betreff Kompressionsstrumpftherapie &
Patient Vers i 00123456789 @
Adressat | Patient - 17, Paul Mustern & Verordnung  12.09.2011 ()
Anrede Her FibuNi 10003 @ = Angelegtam 1209201 [
Name Paul Mustermann Gedruckt am e}

999

Leistungserbringung
Vorgang 12092011 1
Unser Zeich. bs

Mitareiter 007 nicht im €
Sachbearb. 810 BOZENA ~

| Lisferscheine bearbeiten (Stig 74 = Schiie@en, Einfg = Neu, Eingabe

Abmelden | Bozena Sadalska 12092011 | 16:10

Bei der Lieferscheinerfassung wird das Verordnungsdatum in den Kopfdaten

eingetragen.

Wurde der Lieferschein durch einen Ubertrag aus der Auftragserfassung erstellt,
wird das Verordnungsdatum aus der Auftragserfassung Ubernommen, sofern

dieses gefullt war

e Rechnung
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.

Vorgang/Verordnung bearbeiten
Vorgang/Verordnung 4393 I[ Diagnose }:_ Weiteres |

V.Datum 12.09.2011 %  Filiale 01, Zentrale <8 §302 - A (Hilfsmitt %

Patient 17, Paul Must Name Paul Mustermann
Versich.-Nr. 00123456789 o Geburtsdatum  04.08.1930  [19)
Unfalldatum 12.12.2009 (%9 Mitglieds-Status |5Rem v|0001
Unfall-Kennz v| [¢/] Zuzahlung

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch %% BSNR 987654300
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein %%  LANR 123456789

Auftraggeber 4, Pflegedienst Walldorf o
Vermittler | -
Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln Fo
Genehmigt 12.09.2011 ¥ Genehmigungs-Nr. | 123456]
Leistungserbr. 12.09.2011 [
| Ok | T Einfiger Abbrechen |

Bei der Rechnungserfassung wird das Verordnungsdatum in den
Rechnungspositionen im Vorgang eingetragen.

Wichtig:

Beim Ubertrag von Rezept, Auftrag / KV und Lieferschein in Rechnung wird das
jeweilige Verordnungsdatum mit Gbertragen, sofern es im Ausgangsbeleg
hinterlegt war.

Wenn die Eintragung nicht in der urspriinglichen Belegerfassung erfolgt,
muss sie in der Rechnung nachgeholt werden. Bei Sammelrechnungen
nimmt diese Nacherfassung entsprechende Arbeitszeit in Anspruch.

7.4 Diagnoseschlussel Indikationsschllissel ICD10-Code

Sofern auf der arztlichen Verordnung der Diagnoseschlissel angegeben ist, muss
dieser beim Datentrageraustausch Ubermittelt werden.

Fir Sie als Anwender bedeutet dies, dass Sie bei samtlichen Belegen unter dem
Vorgang den Diagnosen- bzw. Indikationsschlussel eintragen mussen, sofern dieser
bei der Verordnung angegeben ist.

Der Diagnosenschlissel kann bei folgenden Belegen eingetragen werden:

o Rezept
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Bei der Rezepterfassung gelangt man iiber die Funktion Andern — Vorgang in

die Vorgangsdaten.

Vorgang/Verordnung bearbeiten

‘ Vorgang/Verordnung 4393 ‘ Diagnose Weiteres
D Meu Izﬂndem B Léschen

ICD-Schlussel Beschreibung -
583.50 Kreuzbandriss

m

Abbrechen

¢ Auftrag / Kostenvoranschlag

Bei der Auftragserfassung gelangt man (iber die Funktion Andern — Vorgang in

die Vorgangsdaten.

e Lieferschein

Seminar_§302_Grundlagen_36

Vorgang/Verordnung bearbeiten

Vorgang/Verordnung 4393 i| Diagnose ” Weiteres ‘

VDatum 2032011 (B  Filiale 01 Zentrale 8 §302-A (Hilfsmitt %

Patient 17, Paul Must|  Name Paul Mustermann

Versich.-Nr. 00123456789 Fa Geburtsdatum  04.08.1330 [
Unfalldatum  12.122008 ) Mitglieds-Status |5 Rent 0001
Unfall-Kennz. - | [#] Zuzahlung

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch %o BSNR 987654300
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein % LANR 123456789

Auftraggeber 4, Pllegedienst Walldorf Fo
Verm\ltlar‘ -
Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln Fo
Genehmigt 12.09.2011 [ Genehmigungs-Nr. 123456

Leistungserbr.  12.09.2011 [

Ok | infiiger Abbrechen

Seite 39 von 74

01.03.2019



Bei der Auftragserfassung gelangt man lber die Funktion Andern — Vorgang in

die Vorgangsdaten.

Vorgang/Verordnung bearbeiten

1
Vorgang/Verordnung 4393 H Diagnose " Weiteres |

V. Datum 32_09_2011 M Filiale 01, Zentrale 5 §302—A(Hi|fsmitt BFo
Patient 17, Paul Must| Mame Paul Mustermann

Versich -Mr 00123456789 o Geburtsdatum 04.08.1930 M

Unfalldatum 12.12.2009 (%) Mitglieds-Status |5 Rent = [0001
Unfall-Kennz v| [7] Zuzahlung

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch <% BSNR 987654300
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein %o LANR 123456789

Auftraggeber 4, Pllegedienst Walldorf Fo
Vermittler -
Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln o
Genehmigt 12.09.2011 [ Genehmigungs-Nr. 123456

Leistungserbr. 12.09.2011 [

Ok | ClEmfigen Abbrechen

Wurde der Lieferschein durch einen Ubertrag aus der Auftragserfassung erstellt,
wird das Verordnungsdatum aus der Auftragserfassung tbernommen, sofern

dieses gefillt war

e Rechnung

Vorgang/Verordnung bearbeiten

1
Vorgang/Verordnung 4333 H Diagnose ” Weiteres |

VDatum 2092011 [7 Filiale 01, Zentrale o §3UZ-A(H\Ifsm|tt’%’-:-

Patient 17, Paul Must MName Paul Mustermann
Versich -Nr. 00123456789 o Geburtsdatum  04.08.1930  [*9)
Unfalldatum 12.12.2009 % Mitglieds-Status |5 Rent = | 0001
Unfall-Kennz. v| [¥] Zuzahlung

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch ©  BSNR 987654300
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein s LANR 123456789

Auftraggeber 4. Pflegedienst Walldorf k-5
Vermittler -
Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln Fa

Genehmigt 12.09.2011 Genehmigungs-Nr. 123456

®
Leistungserbr  12.09.2011 [

Ok |

Abbrechen
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Bei der Rechnungserfassung wird das Verordnungsdatum in den
Rechnungspositionen im Vorgang eingetragen.

Wichtig:

Beim Ubertrag von Rezept, Auftrag / KV und Lieferschein in Rechnung wird das
jeweilige Verordnungsdatum mitlbertragen, sofern es im Ausgangsbeleg
hinterlegt war.

Wenn die Eintragung nicht in der urspriinglichen Belegerfassung erfolgt, muss sie
in der Rechnung nachgeholt werden. Bei Sammelrechnungen nimmt diese
Nacherfassung entsprechende Arbeitszeit in Anspruch.

TIPP: Wir haben die Diagnoseschlussel im Programm unter:
F1(Hilfe) -> Diagnoseschliissel

Hinterlegt. Uber die Suchfunktion lassen sich die Schliissel und
Beschreibungen suchen.

7.5 Genehmigungsnummer und Genehmigungsdatum

Sobald von einem Kostentrager eine Genehmigungsnummer vergeben wird, muss
diese bei der Datentbermittlung ebenfalls mit Gbertragen werden.

Die Genehmigungsnummer ist fur den Datentrageraustausch seit dem 01.02.2004
auf maximal 20 Stellen erweitert worden. Es handelt sich um ein alphanumerisches
Feld.

Die Genehmigungsnummer kann zusammen mit der Genehmigung eingetragen
werden.

Kostenvoranschlag: Status andern

Status setzen

KV Nummer 2464, MUSTERMANN, PAUL, Kompressionsstru %

akt. Status Kein Status

neuer Status |Genehmigt i

Datum 12.09.2011 |
Nummer 0000000012356897

Text

i /| KV bereit fir die Ubertragung auf eine Rechnung

i Ubernehmen Mehrfacheingabe Abbrechen

Andernfalls kann diese Genehmigungsnummer direkt in den Kopfdaten des
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Auftrags /Kostenvoranschlages eingetragen werden.

7.6 Datum der Leistungserbringung

Fir die Abrechnung nach § 302 ist es notwendig, dass das Datum der
Leistungserbringung angegeben wird.

Fur den Anwender bedeutet das, dass dieses Feld bei den Belegen entsprechend
geflllt werden muss.

Zum Zeitpunkt der Auftragserfassung fullen Sie das Datum der Leistungserbringung
nur dann, wenn lhr Unternehmen bereits in Vorleistung gegangen ist, d.h. bereits
geliefert hat. Die Eintragung erfolgt in den Kopfdaten der Auftragserfassung.

Ist dieses Leistungserbringungsdatum bereits bei der Auftragserfassung gefllt, so
wird es beim Ubertrag in den Lieferschein ibernommen.

Wird ein Lieferschein gedruckt, so werden automatisch das Druckdatum und das
Leistungserbringungsdatum gefullt, sofern die Felder noch nicht gefullt sind.
Diese Daten werden ebenfalls in den Kopfdaten des Lieferscheines eingetragen.

157 mmPedes® Version 201124 - m:\ortho1102 - mA\ortho1102 add - [L

~01/30013.. | S e

% Datei Adressen Atikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Ruckwf Support

& = %

1 Lieferscheine

Lieferschein 01/3001310
0> Qn |

| ) Neu [ Andem 7] Loschen | Drucken w [ Ubertiag w 5 jelS v {30
P <[2]3[a[5] omem [ 7avFei [ s

@  Nummer Suchb » % | Suchbegifi MUSTERMANNPAU §302-A (Hilfsmitte o
) 3001310 MUSTI

Batrefl Kompressionsstrumphherapie £

Patient

Vers.Nr. 00123456769 *®

Adres: atient ~| 17, Paul Mustern S5 ordrung 12.09.201 [

Fibu-Nr 10003 o legtam 12092011 [

Name  Paul Mustermann m 1209201 [
Leistungserbringung

Beleg 12092011 [

Strasse  Schulstr. 1 Unser Zeich.  bs

LandPLZOMt D 69130 @ Waldorf

PLZ Postfach [ ®
Azt 124, Dr Waldemar Frankenstein @ Mitabeiter 008 SCHWAR w
Aufraggsber 4, Pllegedienst Walldorf @ Sachbeab 810 BOZENA ~
Vermittler v @

Abmelden | |Bozena Sadalska

Lieferscheine bearbeiten (Strg-F4 = Schiiefen, Einfg = Neu, Eingabe =... 12.09201 | 16:17

Beim Ubertrag in die Rechnung wird das Leistungserbringungsdatum aus den
Vorbelegen ubernommen, konnte aber auch gegebenenfalls in der Rechnung
abgeandert werden.

Diese Anderung erfolgt im ,Vorgang“ der Rechnungsposition.
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Beim Ubertrag in Lieferschein und/oder Rechnung wird diese Genehmigungsnummer

mit Ubertragen.

Dennoch lasst sich die Genehmigungsnummer auch bei der Rechnungserfassung in

Vorgang/Verordnung bearbeiten

]
Vorgang/Verordnung 4393 \| Diagnose || Weiteres ‘

Patient 17, Paul Must Name Paul Mustermann
Versich.-Nr. 00123456789 B Geburtsdatum
Unfalldatum  12.12.2009 [ Mitglieds-Status

VDatum [2.09.2011 (3 Filiale 01, Zentrale <% §302 - A (Hilfsmitt %5

04.08.1330 M@

5 Rent 0001

Unfall-Kennz. v|

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch % BSNR
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein % LANR
Auftraggeber 4, Pflegedienst Walldorf Fo
Vearmittler -
I Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln
L

. Genehmigt 12.09.2011 [
Leistungserbr. 12.09.2011 1

Genehmigungs-Nr.

[#] Zuzahlung

987654300
123456769

k-2

000000235648951

Ok

Abbrechen

177 mmPedes® Version 2011.24 - mi\ortho1102 - mAorthol102\wndata\db\mmorthosoftadd - [Aufirag / KV - 01/2464 - . == (=) -

&% Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Riickruf Support = 'x‘
= &
1 Auftrag [ KV I Positionen | Auftrag/KV  01/2464

\@ Upemehmen () Verwerien

2 ¢[2)2|[als]6ov [ 7memo | 8AbFe | 9Anagen |

Adressat [Kasse ~| 10004, DAK

Anrede Fibu-Nr. 28
Name Deutsche Angesteliten-
Krankenkasse

Strasse Nagelsweg 27-35
LandPLZO D 20097 <& Hamburg

@ Nummer Suchbegriff Betreff “ 2| Suchbegifi MUSTERMANN.PAU §302-A (Hilfsmittel 5 Filiale |01, Zentrale

@ 2661 MUSTERMANN. . 28t 1l 5 Betrefl Kompressionsstrumpftherapie £
@ 2462 MUSTERMANN... WAWI TES

@ 2463 DREIZEHN ER  Ein wunder: Patient 17, Paul Mustermann @ Vers Nr 00123456789 G
3 2464 MUSTERMANN.... Kompressia

NORD @, Genehmigung
Verordnung 12.09.201 [
angelegt 12092011 [

gedruckt [12.08 2011

genehmigt |12.09 2011

Genehm.Nr [iFFEEEIEER]

PLZ Postfach  [¥] L Leistung  12.09.2011 i}
Azt 124, Dr. Waldemar Frankenstein @@ UnserZeich bs
Auftraggeber 4, Pflegedienst Walldorf S Mitarbeiter 007 nicht im & =
Vermittler - Sachbearb. 810 BOZENA
C | »
[ Abmeiden | [Bozena Sadalska 12092011 | 16:20

den Rechnungspositionen bei der Vorgangserfassung eintragen.

Seminar_§302_Grundlagen_36

Seite 43 von

74

01.03.2019



-

Vorgang/Verordnung bearbeiten

Leistungserbr. 12.09.2011 '3

Vorgang/Verordnung 4393 [ Diagnose }: Weiteres |

VDatum [ 092011 [ Filiale 01, Zentrale %% §302 - A (Hilfsmitt %

Patient 17, Paul Must Mame Paul Mustermann
Versich.-Mr. 00123456789 L3 Geburtsdatum 04 081930  [%9
Unfalldatum 12122009 [ Mitglieds-Status ‘5 Rent v|0001
Unfall-Kennz - ‘ V| Zuzahlung

VK Kasse 10004, DAK NORDBADEN, Deutsch <% BSNR 987654300
Arzt 124, Dr. Waldemar Frankenstein =~ % LANR 123456789

Auftraggeber 4. Pflegedienst Walldorf o
Vermittler | -
Verordnet
Tageskalorien 0 Verordnungsart bei Heilmitteln Fo
Genehmigt 12.09.2011 "9 Genehmigungs-Nr. 000000235648951

Ok Sinfiiger Abbrechen |

Der Sonstige Leistungserbringer muss beim Datentrageraustausch die Art der
erbrachten Leistung entsprechend des Hilfsmittelverzeichnisses angeben.

7.7 Die Hilfsmittelnummer HMV Nr. / HiMi Nr.

Die Hilfsmittelnummer bezeichnet die Art der Leistungserbringung. Daher muss die

HMV Nr. zwingend fur die §302 Abrechnung mitgeliefert werden.

Auf die Hilfsmittelnummern kann man in mmOrthosoft® in allen Artikelstammen zu-

greifen, also Uber:

Artikel -> HilfsmittelSofern Sie das Modul Hilfsmittelkatalog einsetzten
Sofern Sie das Feld beim Anlegen von Artikeln gefullt
haben bzw. Der eingelesene Lieferant die HMV Nr. mitlie-

Artikel -> Material

Artikel -> Vertrage

Das Hilfsmittelverzeichnis besteht aus 10-stelligen Nummern, wobei die
Hilfsmittelnummern meist durch Punkte getrennt werden. Fur die elektronische

fert

Beinhaltet die offiziellen Kassenlisten Vertragspreise
mit den entsprechenden HMV Nummern

Verarbeitung sind jedoch nur die Ziffern relevant.
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Die Hilfsmittelnummer ist, wie folgt, aufgebaut:

1. und 2. Stelle Produktgruppe
z.B. Bandagen
3. und 4. Stelle Anwendungsort
z.B. Knie
5. und 6. Stelle Untergruppe
z.B. Kompressionsbandagen mit Pelotte
7. Stelle Produktart

z.B. Patellabandagen
8. bis 10. Stelle Produkt
z.B. Genutrain

=> 05.04.01.0006 Genutrain bzw. 0504010006

Viele Fertigprodukte der Hersteller des Sanitats- und Rehamittelhandels besitzen
bereits eine Hilfsmittelnummer. Diese werden meist auf den Verpackungen, in
Katalogen oder Belegen ausgedruckt.

AuRerdem werden diese Hilfsmittelnummern im Bundesanzeiger veroffentlicht und
als Nachschlagewerk vom AOK-Verlag in gedruckter Form herausgebracht. Ferner
gibt es die Mdglichkeit, dieses Hilfsmittelverzeichnis in elektronischer Form zu
erwerben und zu aktualisieren Uber das Modul ,,Hilfsmittel Katalog“

Da bei fehlender HMV-Nummer normalerweise keine Verordnung und Abrechnung
moglich waren, wurde die Moglichkeit zur Bildung einer so genannten Pseudo-
Hilfsmittelnummer geschaffen.

Hierbei muss das Produkt bei strukturierten Produktgruppen genau nach
Produktgruppe, Anwendungsort, Untergruppe und Produktart eingestuft werden.
Somit sind die 1. bis 7. Stelle klar definiert. Die letzen 3 Stellen werden einfach mit
,000" aufgefullt:

z.B. eine Patellabandage fir das Knie erhalt die Pseudo-Hilfsmittelnummer

05.04.01.0000 bzw. 0504010000

WICHTIGER HINWEIS:
Laut technischer Anlage zur Abrechnung nach §302 SGB V miissen die
Hilfsmittelnummern vollstandig also ,,10“ Stellig Ubermittelt werden.
Fur den Anwender bedeutet dies, dass er bei jeder Belegposition darauf achten
muss, dass die Hilfsmittelnummer vollstandig eingetragen ist.
Sollte aus Vertragstechnischen Griinden die HMV Nr. nur 7-Stellig vorliegen
fullt mmOrthosoft® beim Versenden der §302 Abrechnung die letzten Stellen
automatisch mit ,,000“ auf.

EMPFEHLUNG:
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Es empfiehlt sich aber, schon bei der Rezepterfassung oder Auftragserfassung auf
Vollstandigkeit (mindestens 7-Stellig) zu achten, damit die HMV-Nr. anschlieend in
der Rechnung nicht nachgetragen werden muss.

Ferner sollten Sie |hre Artikelstammdaten, z.B. den Materialstamm, auf
Vollstandigkeit der HMV-Nummer Uberprufen, da dadurch das Nachtragen in den
Belegen entfallt.

7.7.1 Die Pseudo Hilfsmittelnummer

Wenn keine Hilfsmittelnummer fur einen Artikel vergeben wurde muss man anhand
der obigen Informationen eine sogenannte pseudo Hilfsmittelnummer gebildet
werden, wie z.B. flr die Bundesprothesen Liste. Zu der Zeit, in der die
Bundesprothesenliste entwickelt wurde, gab es noch keinen Hilfsmittelkatalog.

Auch spater wurden den Bundesprothesenlistenpositionen keine Hilfsmittelnummern
zugeordnet, da die BPL mittelfristig durch Kassenlistenvertrage ersetzt werden soll.

Fir den Datentrageraustausch nach § 302 wird aber unbedingt eine
Hilfsmittelnummer bzw. eine Pseudohilfsmittelnummer benétigt.

(Nur in der BPL-NRW sind bereits einige Pseudo-Hilfsmittelnummern hinterlegt, die
jedoch auf Korrektheit Uberpruft werden sollten.)

Gerade die Bildung der Pseudohilfsmittelnummern hat bereits zu erheblichem
Diskussionsstoff gesorgt.

Der Verband der Angestellten-Krankenkassen gab Anfang Juni 2002 die Anweisung,
bei der Bildung der Pseudonummern die Produktgruppe anzugeben und die 3. bis
10. Stelle mit Nullen aufzufallen.

Die eigentliche Bundesprothesenlistennummer sollte im , Textfeld* zusatzlich
angegeben werden.

Ende Juli dieses Jahres stellte der VAAK nun fest, dass im maschinellen Verfahren
die Punkte entfallen und somit die Stellenanzahl von 10 nicht tGiberschritten wird.

Bei der Abrechnung von Leistungen nach der Bundesprothesenliste (BPL) sind somit
Pseudohilfsmittelnummern zu bilden.

Die 1. und 2. Stelle sind mit der Produktgruppe zu flllen; die ,23“ fir Orthesen, die
,24“ fur Prothesen. Die BPL-Positionsnummer ist ohne Punkte rechtsbindig
einzutragen. In der Mitte sind freie Stellen mit Null aufzufillen.

z.B. BPL 1.01.05.15 Modular-Oberschenkelprothese
1010515
Pseudohilfsmittelnummer Prothese
2401010515
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Seit der Programmversion 8.3 wird die Bildung dieser BPL-
Pseudohilfsmittelnummern teilweise automatisiert. Sobald die Produktgruppe des
HMV-Feldes in den Belegpositionen gefillt ist, wird die Pseudohilfsmittelnummer
beim Abspeichern der Position komplett gefulit.

Sind neben der Produktgruppe weitere Felder geflllt, z.B. der Anwendungsort, so
kann die Pseudohilfsmittelnummer nicht automatisch erstellt werden.

Deshalb sollten Sie beim Anlegen einer Belegpositionsnummer darauf achten, dass
im Feld ,Hilfsmittelnummer” nur die Produktgruppe gefullt ist oder die bereits
vollstandige Pseudohilfsmittelnummer.

Achten Sie vor allem beim Kopieren von Kostenvoranschlagen darauf, dass diese
Pseudohilfsmittelnummer nachgetragen wird.
Hierzu empfiehlt es sich, bereits bei den Stammdaten die Pseudohilfsmittelnummer

zu hinterlegen, damit bei der Erfassung oder Aktualisierung von Belegen auf die
korrekten Stammdaten zugegriffen werden kann.

7.8 Das Hilfsmittelkennzeichen HKZ

Neben der Art der Leistungserbringung mittels der Hilfsmittelnummer muss noch das
Hilfsmittelkennzeichen in jeder Abrechnungsposition angegeben werden.

Es sind folgende Hilfsmittelkennzeichen festgelegt:

00 = Neulieferung
Kauf/Erstlieferung; erstmalige Versorgung mit neuen
Hilfsmittel
01 = Reparatur

Instandsetzung des vorhandenen Hilfsmittels/Austausch von
Einzelteilen usw.; evt. Auch Pauschalbetrag fur einmalige
Reparatur

02 = Wiedereinsatz

Lieferung eines im Widereinsatz befindlichen
Hilfsmittels inkl.

Erforderliche Instandsetzung; flr Instandsetzungen
wahrend der
Nutzung gilt Kennzeichen 01
Miete
Nachlieferung
Erneute Versorgung mit dem gleichen Hilfsmittel,

03
04

Nachlieferung
eines Produktes mit identischer Hilfsmittelnummer
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05
Anforderungen
Kennzeichen 01

06

abweichenden,

07
08

09
einen weiteren

10
der gleichen

11
innerhalb eines

12
Anforderungen

13
eines

14
Hilfsmittels;

15
eines

16

17

18

19

Seminar_§302_Grundlagen_36

= Zurichtung
Anpassung von Hilfsmitteln an die spezifischen

der Anwender; flr Instandsetzungen gilt
= Abgabe eines von der Verordnung

hoherwertigen Hilfsmittels
= unbesetzt
= Vergitungspauschale
Fall-, Versorgungs- und Dienstleistungspauschale
Folgevergiitungspauschale
Erneute —Abrechnung desselben Hilfsmittels fur

Gewahrleistungs-/Versorgungszeitraum
= Folgeversorgung
Erneute —Versorgung mit einem anderen Hilfsmittel

Produktart
= Ersatzbeschaffung
Erneute Versorgung mit gleichen Hilfsmitteln

bestimmten Zeitraumes
= Zubehor
Zurustung des Hilfsmittels an die spezifischen

des Anwenders
= Reparaturpauschale
Pauschale Abgeltung der Reparaturkosten wahrend

vereinbarten Zeitraums
= Wartung )
Wartung bzw. Pflege/Uberprifung des vorhandenen

evt. Auch Pauschalbetrag fur einmalige Wartung
= Wartungspauschale
Pauschale Abgeltung der Wartungskosten wahrend

vereinbarten Zeitraums

= Auslieferung

gesonderte Vergutung der Auslieferung

= Aussonderung
gesonderte Vergutung der Aussonderung
Riickholung
gesonderte Vergutung der Ruckholung
= Abbruch
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gesonderte Vergutung des Abbruchs
Erprobung
gesonderte Vergutung der Erprobung

20

Da das Hilfsmittelkennzeichen bei jeder Abrechnungsposition angegeben werden
muss, ist darauf zu achten, dass dies bereits in jedem Ursprungsbeleg
(Auftrag/Kostenvoranschlag, Rezepterfassung und Lieferschein) angegeben wird.

Pasition bearbeiten
Artikel Zuzahlung Weiteres
Artikelstamm | M - Material-Stamm - Interne Position
Artikel-Nr.  SH000/0002, SANITATSHA o Euron Form Compact Medium Extr
HMV-NL 15 25 03 1102 EURON Form Ce @ 2124 Inkontinenzslip
§302 AbI s |
Kali Grup 01 Reparatur ‘ >
2 Wiedereinsatz [
03 Miete I - €
VertrU4 Nachlieferung nz Bundesweit Fo D ~\Q\J
05 Zurichtung leit MwSt Einzelpreis
06 hdherwertiges Hilfsmittel :kung 3 Voll Brutto 0.51
07 unbesetzt/Kauf I
Sonder; 08 Vergiitungspauschale ck
Folgevergitungspauschale | .
Staffelp 1g Falgeversorgung 0,00 % 0.00
11 Ersatzbeschaffung Einzeloreis
12 Zubehor i 5 P
13 Reparaturpauschale 0,00 % 0.00 = 0.51
14 Wartung
15 Wartungspauschale E hoherwertig
16 Auslieferung 0,19
17 Aussonderung
Einkaufspre 18 Rackholung | inEUR  Metto Gesamtpreis Brutto
19 Abbruch I 3.56 8,57 10,20
20 Erprobung I
Hilfsm.Kz {00 Neulieferung v Mitarbeiter hd
WaGru 51100 | Inkontinenz sauge o Verord.Grp. nicht im Stamm Fo
Kost.St 50 , < LGS 150001F berechnen als | Normale Position -
[ ok [ Abbrechen
Alt-Pfeil-Ab = Auswahlen

7.9 Registernummer des Reha-Hilfsmittels

Bei der Verwaltung und Abrechnung von Reha-Hilfsmitteln, die Eigentum der
Krankenkasse sind, ist die Registernummer der jeweiligen Kasse anzugeben.

Bei der maschinellen Abrechnung wird, im Gegensatz zur Papierabrechnung, nicht
das Textfeld der Rehamittelbeschreibung mit Gbertragen, sondern nur die
Kassenlistenposition mit Betrag und Registriernummer.

Deshalb muss bei diesen Belegen darauf geachtet werden, dass die Daten in der
Belegposition komplett sind.

In mmOrthosoft® kann in den Belegpositionen die Registernummer eingetragen
werden auf Reiter :

<WEITERES>
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Position bearbeiten

[ atikel | Zuzahing Weiteres || Merkmale
Produktbesonderheiten 10AOK123 Leistungserbringung 01.01.2015 [
Versorgungszeitraum 01012015 (7 bis 31122015 12 Monate
SKonto - Auslisferung [T1.01.2015 5
import (0-kein Import %
PZN des Originals [l Aut Idem ] Nullposition
] Listenpreis
+Aufschlag 0.00
+ Arbeitszeit 0.00
0.00
Einzelpreis = 517,00
Ok Abbrechen
Al-Pfail-Ab = Auswahlen, F2 = Heute 3021300

7.10Versorgungszeitraum

Bei den Hilfsmitteln, die fur den Verbrauch bestimmt sind, z.B. Inkontinez- oder
Stomaartikeln, muss die Dauer und der Zeitraum der Versorgung in Monaten
angeben werden.

Die Angabe hat in vollen Monaten zu erfolgen.

Die Eingabe kann bei der Belegposition unter
<WEITERES>
eingetragen werden:

Position bearbeiten

| Akl | Zuzahumg | Weiteres || Merkmale |
Produktbesonderheiten 10AOK123 Leistungserbringung 01.01.2015 [
Versorgungszeitraum 01012015 [ bis 31122015 (3 12 Monate
SKonto - Auslieferung [[1.01.2015 [
Import [0-kein Import =
PZN des Originals [ClAut idem [ Nullposition
[ Listenpreis
+Aufschlag % 0,00,
+ Arbeitszeit 0,00
0,00
Einzelpreis = 517,00
| Ok | [ Abbrechen |
Alt-Pleil-Ab = Auswahlen, F2 = Heute 3027300

Sollte bei zum Verbrauch bestimmten Hilfsmitteln kein Versorgungszeitraum
vorgenommen werden, wird automatisch das Feld mit 1 gefulit.
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7.11 Produktbesonderheiten

Das Feld Produktbesonderheiten muss mit einem korrekten Wert gefullt werden.
Sollte der Code von der Kasse nicht vorliegen ist es besser das Feld leer zu lassen,
da ein falscher Code unmittelbar zur Abweisung fuhrt

7.12HeilmittelInummer

Koénnen Leistungen ohne Hilfsmittelnummer Gber den §302 abgerechnet werden, so
ist die Heilmittelnummer anzugeben, z.B. bei der Ful3pflege.

Im Beleg ist der Leistungserbringer als §302 — B (Heilmittel) zu definieren.

S‘.'gmmonhosoit@ Versio

€% Datei Adress

@ B8 @

1Auftrag / KV 1

12 Upemenmen () Ververion

@ Nummer Suchl +

J 2550 MUS™
") 2551 MUST
J 2552 MUST
@ 2553 DREL

r orthosoft.add - [Auftrag /
Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Ruckruf Support - |l ||ae
[ [ Leistungserbrin. [

Positionen | Auftrag/KV 01/2552

SV 4 _g_\'?ﬂ 4 |5 sov [ 7Memo -] 8AbFei | 9Anlagen -

Suchbegriff MUSTERMANN, PAU Fo
Betreft Zeit 2 Std zu 34 89 EUR/Std

Filiale |01. Zentrale

Patient e VersNr 00123466789

Adressat [Kasse | 10004, DAK NORD > | Genehmigung

Anrede Fibu-Nr. 28 @ | |nicht erforderiich

17. Paul Mustermann

Name Deutsche Angesteliten- Verordnung  12.09.2011
angelegt 12.09.2011

gedruckt |12.09.2011

Krankenkasse

Strasse Nagelsweg 27-35 genehmigt
Land.PLZOrt D 20097 %8 Hamburg Genehm.Nr
PLZ Postfach  [/] - Leistung . .

Jic]
m

[ic]

Azt 124, Dr. Waldemar Frankenstein @ UnserZeich. bs
Aufiraggeber 4, Pflegedienst Walldorf Bo Mitarbeiter 007 nichtim § w
Vermittler - Sachbearb. 810 BOZENA ~
=
| F3. Alt-Pfeil-Ab = Suchen, Alt-Entf = Loschen Abmelden | |Bozena Sadalska 12092011 | 17:28 |

Im Beleg-Vorgang muss noch Verordnungsart bei Heilmittel ausgesucht werden.
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‘;F Verordnungsart

Kennzeichen Verordnungsart bei Heilmitteln.
Kennzeichen Beschreibung

Keine Verordnungsart
01 Erstverordnung (Regelfall)
02 Folgeverordnung (Regelfall)
10 Folgeverordnung (aufterhalb des Regelfalles)
< 11

I Ubernehmen ] I Abbrechen

m

Der Abrechnungsnummer, meist die PZN wird in den Belegpositionen in das Feld

302 Abr.Nr. Eingetragen.

Wichtig:

Es wird die Heilmittelnummer nur dann in die Abrechnungsdatei Ubertragen, wenn

Position anlegen a— v
Artikel I Weiteres |
Artikelstamm IF - Fraier Artikel ¥ | [ Interne Position
Artikel-Nr. Med. Fupflege
HMV-NE Fo
§302 AbrNr. 82000
Vertrag |j 1&)
- Anzahl Einheit MwSt Einzelpreis
Ab-Zuschlag 0.00% 0.oo
Einzelpreis
Rabatt 0.00% 0,00 = 32.48
Zuzahlungsart Eigenanteil Zuz. héherwertig
Heilmittel (10% + 0.00 0.00
Einkaufspreis Marge in % in EUR Netto Gesamtpreis Brutto
0.00 100 iz 48 3248 3248
Hilfsm. Kz | - Witarbeiter -
WaGru k- Verord Grp. nicht im Stamm B
Ok | [| Einfigen [ Abbrechen |
F3, Alt-Pfeil-Ab = Suchen, Alt-Entf = Loschen

das Feld HMV-Nummer leer ist.

Sind beide Felder gefillt, so wird die Hilfsmittelnummer vorrangig behandelt.
Eine Uberprifung der Heilmittelnummer auf Plausibilitat ist nicht mdglich.
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7.13 Gesetzliche Zuzahlung Eigenanteil Rezeptgebiihr

Aufgrund der Umsetzung des GMG’s wurden neue Kennzeichen der Zuzahlungsart
notwendig. Diese sind:

01 = Prozentuale Zuzahlung gemaR § 61 Satz 1 SGB V
fur Hilfsmittel
02 =  Zuzahlungsgrenzbetrag fur Hilfsmittel
(minimale bzw. maximale Zuzahlung bzw. Kosten der
Leistung)

Sollte die prozentuale Zuzahlung nicht greifen, ist der
gesetzliche maximale Zuzahlungsbetrag oder der
Mindestzuzahlungsbetrag, allerdings nicht mehr als die
Kosten der Leistung anzugeben.

03 = Prozentuale Zuzahlung fur den Verbrauchszeitraum
gemal $ 33 Absatz 2, Satz 4, letzter Halbsatz SGB V, falls
das Hilfsmittel zum Verbrauch bestimmt ist.

04 = Maximaler Zuzahlungsbetrag flr den Verbrauchszeitraum
gemal § 33 Absatz 2, Satz 4, letzter Halbsatz SGB V, falls
das Hilfsmittel zum Verbrauch bestimmt ist.

Diese Kennzeichen der Zuzahlungsart werden direkt umgesetzt. Fur den Anwender

bedeutet dies, dass beim Erfassen der Belege die Zuzahlungsart korrekt einzugeben
ist bzw. die Abrechnungspositionen zu einer Zuzahlungsgruppe zusammenzufassen
sind und die Zuzahlungsart anzugeben ist.

713.1 Gesetzliche Zuzahlung

Die gesetzliche Zuzahlung kann in den Belegen bei der Positionserfassung
ausgewiesen werden. Bei der Eingabe Uber Reiter:
Zuzahlung

Seminar_§302_Grundlagen_36 Seite 53 von 74 01.03.2019



Position bearbeiten —

Artikel Zuzahlung = il Weiteres

Zuzahlungsart

Nein |

Hilfsmittel (5-10) | iy
Pflege (0-25) 1.00
Verbrauch (0-10)

Ernahrung (5-10}

Heilmittel {10%)

Kennzeichen f §302 02

Warengruppe
Eigenanteil 15000 Thierapieschuh

Zuzahlung 18000 |, Therapieschuh

Gesamt Brutto

Preis der Leistung

Eigenanteil
[7] Gesetzliche Zuzahlung

10,20

0,00
5.00

Anteil Patient

Anteil Kasse

Kostenstelle  Mitarbeiter
50

T 50 |, e

5,00
520

Ok

| Alt-Pfeil-Ab = Auswahlen

Abbrechen

Mussen mehrere Abrechnungspositionen zu einer Zuzahlungsgruppe

Zusammengefasst werden, werden diese erfasst und anschliel3end die Funktion

Option — Zuzahlungsgruppe aufgerufen.

Pasition anlegen

Zuzahlung -I

Zuzahlungsart

Gesamt Brutto

| Alt-Pfeil-Ab = Auswahlen

5 Preis der Leistung 236,75
Nei
Vifermite! (540 i 20,00 Eigenanteil 0.00
Pllege (0-25) 1,00 [7] Gesetzliche Zuzahlung 10,00
Verbrauch (0-10)
e ] Anteil Patient 10.00
Kennzeichen f. §302 02 bk 22613
Gruppe 02 mit 2 Positionen
| Warengruppe Kostenstelle  Mitarbeiter
Eigenanteil |15000 Therapieschuh 50 -
Zuzahlung 18000 , Therapieschuh Fo 0, B il
Ok | Abbrechen

Bei der Zuzahlung von Hilfsmitteln nimmt er den Faktor der ersten Position der

Gruppe.

Sollte dies aufgrund Kassenvereinbarungen abweichen, so kann durch Setzen eines

Hakens bei Zuzahlung im darauf folgenden Feld abgeandert werden.
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Position anlegen

Zuzahlung '.l

| Zuzahlungsart Gesamt Brutto
|Hi|fsmitte\ (5-10) V| Preis der Leistung 118,38

Anzahl Eigenanteil || 20,00 Eigenanteil 0,00
Anzahl Zuzahlung [V] a . || Gesetzliche Zuzahlung 10.00

Heilmittel
Anteil Patient 10.00

Kennzeichen f §302 02 Anteil Kasse 108,38
Gruppe 02 mit 2 Positionen

Warengruppe Kostenstelle  Mitarbeiter
Eigenanteil |18000 Therapieschuh 50 v

Zuzahlung 18000 , Therapieschuh e 50 T -

Ok - Abbrechen |

Uber die die Funktion OPZION -Zuzahlungsgruppe werden alle Positionen zur
Berechnung einbezogen.

Haben Sie zuvor einzelne Positionen mit der <LEERTASTE> markiert, werden nur
die markierten Positionen in die Berechnung einbezogen

HINWEIS:

Manche Kostentrager beanstanden die Abrechnung mit mehreren Positionen z.B. der

orthopadischen Schuheinlagen mit der Begrindung, dass die Mittelnummer oder
auch Ident-Nr- nicht angegeben wurde, bzw die Rechnung wird dort in
Einzelrechnungen gestuckelt eingelesen. Sie solle in einem Beleg/ Datensatz
zusammengefasst werden.

Die Mittelnummer / Ident Nr. ist gleich unserer Zuzahlungsgruppe.

Wenn Sie bei Patienten, die von Zuzahlung befreit sind keine Zuzahlungsgruppe
bilden, wird aus jeder Position, aus dem die Einlagen zusammen gesetzt worden
sind, ein eigenstandiges Hilfsmittel bei manchen Kassen generiert. Jedes Hilfsmittel
bekommt somit eine eigenes Mittelnummer.

Nun um dieses zu vermeiden bilden Sie immer eine Zuzahlungsgruppe auch dann,
wenn kein Zuzahlung notwendig ist Uber:

OPTION - Zuzahlungsgruppe

7.13.2 Rezeptgebuhr (Pauschaler Zuzahlungsbetrag)

Neben der gesetzlichen Zuzahlung pro Hilfsmittel gibt es in manchen Bereichen den
pauschalen Zuzahlungsbetrag bzw. Rezeptgeblhr.
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Die Rezeptgebuhr wird im Belegkopf der Rezepterfassung,
Auftrag-/Kostenvoranschlagerstellung und Lieferscheinerstellung unter Kartenreiter 4
eingetragen:

Rezeptgebuhr lasst sich nur bei der Abrechnung von Heilmittel eintragen.

@mmonmsmwe.sm 011132 FootPower - miortho1 101 - mAorthol 101\wndata\db\mmorthosoftadd - [Auftrag / ..

3 Datei Adressen Artikel Belege Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM ? Ruckmuf Support
e 3 D B [T eistungservin.. | [
1 huftrag | KV I Positonen | Auftrag/KV 01/2552

() Ubemehmen (9 Verwerten

¢ ¢[203 4| 5] 6ov [ memo =] 8AnFei | 9Aniagen -]

9 Nummer Suchbegriff Betref 4 ¥ | Zahlungsbedingungen Erinnerun gin
J 2552 MUSTERMANN... Zeit: 2 Std Zahlbar innerhalb 7 Tagen mit 2% Skonto (EUR 77,75), ohne Abzu o 14 Tagen
® 2553 DREIZEHN ER... Ein wunder Astochub bie zum
Innerhalb 7 Tagen mit 2,00 % Skonto, ohne Abzug: 30 Tage m
Zuschlag/Eigenanteil Mehmertsteuer
Zuschlagin % 0.00 Vol 19.00%
Eigenanteil in % 0.00 Rezeptgebthr | [~ Halb 700%
Preisgruppen Abrechnung
Material: 001 BaWa BPL-Aufsch @ [V|Zuzahlungspflichtig
Kassenliste: S [|Netto-Summen
BPL 002 BPL-Zuschlag - 120.06% @ Pasitionsberechnung
BPLZuschlag: 120,06 % [02sb 122008~
§300

Statusgruppe | | [| Sprechstundenbedarf ‘

Begriindungspficht ~ [ Noctu

[ Abmelden | |Bozena Sadalska 12.09.2011 [ 17:42

7.13.3 Eigenanteil

Ist ein Hilfsmittel gleichzeitig ein Produkt des taglichen Lebens wie bei
orthopadischen Schuhen, Bademoden usw. wird oft ein zusatzlicher Eigenanteil
fallig, da diese Produkte im Alltag jeder auch so bezahlen muss.

Der Eigenanteil muss jetzt in den Belegpositionen eingegeben werden. Die
Vorgehensweise ist wie bei der Erfassung der gesetzlichen Zuzahlung. Die
Ausweisung erfolgt jedoch getrennt.

Werden mehrere Positionen zu einem Hilfsmittel zusammengefasst, so wird wie bei
der Zuzahlungsgruppe vorgegangen:
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-

Kennzeichen f. §302

Eigenanteil 18000
Zuzahlung 18000

Warengruppe

Pasition bearbeiten - -,
Zuzahlung = I

Zuzahlungsart Gesamt Brutto :

[Hjlfsmittel (5-10) = | Preis der Leistung 411,38

Anzahl Eigenanteil [+/] 1.00 Eigenanteil 76.00

Anzahl Zuzahlung [+/] 1,00 [] Gesetzliche Zuzahlung | 10.00

Heilmittel =

Anteil Patient 86,00

Anteil Kasse 325,38"

o

Gruppe 01 mit 2 Positionen

Kostenstelle  Mitarbeiter
Therapieschuh Fo Fo
Therapieschuh Fo B

Ok

Abbrechen

| Alt-Preil-Ab = Auswahlen

7.14Mehrkosten

Laut technischer Anlage 1 Version 11 de § 302 ist die Ausweisung der Mehrkosten
(auch wirtschaftliche Aufschlage, Zuzahlungen hoherwertigen, Qualitatsaufschlage)

ab 01.01.2018 verpflichtend

Diese Eingabe wird in allen Belegpositionen im Feld: Zuz.h6herwertig

hinterlegt.

Artikel Zuzahlung  *° Weiteres Merkmale
Avtikelstamm K - Kassenvertrage [ Interne Position
Positionsnr. |[1706010 . WADENSTRUM 8| |Wadenstrimpfe KKL. |
_ Serienanfertigung (pro Stock),
HMV-Nr. [17.06.01.0010, nicht besetzt F auch mit geschiossener Spitze
§302 Abr.Nr.
Mat.MNr. Wawi o
Vertrag |10000554 Festbetrag Kompression Bundesweit 6a| @ %
Anzahl Einheit MwSt Einzelpreis
[A] Tz | [3vellButa ~ 25,99
[] Sonderpreis
Ab-Zuschlag | u‘uu\% | 0. uu\
Einzelpreis
Rabatt | u‘uu\% | D,DD‘ = ‘ 25,99
Zuz. héherwertig
15,00
Einkaufspreis Marge in % in EUR  Metto Gesamtpreis Brutto
0.00] | 100] | s8.89] | 4368 | 51,98
Hilfsm.Kz | 00 Neulieferung ~ Mitarbeiter 421 QUAISER ~
WaGru x| Verord Grp. nicht im Stamm
Kost 5t @a| LGS ‘ xR berechnen als Normale Position ~
Ok Abbrechen
302/300
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7.15Sonderfall: Sprechstundenbedarf tiber HIMI Nr.

Sprechstundenbedarf wird offiziell Gber die eine PZN und dem
Abrechnungsverfahren nach §300 abgerechnet.

Unter ,Vorbehalt” hat uns eine Abrechnungsstelle einen Workaround mitgeteilt wie
Sprechstundenbedarf Uber eine Hilfsmittelnummer auch nach §302 Abgerechnet
werden kann.

Spechstundenbedarfspositionen die Uber eine Hilfsmittelnummer verfigen kdnnen
auch nach dem §302 Abrechnungsverfahren abgerechnet werden sofern eine
Hilsmittel Nummer bzw. eine zudassige pseudo Hilfsmittelnummer vorhanden ist. Es
entfallt das erstellen und versenden der Rezeptimages per Daten CD bzw Email.
Siehe dazu Handbuch §300 Abrechnung. Hierfur ist folgendes zu beachten:

FUr die beleglose Abrechnung ist es zwingend Notwendig, dass ein Patient angelegt
sein muss. Handelt es sich um Sprechstundenbedarf ist in vielen Fallen kein Patient
auf dem Rezept hinterlegt. Daflir muss ein PSEUDO-Patient angelegt werden mit
folgenden Daten:

NAME: Sprechstundenbedarf+Nachname Arzt

Geburtsdatum: 11.11.1911

Versicherungsnummer: =LANR des Arztes

Benutzen Sie eine gultige Hilfsmittel Nr. bzw pseudo Hilfsmittel Nr.
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8 Bedrucken und Einscannen von Rezepten

Fir die Beleglose Abrechnung nach §302, bzw. grundsatzlich fur die vollstandige
Dokumentation, ist es sinnvoll Rezepte korrekt zu bedrucken und einzuscannen.

- Bedrucken von Rezepten

Sie kénnen grundsatzliche JEDEN windowskompatiblen Drucker als Rezeptdrucker
benutzen, der das kleine Rezeptformat verarbeiten kann.

ACHTUNG:
Uberprifen Sie dazu die Einstellungen unter:

EXTRAS->Systemeinstellungen->Rechner->Sonderhardware
[x] Rezeptdrucker
[x] Windows

Nach dem Erfassen der Belege im Ordner REZEPT bzw. KV kénnen Rezepte Uber
die Funktion

OPTION->DRUCKEN (F5)

Bedruckt werden

Rezept drucken - - — -
Beleg ||  Weitere Einstellungen |
Beleg drucken als Artikel-Nummem
@) Meues Format 1 ‘HMV—Nummar vl Druck-Einstellungen fir Rezept [Rechner: 380]
@ Muster 16 z ‘F‘harmazemralnummer - E llter D
Az E nucker
f Opta Data 3| KaLi-hummer he \irengins-peneulKyocera FS-1300D -
S — | E
_) Altes Format
() Osterreich - Format Verschiedenes )
__| LANR drucken Ausrichtung
|| T -zeiliges Formular |¥| Abgabedatum drucken @) Hochformat
:_v{f Mur Vorderseite bedrucken || Positionen drucken (max_3) Querformat
|| Filialstempel auf Rickseite mit Taxierung -
. Seitenrander
als EXTERN markieren "] Auslagern
il Obar Hinweis !
i ,;ﬁasﬁenamel\ ! 10 55 mm Zum Testen der Einstellung
|| Eigenanteil 5 !
= kénnen Sie zuerst eine Ad-Seite
__| als erledigt markieren Tk
Links. edrucken.
=
Ausgabe auf Druck-Einstellungen
mm
@) Drucker \rengins-pcneu\Kyocera FS. | Einrichten... ‘ Anzahl: 1 =
() EmdMail |info@dak de | [ Optionen Duplikat: | ahne e
= = Papierzufuhr ‘Autnmatlsch auswahlen 'l
[ Drucken | []Vorschau [ Sichem | [ Abbrechen [ ok | Sichem Abbrechen

- Einscannen von Rezepten
Nach dem Bedrucken des Rezeptes wird das Rezept zu dem Beleg eingescannt

unter dem Reiter ANLAGEN -> Neu -> Scannen oder direkt (iber den SCANNER -
Button in der Funktionsleiste.
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9 §302 Abrechnung erstellen

Nachdem alle Grundbelege also Rezepte, KVs oder auch Lieferscheine §302
konform erfasst wurden, also die Voraussetzungen fur eine Beleglose Abrechnung
nach §302 SGB V erfillt sind ist das Erstellen einer §302 Abrechnung aus den
Erfassungsbelegen quasi nur ein Knopfdruck, mit der Funktion <Ubertrag>

9.1 Vorgehensweise bei der Abrechnung

Wenn Sie mit der §302 Abrechnung anfangen ist es sinnvoll nicht von einem Tag auf
den anderen von Abrechnung Uber Rechenzentrum auf Selbstabrechnung
umzusteigen, sondern die Selbstabrechnung langsam hochzufahren.

9.1.1 Selbstabrechnung langsam hochfahren

Nehmen Sie sich fur die erste Abrechnung eine kleine bis mittlere Kasse, bezogen
auf die Rezeptanzahl bzw., das Abrechnungsvolumen heraus und belassen den Rest
der Abrechnung wie gewohnt beim Rechenzentrum.

Wenn das gut klappt nehmen Sie bei der nachsten Abrechnung eine weitere Kasse
hinzu usw.

Nach den Vorgaben des §302 konnen Sie pro Kasse einmal im Monat Rechnungen
einreichen. Nach individueller Absprache mit der jeweiligen Krankenkasse kann auch
14-tagig, wochentlich oder teilweise auch Vorgangsweise abgerechnet werden.

Es ist sinnvoll am Tag der Abrechnung zuerst die Rezepte in eine Rechnung zu
Ubertragen und danach die genehmigten und zur Abrechnung bereiten KVs an die
Rezeptabrechnungen dran zu hangen.

Manche Kassen wollen die Rezeptabrechnung komplett getrennt von den
genehmigten KVs haben. Da sich das oft regional und eher von Sachbearbeiter zu

Sachbearbeiter unterscheidet muss das auch individuell mit der jeweiligen Kasse
abgeklart werden.

9.2 Rezept Sammelabrechnung erstellen

) Hinweis:
Bei Ubertragen nach Zeitraum muss im Rezept folgender Haken gesetzt sein:
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[x] Bereit fur Rechnung Bei EinzelUbertrag spielt der Haken keine
Rolle

Erstellen Sie lhre Abrechnung aus den Rezepten wie gewohnt Uber:

<UBERTRAG> -> RECHNUNG

In diesem Fenster konnen alle Abrechnungsvarianten eingestellt werden.

(Siehe auch Handbuch Belegwesen. Hier nur Abrechnungsrelevante Beschreibung)

Rezept (bertragen auf Rechnung

Einstellungen ! Weiteres
Ubertrag Rechnung
MNur aktuelle Rezept - Nr. : 1005 [] Offene (ungedruckte) Rechnungen verwenden
@ | angelegt = 01.01.2015 [ bis 31.01.2015 [ Zu verwendende Rechnungsnr !_ ‘
~| Nur Filiale [7] Pro Rezept eine eigene Rechnung erstellen
NurAbrechnungsadresse Kasse !_| [#] Rezepte ohne Betrag (0,00 EUR} auch dbertragen
7] Rechnung sofort drucken =
Eigenanteile [7] Nach Filialen getrennt dbertragen
Nur Eigenanteilsrechnungen erstellen
¥ Eigenanteilsrechnungen erstellen Unser Zeichen FM/
Ab .Rechnungsbelrag von 0.00 EUR Mitarbeiter T
"] Ubrige EXTERN markigren
Externes Datum |29 .10 2015 [Z] Auslagem
Kostenstelle N
Textbaustein voranstellen B
| Qbemagen ‘ | Liste | Sichemn | | Abbrechen

[ 1 nur aktuelles Rezept
Ubertragen eines einzelnen Rezepts
[x] Zeitraum von .... bis.....
In der Regel wird die Rezeptabrechnung Uber einem
bestimmten Zeitraum durchgefihrt
[ 1Filiale Filialen getrennt abrechnen sonst alles in eine
Abrechnung
[ 1 Nur Abrechnungsadresse
Benutzen Sie diese Einstellung um z.B. nur Rezepte
an EINE BESTIMMTE Kasse abzurechnen

[ 1 Nur Eigenanteilsrechnung
Einstellung um NUR
Eigenanteilsrechnungen zu erzeugen
[x] Eigenanteilsrechnung
Mit der Kassenabrechnung werden auch alle offenen
Eigenanteilsrechnungen erzeugt

[ ] Offene ungedruckte Rechnung verwenden
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Sind offene, ungedruckte Rechnungen an den
Rechnungsempfanger vorhanden werden diese aufgefillt

[ 1 Pro Rezept eine eigene Rechnung
Trotz Eingabe eines Zeitraums werden Einzelrechnungen
erstellt
[ 1 Rechnung sofort drucken
Rechnungsdruck sofort nach Erstellung
[ 1 Nach Filiale getrennt uibertragen

<LISTE> )
[x] 302 Priifung Vor dem eigentlichen Ubertrag kann eine Kontrollliste
erzeugt werden inklusive der Prifung der Daten auf
Vollstandigkeit zum Abrechnen nach §302
<UBERTRAG> Abrechnung wird nach den Vorgaben durchgefuhrt

9.3 Genehmigte KVs in Abrechnung uibertragen

Nachdem die Rezeptabrechnung Ubertragen und die Rezept Sammelabrechnungen
und die Kassen angelegt sind werden die genehmigten und zur Abrechnung bereiten
KVs Ubertragen.

) Hinweis:
Bei Ubertragen nach Zeitraum muss folgender Haken gesetzt sein:

[x] Bereit fur Rechnung OPTION -> Bereit f. Rechnung
Bei EinzelUubertrag spielt der Haken keine Rolle

9.4 § 302 Abrechnung bereitstellen

In der Regel werden die §302 Rechnungen durch Ubertrag aus Rezepten KVs oder
Lieferscheine erstellt. Naturlich kann man auch Rechnungen direkt anlegen wenn
man die oben genannten Vorgaben fir die §302 Abrechnungen erflillt und alle Daten
direkt in den Rechnungen hinterlegt.

Hinweis:

Das Bereitstellen einer Rechnung kann von jedem Benutzer an jeder Arbeitsstation
durchgefiihrt werden! Im Gegensatz zum Versenden einer §302 Rechnung, dass nur
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Uber die Arbeitsstation moglich ist wo die DAKOTA Verschlusselungs-Software
installiert ist.

Hinweis:

Eine Datei darf nur eine Rechnung beinhalten!

Da laut § 302 SGB V nur eine Abrechnung im Monat vorgesehen ist, missen fur die
Dateierstellung zwingend Sammelrechnungen erstellt werden.

AnschlieRend muss die Rechnung fir die Dateierstellung zum Datentrageraustausch
vorbereitet und markiert werden.

Hierbei Uberpruft das Programm maogliche Datenfehler. Gemeldet werden nur
technische Fehler, z.B. zu lange Vertragsarztnummern oder fehlende
Krankenversichertennummern. Eine Uberpriifung auf Plausibilitat und Korrektheit der
Daten ist nicht moglich.

Die Bereitstellung der Rechnungsdaten erfolgt im Modul Rechnungen Uber die
Funktion

Option — 302 Bereit.

Ist eine Bereitstellung wegen fehlerhaften Daten nicht méglich, erscheint folgende
Meldung:

Rechnungen - 3002629 - INTER-FORUM DAK - Sammelre...

o §302/300-Abrechnung!
' Die Rechnung konnte NICHT bereitgestellt werden.

Fehlerprotokaoll Weiter
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In dem Fehlerprotokoll werden samtliche fehlerhaften bzw. fehlenden Daten
angezeigt. Fehlende ,Kann-Daten" konnen nicht angemahnt werden.

§302/300-Bereit Fehlerprotokoll - Rechnung : 3002629

[~ |
Fall (1/6771): Mustermann,Paul Rezept: 01/1498

Pos (1): MM: BF000,/0918: LGS 1st ungultig (7 Stellen erforderiich).
Fall (2/6774): Mustermann,Paul Rezept: 01/1501

Leistungserbringungsdatum 1st nicht angegeben.
Interne Daten-Fehler :
Fall 1/6771( Mustermann,Paul) [Rezept: 01/1498] Pos (1) SLLA,EHI, [Abrechnungspositionsnummer] : Angabe erforderlich (MuB-Feld)
Fall 1/6771( Mustermann,Paul) [Rezept: 01/1498] Pos (1) SLLA,EHI, [LGS-Tarifkennzeichen] : Angabe erforderlich (MuB-Feld)
Fall 1/6771( Mustermann,Paul) [Rezept: 01/1498] Pos (1) SLLA,EHI, [LGS-Abrechnungscode] : Angabe erforderlich (MuR-Feld)
Drucken

Fall (1/6771): Mustermann Paul Rezept: 01/1498 _ _ _ __ _ ___ _ |
(

Abbrechen

Anhand der Fehlermeldung mussen die Daten korrigiert bzw. nachgetragen werden.

Nach der Nachbearbeitung muss die Rechnung erneut flr die Abrechnung nach
§ 302 Uber die Funktion Option — 302 Bereit bereitgestellt werden.

Liegen keine Fehler vor, erscheint folgende Meldung:

Rechnungen - 3002629 - INTER-F..

§302-Daten ausgeben ?

Woeiter Ausgeben

<Ausgeben> Die 302-Datei wird, so wie sie fur den Datentrageraustausch erzeugt
auf dem Drucker ausgedruckt.

<Weiter> fuhrt zum nachsten Schritt der Abrechnung
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Beim erfolgreichen Bereitstellen erhalt die Rechnung die Kennung ,302-Bereit* und

kann nun nicht mehr verandert werden.

Diverses Controlling Termine Extras Fenster eQM Rickruf F&A 7?7  Support
1 Rechnungen Positionen Rechnung 01/3002629
o e : =S = RIETE J
d Neu Mﬁnde«n - ;:[ Lischen i Drucken = irs Mahnung = .- & Optionen = i|_:J | |j ) QM ;J Anpassen
MNummer = ‘3002829 D@ S Status +  Eigentimer v Al =
W a
@ .1 Hummer Suchbegrt i Denel: < 2 3 4 8 6 Zahlungen 7 Memo 8 Anlagen
= ] 3002629 INTER-FORUM DAK Sammelrechnung > —
Sammelrechnung Memo | || Neu &
Kasse 100012 | Fibu 220000 | [] Erledigt | EUR | INTER-FORUM DAK 13 Datum ¥ Zeit
Inter-Forum Systemhaus GmbH Lieferschein KV-Nummer o
Rechnungspriifstelle der DAK §302/300-Bereit Lieferschein
Sommerfelder Str 120 Re.Eigenant. 3002631 [y
04316 Leipzig Re/Gutschrift
Angelegt am 30102015
Gedruckt am
WMahnung
Bezahlt am
Mitarbeiter 007 Sachbearb. 810 Unser Zeichen Bozena
Zahl bed. Zahlbar innerhalb 7 Tagen mit 2% Skonto (EUR 11..
Rabatt Positionen Gesamt Netto 97.23
Zuschlag Kopf + MwSt 19% 20497
\ : : : MwSt 7% .00
Summen Patient:  Mitglied
Angeh. = Gesamt Brutto 118.20
‘ Rentner 97.23 - Bereits Bezahlt
| Praxis. = Nach offen 118.20
‘ Vorgangsinfo || unerledigt
¥ Datum B @ Dokumente (4)  Betreff Status Betrag @ L~
o 30.10.2015 L. Rez 1501 Genutrain erledigt 6664 T E
« 30.10.2015 = Rez 1498 MalleoTrain. natur, rechts, erledigt 64,69 -'; E
30.10.2015 ¥, Rech 3002631 Genutrain offen 6,66
30.10.2015 '; Rech 3002630 MalleoTrain, natur, rechts, offen 6,47
v
v
< >
< >
Abmelden = |Bozena Sadalska 30.10.2015 | 09:01

Fir nachtragliche Anderungen mul der Staus §302/§300 bereit Status

zurlckgesetzt werden wie folgt:

Es muss nochmals die Funktion
Option — 302 Bereit

aufgerufen werden. Die Kennung ,,302-Bereit® wird herausgenommen.
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9.5 §302 Abrechnung versenden

Nachdem samtliche abzurechnenden ,Rechnungen” fur die Abrechnung nach § 302
bereitgestellt wurden, kann die eigentliche Abrechnungsdatei erstellt werden.

Unter der Funktion
Option — 302 Abrechnung
werden samtliche zur Abrechnung bereitgestellten Rechnungen angezeigt.

& §302/200-Abrechnung (= EER]

[ Ubertragen = '—a Drucken

L™ Ub g = Druck
M @ Typ &% MNummer Name # 5 Rechnung § Ges. Brutto »
1 5302 100012 Inter-Forum Systemhaus GmbH ... 3002629 118,20
1 §302 100009 Musterkasse-Dak 3002601 83.54
O & §302 108 AOK Rhein-Neckar-Odenwald 3002600 59.99
1 §302 10094 Knappschaft Regionaldirektion H. .. 3002585 704,00
il §302 10094 Knappschaft Regionaldirektion H. .. 3002583 704,00
O ([ §302 1692 Inter-Forum Systemhaus GmbH 3002406 108,96
O §300 1390 Barmer Ersatzkasse 3002305 (.00

W
Ok

Die Anzeige ist nach den (internen) Kassennummern sortiert.

Zusatzlich werden die Anzahl der entsprechenden Rechnungen und der Gesamt-
Bruttobetrag angezeigt.

Mit der Leertaste kdbnnen Sie markieren, welche Dateien Ubertragen werden sollen.

AnschlieRend klicken Sie den Meniipunkt Ubertragen an. Es erscheint nun folgender
Dialog:
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Empfénger eingeben..

Testindikator: | Echtdatei ~ | ESOL00D4

Kasse: 100012, INTER-FORUM DAK
Kostentrager: 101560000 DAK - DAK-Gesundheit
Absender [K: 123456789

IK - Empfanger

Physikalisch: |551430035, INTER-FORUM Data Services GmbH ’é‘a|
661430035 INTER-FORUM TKK - INTER-FORUM AG ¢ [

Nutzer: |EE143UU35‘ INTER-FORUM Data Senices GmbH ?3)|
661430035 INTER-FORUM TKK - INTER-FORUM AG ¢ [

Urbelege: |Adressat der Rechnung |
£61430035 INTER-FORUM TKK - INTER-FORUM AG ¢ [

Typ RE-Nr. Betreff Gesamt Brutto ™
§302 3002629 Sammelrechnung 18,20

Abbrechen

Die Institutionskennzeichen werden aus den Stammdaten der Krankenkasse
gelesen.

Hierbei ist es wichtig, dass das Institutionskennzeichen des Nutzers und der
Physikalischen Annahmestelle korrekt ist.

Wurden die IK Nummer bei der Abrechnungsadresse korrekt eingetragen, werden die
grunen Vorgaben identisch der Physikalischen und Nutzer IK sein.

Mit der Bestatigung von Ok, werden die Abrechnungsdateien vorbereitet und
verschlusselt.

Nach erfolgreicher Erstellung und Verschlisselung erhalten Sie folgende Meldung

Information !

,:0:, Datei erfolgreich verschliisselt und versendet |

Seminar_§302_Grundlagen_36 Seite 67 von 74 01.03.2019



Das Versenden bedeutet hier ein erfolgreicher Versand aus unserer Software heraus.

Es muss jetzt nur noch das E-Mailprogramm ,Uberwacht“ werden, ob die E-Mails aus
dem Postausgang der E-Mailanwendung erfolgreich gesendet werden.

Dakota.le kann direkt die Email mit den VerschlUsselten Daten versenden.

Eine Bestatigung-Email erhalten Sie direkt in Ihrem Email Programm.

Nach der Bestatigung haben Sie die Mdglichkeit, einen Begleitzettel fur den Versand
der Urbelege auszudrucken.

Begleitzettel fur Urbelege

Druck-Einstellungen

[] Firmenkopf (-grafik) drucken
[J Absenderzeile drucken

Ausgabe auf Druck-Einstellungen

® Drucker  Vrengin-win10\Kyocera Clas... | Einrichten... Anzahl: |1 =

O Eax/Mail Optionen Duplikat: ohne w2 2
[1Morschau Sichem Abbrechen

Inter-Forum Systemhaus GmbH
Rechnungsprifstelle der DAK
Sommerfelder Str 120

O 04316 Leipzig

Begleitzettel fir Urbelege § 302

Rechnungssteller IK: 331990889
mmOrthosoft GmbH & Co KG
MWichael Martin GmbH & Co KG
Daimlerstraie 42
69190 Walldorf

IK Kostentrager 101560000
Rechnungsnummer 3002629

Rechnungsdatum 30.10.2015

Anzahl Verordnungen 2

Datei / Datentrage mummer ESOL0004 Lfd. Nr 00004
Erstellt am 30.10.2015 um 11:40:40 Uhr
Verwendeter Code DIN 66 303 DRV
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Sollte die Erstellung der Datei bzw. der Verschlusselung abgebrochen werden, so
wird die Datei zwischengespeichert, damit sie nochmals Ubertragen werden kann.

Nach dem die Rechnung versendet wurde, wird in der Druckhistorie eine Kopie des
Ausdrucks gespeichert.
Im Dialogfeld Option — 302 Bereit wird diese Datei mit Erstellungsdatum angezeigt.

Zusatzlich werden unter Kartenreiter ,5“ die Abrechnungsinfos eingetragen:

9.6 §302 Historie

Damit auch spater nachverfolgt werden kann, wann z.B. eine Datei erstellt wurde,
gibt es im Rechnungsmodul die Funktion Option 302 - Historie.

# mmOrthosoft® Desktop Version 2015.1.45 INTERN: miortho15017 - miortho1501ywndata\db\mmorthosoftadd - SQL Server ADS 11.10.0.2... — m] X
# Datei Adressen Ariikel Belege Diverses Controlling Termine Fxiras Fenster eQOM Ruckruf F&A 7 Support - & %
£8 € [T §302300-Abrech.. [ §3021300-Historie
\éﬁ Datei neu erstellen und versenden = |3 Drucken = ,,v} Optionen « ‘§302:"300-Histurie durchsuchen bl
@ @ Typ Mummer Rechnung Kasse Datei Datei 2 erstellt am um von Mutzer-lll  wersendet per am um Gesamt ~
§302 131 3002629  INTER-FORUM DAK ESOL0004 30.10.2015  11:31 810 661430035 Dakota.le 30.10.2015 11:40
& §302 130 3002600  AOK HEIDELBERG ESOL0030 12102015 1719 810 108018007 Dakota.le 12.10.2015 17:19
B @ §302 129 15085 DDG BEK ESOL0010 24092015  16:17 860 660510336 . 00:00
o [@ §302 128 15085 DDG BEK ESOL0010 24092015 16:16 860 660510336 o 00:00
o [@ §02 127 15085 DDG BEK ESOL0010 24.09.2015  16:15 860 660510336 . 00:00
B [E §302 126 15085 DDG BEK ESOL0010 24092015 16:00 860 660510336 . 00:00
= §302 125 15085 DDG BEK ESOL0010 24092015 1520 810 660510336 Dakota.le 24.09.2015 15:20
§302 124 15187 DDG HEK ESOL0009 24092015 1517 810 660510336 Dakota.le 24.09.2015 15:17
§302 123 15187 DDG HEK ESOL0008 24092015 1509 810 660510336 . 00:00
[2 §302 122 15066 AOK WESTFALEM-L TSOL0003 07.09.2015  08:31 810 101317004 o 00:00
[# §302 121 15066 ADK WESTFALEN-L TSOL0003 07.09.2015 08:25 810 101317004 Dakota le 07.09.2015 08:25
[@1 §302 120 15066 ADK WESTFALEN-L TSOL0003 07.09.2015 08:22 810 101317004 o 00:00

In dieser Maske ist ersichtlich, an wen, mit welchem Dateinamen und zu welchem
Zeitpunkt eine Datei erstellt wurde. AufRerdem sind das Versanddatum und
Ubertragungsmedium erkennbar.

In der Historie erscheinen nur Rechnungen, die tatsachlich versendet wurden. Muss
die Rechnung korrigiert werden, erhalt sie den Status nicht versendet, oder nach der
Versendung — Korrekturlieferung.

Unter der Menu 302-Abrechnung gibt es die Funktion

e Datei versenden
Hier haben Sie die Moglichkeit, die bereits erstellte Datei nochmals zu
verschlusseln und zu versenden.

e Datei neu erstellen und versenden
Nach einer Datenformatveranderung muss die bereits erstellte Datei ebenfalls
in das neue Format konvertiert werden. Die konvertierte Datei wird ohne
inhaltliche Anderung neu verschliisselt und versendet.
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Beim Menupunkt Drucken gibt es die Funktionen:

o Historie
Hier haben Sie die Moglichkeit, eine Liste der Rechnungen innerhalb der
Ubertragungsdatei auszudrucken.

o Auftragsdatei
Mit dem Druck der Auftragsdatei wird die Datenubertragungsdatei in Papier-
form ausgedruckt.

Unter dem Menupunkt Optionen gibt es die Funktionen
o Test-Ausdruck erstellen
Sollte eine Datei abgewiesen werden und es wird die Moglichkeit einer Testda-
tei gegeben, so kann diese als Korrekturlieferung oder neue Datei ausgege-
ben werden.

¢ Riicksetzen
Sollte eine Ubertragungsdatei fehlerhaft sein und muss vor dem erneuten
Ubertragen bearbeitet werden, missen die entsprechenden Rechnungen zu-
rickgesetzt werden. Dies ist Uber die Mentfunktion Optionen — Riicksetzen
moglich.
Nach Aufruf erscheint folgende Meldung:

§302/300-Abrechnung riicksetzen
0 Rechnung wird auf den Status §302/300-Bereit zuriickgesetzt.
~ VORSICHT

Diese Rechnung wird bei der nachsten
§302/300-Abrechnung erneut bericksichtigt.

Abbrechen Riicksetzen

Die Rechnungen werden entsperrt, der Status ,302-Abrechnung® wird zurlickgesetzt
und die Rechnungspositionen sind bearbeitbar.
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10  Fehlerbehandlung

Daten welche mit mmOrthosoft® per §302 Ubermittelt werden sind konform mit der
Prufstufe 1. Fehler kdbnnen daher erst ab Prifstufe 2 auftreten. Bei Abweisung der
Datei erfolgt die Benachrichtigung unter Angabe des Fehlers. Wenn man die
Fehlermeldung genau bis zum Ende durchliest ist man normalerweise in der Lage
die Ursache zu erkennen, zu korrigieren und die Daten erneut einzureichen.

10.1 Prufverfahren

In der technischen Beschreibung flr den Datentrageraustausch werden bei dem
Fehlerverfahren vier Prifstufen definiert:

Prifung von Datei und Datenstruktur.

Prufung der Syntax.

Formale Prufung auf Datenelementinhalt.

Prufung in den Fachverfahren der einzelnen Krankenkassen.

howb =

- Priifstufe 1

Dateien werden auf ihre physikalische Lesbarkeit, korrekte Reihenfolge und Syntax
der Kopf- und Endsegmente sowie auf Gultigkeit der Kommunikationspartner gepruft.
Sollte die Ubermittelte Datei nicht lesbar sein, so erfolgt eine Abweisung der Datei.
Bei Abweisung eines Datentragers erfolgt die Rickmeldung an den Absender mit
Angabe des Fehlers.

- Prifstufe 2

Je Datensatz (Nachrichtentyp) wird die Reihenfolge der Segmente gepruft, innerhalb
eines Segmentes erfolgen die Prifungen auf Feldebene in Bezug auf Typ, Lange und
Vorkomma (Kann- oder Muss-Feld).

Wenn die Syntax verletzt ist, z.B. bei zu grolRer Feldlange oder alphanumerischen
Inhalten in numerisch definierten Datenelementen, ist die gesamte Datei
zuruckzuweisen.

Bei Abweisung der Datei erfolgt die Benachrichtigung unter Angabe des Fehlers.

- Prufstufe 3
Die einzelnen Datenelemente eines Segmentes werden auf plausiblen Inhalt geprift
(z.B. Datum, Uhrzeit). Schlusselauspragungen mussen korrekt sein in Hinblick auf

das Schlusselverzeichnis. Weiter finden Kombinationsprufungen statt.
Bei Abweisung der Datei erfolgt die Benachrichtigung unter Angabe des Fehlers.
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- Prufstufe 4

Die kassenartenspeziellen vertrags-, versicherungs- und leistungsrechtlichen
Prifungen werden individuell bei den einzelnen Krankenkassen durchgefthrt. Fur
diesen Bereich werden keine kassenartenubergreifende Regelungen vereinbart. Die
Art, Schwere und Haufigkeit von Fehlern, die zur Rechnungsabweisung fuhren,
werden kassenspezifisch geregelt.

10.2Senden der Auftragsdatei

Sollten beim Versenden der Daten Probleme Auftreten bendtigen wir zur
Nachvollziehbarkeit einen Ausdruck der Auftragsdatei. Das ist eine Druckversion der
versendeten §302 Daten. Senden Sie uns diese immer zuerst zu.

Rechnung->Option->§302Historie->Drucken->Auftragsdatei

10.3 Auszug Fehlerprotokolle

Grundsatzlich versuchen wir alle aktuell haufig vorkommenden Fehler und
Absetzungen in unserer F&A Datenbank zu veroéffentlichen. Schauen Sie daher
zuerst immer in mmOrthosoft® -> F1 -> F&A Datenbank nach

Anbei die Auflistung der haufigsten Meldungen:

UNGUELTIGER ABRECHNUNGSCODE / ABRECHNUNGSCODE NICHT
ZULASSIG

Diese Meldung deutet darauf hin, dass der verwendete Artikel falsch zugeordent ist.
Z.B wurde eine Rechnung im Kopf mit §300 definiert aber in den Positionen befinden
sich Heilmittel

KOSTENTRAGER IST NICHT DIE ANNAHMESTELLE
Diese Meldung erklart sich im Prinzip selbst. In dem Feld Kostentrager IK bzw.
physikalische IK sind ungultige Nummern eingetragen

ABRECHNUNGSCODE ENTSPRICHT NICHT DEM
SAMMELGRUPPENSCHLUSSEL

Sie kénnen jeden Beleg im Kopf einem Sammelgruppenschlissel zuordnen
A-Hilfsmittel

B-Heilmittel

C-Hausliche Pflege

G-N sonstige Leistungserbringer

§300
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je nachdem welche Produkte Sie abrechnen. Prufen Sie die Einstellungen im
Belegkopf mit den Positionen.

KOMMUNIKATIONSPARTNER NICHT ZUGELASSEN
Es scheint eine Kasse eingetragen zu sein deren IK Nummer nicht zugelassen ist.
Prufen Sie ob sich evtl die Rechnungsadresse der Kasse geandert hat.

Bei der Abwicklung mit DAKOTA kénnen folgende Fehler auftreten:
(Auszug der haufigsten Meldungen)

Fehler PEM 28 wihrend Zertifizierung oder beim Offnen von dakota
PEM - Fehler 28 bei arpem scan -y: fataler PEM-Fehler! (ggf.fehlt arl.ini)
PEM - Fehler 28 bei arp_unlock_user: fataler PEM - Fehler! (ggf. fehlt arl.ini)

Fall 1) Es besteht kein Zugriffsrecht auf die Registry-Eintrage von dakota.
Ldsung: Kontaktieren Sie Ihren Systemadminstrator. Ggf. sind die Rechte des
Anwenders zu erweitern. (Beim Installieren werden ADMIN Rechte bendtigt)

Fall 2) Die Zertifikatsantwort kann nicht eingelesen werden, denn das Zertifikat passt
nicht mehr zu lhrem privaten Schlissel.

Ldsung: In diesem Falle haben Sie, nachdem Sie die Zertifizierungsantrag an das
TrustCenter gesendet haben, einen neuen Schlussel erzeugt. Durch diese
Fehlbedienung ist Ihr Zertifikat unbrauchbar geworden und kann nicht verwendet
werden. Es gibt keine andere Losung, als einen neuen Antrag an das TrustCenter zu
senden. WICHTIG! Jeder Zertifizierungsantrag ist ein schriftlicher Auftrag und wird
von der ITSG mit der aktuellen Gebuhr berechnet

UNGUELTIGER ABRECHNUNGSCODE / ABRECHNUNGSCODE NICHT
ZULASSIG

Diese Meldung deutet darauf hin, dass der verwendete Artikel falsch zugeordnet ist.
Z.B wurde eine Rechnung im Kopf mit §302 A=Hilfsmittel definiert aber in den
Positionen befinden sich Heilmittel

KOSTENTRAGER IST NICHT DIE ANNAHMESTELLE
Diese Meldung erklart sich im Prinzip selbst. In dem Feld Kostentrager IK bzw.
physikalische IK sind ungultige Nummern eingetragen

ABRECHNUNGSCODE ENTSPRICHT NICHT DEM
SAMMELGRUPPENSCHLUSSEL

Sie kdnnen jeden Beleg im Kopf einem Sammelgruppenschlissel zuordnen
A-Hilfsmittel

B-Heilmittel

C-Hausliche Pflege

G-N sonstige Leistungserbringer
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je nachdem welche Produkte Sie abrechnen. Prufen Sie die Einstellungen im
Belegkopf mit den Positionen.

KOMMUNIKATIONSPARTNER NICHT ZUGELASSEN
Es scheint eine Kasse eingetragen zu sein deren IK Nummer nicht zugelassen ist.
Prufen Sie ob sich evtl die Rechnungsadresse der Kasse geandert hat.

11ANHANG: §302 Abrechnung per Formulare

Der Vollstandigkeit halber sei an dieser Stelle erwahnt, dass ,, Theoretisch® die
Moglichkeit besteht, BELEGLOSE Abrechnungen mit den von den
Spitzenverbanden entwickelten maschinenlesbaren Abrechnungsformularen
durchzufihren.

ACHTUNG: Es wird beabsichtigt dieses Verfahren in absehbarer Zeit komplett
einzustellen, deshalb wird es hier nur der Vollstandigkeit halber aufgefuhrt.

Beim Ausfillen der Abrechnungsformulare ist einer deutlichen Druckschrift mit einem
schwarzen oder dunkelblauen Stift grofite Bedeutung beizumessen. Hierbei darf
kein Fullhalter oder Faserschreiber benutzt werden. Des Weiteren missen die
Ausflllhinweise, welche Felder rechts- bzw. linksbundig auszuflllen sind etc.,
beachtet werden, da die Abrechnungsformulare von den Krankenkassen in
maschinelle Datensatze umgewandelt werden.

Eine Liste der Formularhersteller, bei denen Sie das maschinenlesbare
Abrechnungsformular beziehen kénnen, erhalten Sie von der ITSG.

Aufgrund des umfangreichen Arbeitsaufwandes, das das manuelle Ausfullen der
Formulare in Anspruch nimmt, ist diese Form 6konomisch nicht vertretbar.
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